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REFUBLAZ ARG ATYUNTAMIENTO DE APDDRCA, MUEWD LEQOM
GOBIERHO MURICIPAL 20152021

EL C. LICENCIADO ¥ CONTADOR PUBLICO 'GEEAR GARZA VILLARREAL,
PRESIDENTE MUMICIPAL DE APODACA, MUENWO LECOHN, A LOS HABITANTES
DE ESTE MUMICIPID, HACE SABER:

QUE EL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEGN, EN LA
VIGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL DiA 12-DOCE DE
SEPTIEMBRE DE 2018-DOS MIL DIECINUEVE, CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 115 PARRAFO SEGUNDO FRACCION Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: ARTICULO 130 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO
LEON; ARTICULOS 33 FRACCION | INCISO B), 35 FRACCION VIl 37
FRACCION Il INCISO C), 222, 223, 224, 225 Y 226 DE LA LEY DE GOBIERNO
MUNICIPAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON: ABROGO POR UNANIMIDAD DE
VOTOS EL REGLAMENTO PARA LAS ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL
MUNICIPIO DE APODACA. NUEVO LEON. PUBLICADO EN EL PERICDICO
OFICIAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON EN FECHA 18-DIECINUEVE DE
ABRIL DE 2013-DOS MIL TRECE ¥ APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS,
EL REGLAMENTO DE ADGUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO LEON; EN LOS SIGUIENTES
TERMINOS:

REGLAMENTO DE ADGUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO LEON

CAPITULO PRIMERC  DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO SEGUNDO  DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO

CAPITULO TERCERD  DEL COMITE PARA EL CONTROL DE
OPERACIONES PATRIMONIALES

CAPITULO CUARTO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION

CAPITULO QUINTO DEL PADROMN DE PROVEEDORES

CAPITULO SEXTO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
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REFUBLIC ARIC AYUNTAMEBSTO DE APODRCA, FHUEWD LECH
GOBERHO MURICIFRAL 20182021

SECCION PRIMERA
SECCION SEGUNDA

CAPITULO SEPTIMO

DE LOS TIPOS DE PROCEDIMIENTOS
DE LA INWESTIGACION DE MERCADO

DE LA LICITACION POBLICA
SECCION PRIMERA
SECCION SEGUNDA
SECCION TERCERA
SECCION CUARTA

SECCION QUINTA
SECCION SEXTA
SECCION SEPTIMA
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION
PUBLICA

SECCION PRIMERA

CAPITULO OCTAVD

SECCION SEGUNDA

CAPITULO HOVEND

DEL CARACTER DE LAS LICITACIONES

DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

DE L& JUMTA DE ACLARACIOMES

DE LA PRESENTACION ¥ APERTURA DE
PROPUESTAS

DE LOS IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR
DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
DEL FALLO

DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
DIRECTA

DEL PROCEDIMIENTD DE INVITACION
RESTRIMGICA

: DE LOS CONTRATOS
SECCION PRIMERA
SECCION SEGUMDA

SECCION TERCERA

SECCION CUARTA

SECCION QUINTA

SECCION SEXTA

SECCION SEPTIMA
SECCION OCTAVA
SECCION NOVENA
SECCION DECIMA

SECCION
PRIMERA
SECCION

DECIMA

DECIMA

DEL AJUSTE DE PRECIOS

DEL CONTEMIDO GEMERAL DE LOS
CONTRATOS

DE LA  FORMALIZACION DE LOS
CONTRATOS

DE LAS CONDICIONES DE LOS
CONTRATOS

DE LAS MODIFICACIOMES DE LOS
CONTRATOS

DE LAS PEMAS CONVENCIOMALES

DEL INCUMPLIMIENTO A LOS CONTRATOS
DE LAS COMPRAS CONSOLIDADAS

DE LOS CONTRATOS ABIERTOS

DE LAS GARANTIAS REQUERIDAS

DE LA RESCISION DE LOS CONTRATOS

DE LA SUSPENSION DE LOS SERVICIOS
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REFUBLECAMG AYUNTAMENTG DE AFODACA, MUEVD LEGH
GOBIERMO MUMICERAL 220152021

SEGUNDA

CAPITULO DECIMOD DE LA ADQINSICION ¥ ARRENDAMIENTO DE
BIEMES INMUEBLES

CAPITULO DECIMO DE LA INFORMACION Y RENDICIKON DE CUENTAS

PRIMERO

EEGEII!:]I‘-E PRIMERA DE LOS INFORMES TRIMESTRALES
SECCION SEGUNDA DE LAS FACULTADES DE VERIFICACGION

CAPITULDO DECIMOD DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS
SEGUNDO

SECCION PRIMERA DE LA NEGOCIACKIN O MEDIACION
CAPITULD DECIMO DE LAS SANCIONES
TERCERD
CAPITULD DECIMO DEL RECURSO UNICO DE INCONFORMIDAD
CUARTO
CAPITULD DECIMO DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION ¥ CONSULTA
GUINTO
TRAMSITORIOS

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFUBLIC AMC ATYUNTAMIENTO DE AFPGDRCA, MUEWD LEGH
GOSIERMO MUMICIPAL 201852021

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO LEON

CAPITULD PRIMERD
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden piblico y tiene por objeto
regular las acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacion, gasto y control de las adquisiciones y amendamientos de bienes y la
prestacion de senicios de cusbguier naturaleza, que realicen:

.  Las Secretaras y Unidades Administrativas de la Administracion Poblica
Municipal de Apodaca, Muevo Leon;
Il.  Los Organismios Descenfralizados Municipales; y.
. Las empresas en las cuales tenga participacion la Administracion Plblica
Municipal, asi como fideicomisos en los que el fideicomitente sea el
Gobiemo Municipal de Apodaca, Muevoe Leon.

ARTICULO 2 .- Para las adquisiciones, amendamientos y semvicios que se prevén
en este ordenamiento, se obsernvaran en todo momento los lineamienios que para
tal efects establerca la Secretaria de Administracion y la Direccion de
Adquisiciones dentro de sus Manuales de Procedmientos y de Operaciones,
respectivamente.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

. Abastecimiento simultanec: Procedimiento de suministro de un mismo
bien 0 semnvicio que podra ser adjudicado de manera compartida a dos o
mas proveedores cuando se frate de compras consolidadas, sujeto a que
se cumpdan las condiciones previstas en la Ley de la matera y su
Reglamento, asi como lo dispuesio en este ordenamiento;

I Adjudicacion directa: Proceso de seleccion en &l cual se determina que
un solo proveedor o un grupo resiringido de proveedores realice el contrato.
Por la naturaleza de la negociacion que conlleva, para este metodo no es

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFUBLIC ARG ATYLINTAMIENTC DE APODACA, FIUEWD LEGH
FOSIERHC MURICIPAL 20182021

necesano cumplir con los plazos y requisitos establecidos para la licitacion
publica o La invitacion restringida establecidos en el presente;
Ayuntamiento: Ayuntamients de Apodaca, Nuewo Leon;

Comité: Comité para el Control de Operacicnes Patrimoniales;
Contraloria: La Contraloria v Transparencia Municipal:

Contrato abierto: Contrato para la adquisicitn masiva de bienes, senvicios
¥ suministros para uno o Mas entes, dependencias, enfidades o unidades
administrativas, en & cual se establecen precios, rangos de la cantidad de
bienes o semicios a contratar y condiciones, durante un periodo de tiempo
definidac

Dependencia: En el ambitc municipal. las unidades sdministrativas
creadas por el Ayuntamients, dependientes directamente del Presidente
Municipal;

Dependencia Wsuaria: La unidad gue de acuerdo a sus necesidades,
soliciie o requiera formalmente a la Direccion de Adguisidores. la
adquisicion o amendamiento de bienes musbles & mnmuebles o ka prestacion
de senicios regulados por este ordenamiento legal;

Direccion de Adguisiciones: Es la unidad administrativa de los sujetos
obligados a que se refiere & articulo 1, responsable de la adquisicion o
amendamiento de bienes y la contratacion de los senicios regulados por
este Reglamento;

Informe anual de resultados: Informe anual sobre la evaluacion de las
compras, realizada por la Secretaria de Administracion con base en kos
Eneamienios e indicadores establecidos por la Contraloria y Transparencia
Municipal,

Informe trimestral: Analisis de la conclusion de bos casos dictaminados,
asi como de las lictaciones plblicas gque se realicen y los resultados
generales de las adquisiciones, amendamientos y servicios gue debera
presentar la Direccion de Adquisiciones anfte la Secretaria de
Administracion;

Investigacion de mercado: Técnica wsada para identificar las
caracteristicas del mercado de bienes y semnicios especificos a fin de
proveer al area requirente de informacion il para planear ks adquisicion y
amendamiento de bienes o la prestacion de senvicios en las mejores
condiciones posibles;

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFUBLIC ARG AYLUNTAMIENTG DE APCDACA, MUEWD LEGH
GOEIERMO MURICIEAL 20152021

Invitacion restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se
mwita a cuando menos fres personas para que, sujetandose a las bases
fijadas, formulen sendas propuestas, de entre las cusles se seleccionara y
aceptara la mas convenienbe;

Licitacion publica: Procedimienio administrative mediante el cual se
realiza una conwocatora publica para gue los interesados, sujetandose a
lzs bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cusles se seleccionara
v aceptara la mas convenisnte;

Licitante: Persona gue paricipe en cualquier procedimients de Bicitacion
publica o bien de invitacion restringida;

Método de evaluacion de oferta econdmica: Sistema mediante & cual ==
evalla si las propuestas cumplen o no con bos requisitos solicitados por el
area convocante y posteriormente, se adjudica un pedido o contrato a quien
cumpliendo dichos requisitos, oferte el precic mas bajo;

Municipio: Municipio de Apodaca, Muevo Ledn;

Precio maximo de referencia: Precio maxime al gque la Secretaria de
Administracion estaria dispuesta a adguinr un bien o contratar un senvicio o
amendamiento. Este precio se deriva de la investigacion de mencado que
estime &l precio preponderante en éste, los precios histaricos pagados por
&l mismo bien o servicio, los precios de los contratos vigentes pagados por
oiros swjetos obligados a que se refiere el articulo 1, las condiciones de
enfrega v pago vy demas faciores gue confribuyan a ks deferminacion
adecuada de este precio. ¥ si no se cuenta con esta informacion, en
cofizaciones solicitadas por la Secrefaria de Administracitn. La Direccion
de Adquisiciones determinara los casos excepcionales en los gque el precio
maximo de referencia podra ser ded conocimiento de los lictanies;
Proveedor: Toda persona gue suministre mercancias, materias primas y
demas bienes musbles, proporcione mosbles &  imuebles  en
amendamiento 0 preste senvicios a uno o mas de los sujetos obligados a
que se refiere el articulo 1;

Reglamento: Reglamento de Adguisiciones, Armmendamientos y Senvicios
del Municipio de Apodaca, Muevo Leon;

Representante Ciudadano: Ciudadancs residentes en el Municipio,
pudiendo ser profesionistas independientes o representantes de las
Camaras que comespondan, Asociaciones de Vecinos o Colegios de

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFUBLICAMC ATUNTAMIENTG DE APCDRCA, MUEVE LEGH
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Profesionistas, gue participan en los procedimientos de adquisiciones,
amendamientos y contrataciin de senvicios, con derecho a voz y a emitir un
testimonio final; y,

Secretaria; La Secretaria de Administracion del Municipio de Apodaca,
como la unidad administrativa responsable de la adgquisicien de bienes y
confratacion de servicios gue comesponda a cada uno de los sujetos
obfigados a que se refiere el arficulo 1; quien ademas, es ks facultada
legalmente para realizar procedimientos de licitacion o de inwitacion
restringida a efecto de adquirr o amendar bienes o contratar la prestacion
de semvicios regulados por este Reglamento, que solicite la dependencia
usuana.

ARTICULD 4.- Para los efectos de este ordenamiente, entre las adguisiciones,
arrendamientos y senvicios quedan comprendidos:

WL
WL

WL

Las adquisicicnes y kos amendaméentos de bienes muebles & inmusebles;
Las adquisiciones de bienes muebles wo maberia pama gue deban
mcorporarse, adherirse o destinarse a un inmuekle, o gue sean necesanos
para la realizacion de las obras plblicas por administracicn directa;

Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan La instalacion, por parte
del provesdor, en inmuebles gue se encuentren bajo la responsabilidad de
los entes gubemamentales, cuando su precio sea supenor al de su
instalacion;

La contatacion de los servicios relatiwos a bienes muebles que se
encuentren incorporadoes o adherdos a inmuebles, cuys mantenimiento no
implique modificacion alguna al propio inmueble;

La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros,
fransportacicn de bienes musbles o personas ¥ confratacian de senicios de
Iimpieza y vigilancia;

La contratacion de amendamiento financiers de bienes muebles;

La prestacion de senvicios independientes de personas fisicas, excepto la
confratacion de servicios personales bajo los regimenes de honorafos o de
homorarios asimilados a salaros en kos terminos de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta

La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones; y

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFLUBLIC AMG AVUNTAMIENTO DE AFQDATA, NUEVD LEGH
SOEHERMHC MUMICIPAL 20152021

I¥X. En general, las adquisiciones, amendamientos y servicios de cualquier
naturaleza cuya prestacion genere una obligacion de pago para las
dependencias, entidades y unidades administrativas, exceplo cuando se
trate de sermvicios prestados por empresas de los seciores bancano o
barsatil, o se rate de aguellos casos cuyo procedimiento de contratacion se
encuentra regulado en forma especifica por obras disposiciones legales, se
trate de semnvicios de caracter laboral, senvicios profesionales asimilables a
sueldos o senvicios profesionales bajo el regimen de honorarios.

ARTICULO 5.- Las operaciones de adquisicion de divisas, valores, productos y
activos financieros; la celebracion de contratos de fideicomiso, los servicios
financieros; bos prestados por agencias calificadoras; bos de estructuracion
financiera, colocacion de valores, recaudacion, administracion de fondos y demas
operaciones previstas por la Ley General de Tiulos y Operaciones de Crédito y
demas leyes aplicables, con excepcion del amendamiento financiero, se
consideraran incluidos en los supuesios de excepcion relatives a kos servicios
prestados por empresas de los sectores bancario y bursatil previstos en ka fraccion
¥ del articulo 4 del presente crdenamiento.

ARTICULD &.- Sera responsabilidad de la Administracion Piblica Mumicipal
contratar bos  senvicos  comespondientes  para mantensr  adecuada oy
satisfacioriaments asegurados kos bienes con gue coenten.

Lo dispuesio en el parmafo anterior no sera aplicable cuando por razon de la
naturaleza de los bienes o el tipo de fesgos a los que estan expuestos, el costo de
aseguramients represente una ercgacion que no guande relacidn directa con el
beneficio que pudiera obtenerse.

ARTICULO T7.- El gaste para las adquisiciones, amendamientos y senvicios se
sujetara, en su caso, a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos
vigente v demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 8.- El Comité para el Control de Operaciones Patrimoniales, en el

ambito de sus respectivas competencias, estara faculiado para inferpretar este
crdenamiento para efectos administrativos.

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFUBLIC ARG ATUNTAMIENTD DE APODACA, MUEWD LEGH
GOBMERHO MUMICIPAL 20182021

La Contralora y Transparencia Municipal dictara las disposiciones administrativas
que sean mnecesaras para e adecuado cumplimiento de este ordenamiento,
fomando en cuenta la opinion de la Secretana de Administracion.

ARTICULO 9.- En lo no previsto por este Reglamento y demas disposiciones que
de &l se derven, seran aplicables supletoriamente el Codigo Civil para & Estado
de Muewvo Ledn en matera comin, la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Conbratacion de Servicios del Estado de Nuews Leon y su Reglamento.

ARTICULO 10- Bl Comité para el Control de Operaciocnes Patrimoniales,
previamente al amendamiente de bienes, debera realizar los estudics de
factibilidad, considerando la posible adquisicion mediante amendamiento con
opcion a compra. e estipularse esta condicidn en el contrato, la misma debera
gjercerse invarablements.

ARTICULO 11.- La Administracidn Piblica Municipal no podra financiar a
proveedores la adquisicion o amendamiento de bienes o la prestacion de servicios,
cuando &shos vayan a ser objeto de confratacion del propio Municipio.

ARTICULO 12.- En los procedimientos de contratacion de caracter intemacional,
la Administracion Publica Municipal optara, en igualdad de condiciones, por el
empleo de los recursos humanos del pais y por la adquisicion y amendamiento de
bienes producidos en el pais.

ARTICULO 13.- La Secretaria de Administracidn, mediante disposiciones de
caracter general, oyendeo la opinion de la Contraloria y Transparencia Municipal,
determinara, en su caso, los bienes y senicios de uso generalizado que, en forma
consolidada, podran adquirr. amendar o contratar con objetn de obtener las
migjores condiciones en cuanto a calidad, precio y oporunidad, y apoyar en
condiciones de competencia a las aneas prioritarias del desarmollo.

Viernes 11 de Octubre de 2019
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REFUBLAC AMO ATUNTAMBNTD DE APDOATA, HUSWD LECM
GOBIERHO MUFRCIFAL 20182021

CAPITULD SEGUNDD
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO

ARTICULO 14.- La plansacion de las adquisiciones, amendamientos y senvicios,
abarcara el ejercicio fiscal en curso vy, en la medida en que sea factible vy
corveniente para la Admnistracion Publica Municipal, y pueda ser previsible bos
siguientes  ejercicios fiscales Sera responsabilidad de s Secretaria  de
Adrministracion, llevar a cabo la planeacion de las adquisiciones, armrendamisntos v
servicios, en base a la informmacion v estudics disponibles, que le presente la
Direccion de Adguisiciones.

ARTICULO 15- En la planeacion de las adquisiciones, amendamientos vy
seniicios, las dependencias deberan ajustarse a:

. Los objetwos y priordades del Plan Municipal de Desamcllo y de los
PIOSETLAS (S COMTESPONWIEN; ¥,

Il. Los cbjetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los
Presupuestos de Egresos.

ARTICULO 16.- Para el cumplmiento de lo dispuesto en el articulo 17 de este
ordenamiento, comespondera 3 los sujeins obligados mencionados en el articulo 1
del presente, formular el Programa Anual de Adguisiciones, Amendamientos y
Semvicios a raves de la Dreccion de Adquisicionss, y comunscario durants el mes
de enero del afio que se trate a la Secretaria de Administracion, tomado como
base = Presupuesic aprobado para el ejercicio del afo respectivo.

ARTICULO 17.- Las dependencias y entidades formulardn sus programas anuales
de adguisiciones, amendamientos y semvicios, asi como los programas que

abarguen mas de un ejercicio presupuesial, debiendo senalar sus respectivos
presupuestcs, considerando:

. Las =cciones previas, duranbe vy posteriores a la realizacion de dichas
OEErECiONeS,
L Leos objetvos y metas a corto, mediano y largo plazo:
lll. La calendarizacion fisica y financiera de kos recursos necesarios;

Viernes 11 de Octubre de 2019
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V. Las uwnidades responsables de su instrumentacion;

V.  Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo v de inwersiones, asi
como, en su caso, aguélles relativos a la adguisicion de bienes para su
posterior comercializacion, ncluyendo los gue habran de sujetarse a
procesos productvos;

VI La existencia en cantdad suficiente de bos bienes; bos plaros estimados de
suministro; los avances tecnolagicos incorporados en los bienes, ¥ en su
caso los planos, proyectos y especificaciones;

VIL Los requernmientos de mantenimiento y consemvacion de los bienes
muebles e inmuebles a su cargo;

VI  En las adquisiciones, amendamientos y senvicios, cuya vigencia rebase un
gjercicio  presupuestaro, los  organos deberan  determinar tanto el
presupuesto fotal como el relativo a los ejercicies  de que se trate; en la
formulacion de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se
consideraran kos costos que en su momento, se encusntren vigenkes y las
previsiones para = cumplmients de las obligaciones contraidas en
gjercicios anbenores;

¥ Los resultados gue se dispongan de los indicadores de desempeno del
gjercicio anterior; v,

X Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segin ka naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, amendamientos o senicios.

ARTICULD 18- Las dependencias y entidades, a través de la Secretaria de
Administracion, podran realizar los procedimientos de conbratacion respectivos,
COM Cargo 3 su presupuesto autorizado y sujetandose al calendaric de gasto
comespondiente y a las disposiciones nomnativas gue regulen & ejercicio de esta
atribucion.

La Secretaria de Administracion, por razones de coninod presupuestal, en cualquier
momento podra restringir les operaciones reguladss por este Reglamento, y
determinar ks necesidad de contar con una autorizacion especifica de la Tesoreria
Municipal para realizar contrataciones o pedidos.

ARTICULD 19.- Las dependencias y entidades que reguieran contratar servicios
de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, previamente werficaran si
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en sus archivos exsten trabajos sobre la matena de que se tate. En el supuesto
de gus se adwierta B existencia de dichos trabajos ¥y se comprusbe ques los
mismos satisfacen los requermientos de la dependencia o entidad, no procedera
la contratacion, salwo que requieran su adecuacion, actualizacion o complemento v
siempre gue No se cuente con & personal capacitado y disponible. El tihear de la
dependencia o enBidad que reguiera el servicio ¥ sea responsable segun su
reglamentscion organica, justificara debidaments o anterior.

CAPITULO TERCERO
DEL COMITE PARA EL CONTROL DE OPERACIONES PATRIMOMNIALES

ARTICULD 20.- Bl Comité para el Controd de Operaciones Patrimoniales &5 un
argano auxiliar d=l Municipio, de consulta, analisis, opinion y orentacion, gue tienes
por objeto mtervenir en & proceso de adguisiciones, amendamientos. y prestacion
de =semvicios, a fin de oplimizar los recursos que se destinen a las operaciones que
regula este Reglamento, coadyusando a la obsemvancia del mismo.

ARTICULO 21.- Bl Comité serd presidido por la Secretaria de Administracion y
contara con una Secretaria Tecnica, cuyo responsable sera designado por el
Bhular de dicha Secretara y tendra las funciones que determine el presente
Reglamanto.

ARTICULO 22 - Bl Comité se integrara por el Stular de cada una de las siguientes
dependancias:

L  Secretaria de Adminisiracion;
IL Tesorerna Municipal;
ML Secretana del Ayuniamiento;
L") Direccion de Adquisiciones;
V. Sindico Segundo;
VI  Participacion de la Secretaria de la Contraloria vy Transparencia Municipal
como testigo de calidad:
WL Ademas, en los casos gue sea necesarnio, el tituker de  Dependencia
soliciante de la adquisicion; ¥,

Viernes 11 de Octubre de 2019

25



Gaceta Municipal

REFUBLIC A MDY AYUNTAMIENTC DE APODATA, HUEYWD LEGH
GOBIERHO MUMICIEAL 20182021

Vil Para werficar la tansparencia de los procedimientos de licitacion v
adpudicacion & Presidente Municipal invitara a integrarse al Comite, a fres
representantes ciudadancs residentes en el Municipio, que podran ser
profesionistas independientes o representantes de las Camaras gue
comespondan, Asociaciones de wecinos o Codegios de Profesionistas.

Los ciudadanos invitados a integrarse al Comite, preferentemente deberan estar
winculados a la realizacion de adquisiciones, bienes y sendicios, sus cangos seran
honorficos v tendran derecho a vor, pero no woto.

En caso de no acudir = ttular de alguna de las dependencias podra ser
representado por ofm funcionano acreditado, debiendo ser siermpre el mismioe
suplents.

ARTICULOD 23.- Para que las sesiones del Comité para el Control de Operaciones
Patrimonizles sean validas, se requisre gue sean citados por escrito o en forma
indukbitable todos los miembros del Comité v se constituya el guorum por lo menos
con ka mitad mas uno de sus integranies.

Los acuerdos se tomaran por mayoria de los presentes en sesion, teniendo =l
representante de la Secretaria de Administracion woio de calidad en caso de

empate.

ARTICULO 24.- El Ayuntamiento designara a los ciudadanos a que se refiere la
fraccion Vil del articule Z2, previa convwocatoria que se publicara en la Gaceta
Municipal ¥ en un periodico de mayor ciculacion en el Municipio. Los
representantes civdadanos deberan cumglir con los siguientes requisibos:

I. Ser mexicano, en pleno gooce de sus derechos, con residencia no menor a
cinco anos en el Municipio de Apodacac

Il. Tener por ko menos veinticineo anos de edad:

ll. Mo haber desempenado en un pericdo de seis anos anteriores a su
designacion ningln cargo publico en la Federacion, las  entidades
federativas y municipios, con excepcion de aguellos relacionados con la
docencia.
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IV. Mo haber sido inhabilitado para el ejercicio del sendcio publico;

V. Mo haber sido condenado por delitc intencional mediante sentencia
specutonia;

WIl. Mo haber sido miembro de alglin partido politico o asociacion politica en un
pericdo de cinco anos ankeriores 3 su designacion;

VIL Mo ser ministro o difgente de algon culio o asociacion religiosa; vy,

Vil Mo tener lazo o parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado o por afinidad hasta el segundo con el Presidente Municipal, los
ntegrantes del Ayuntamients y los titulares de las dependencias o
entidades municipales.

La convocatoria a que s& refiere este ariculo establecera & procedimisnio v
criterios de seleccion de los ciudadanos y la documentacion con la cual se
acreditara cada uno de los requisitos.

Una wez que haya concluido el periodo de registro de kos ciudadancs nteresados,
los expedientes seran tumados a la Comision de Gobiemo y Reglamentacion, asi
como a la Comision de Mejora Regulatoria para su analisis, dictamen y posterior
aprobacion del Ayuntamiento.

En caso de que no se registren participantes o ninguno cumpla con los requisitos
establecidos en la conwocatoria, se lanzara una segunda conwocatoria. En el
supuesio de que por segunda ocasion no se registren participantes o ninguno
cumpla con los requisitos establecidos, la designacion de los representantes
cisdadanos se aprobara por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente
Municipal.

ARTICULD 25.- Seran causas de terminacion del carge de los representantes
cirdadanos integrantes del Comite para el Controd de Operaciones Fatrimoniales,
los siguientes:

. La remocion del cargo por dejar de reunir, durante el periodo de su

gjercicio, cualguiera de kos reguisitos a que se refieren las diversas
fracciones ded articulo 24 del presente Reglamento;
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La remocion del cargo por dejar de asistir a tres juntas del Comite en forma
sucesiva o a cinco altlemas durante un afo, sin causa pustficada;

La separacion woluntaria por escrito;

La conclusion del periodo para el cual fusron designados; v

La miuerte.

La remocion sera determinada por e Comite para & Conbrol de Operaciones
Patrimoniales, de lo cual se informara al Ayuntamiento para dar inicio al
procedimients de designacion del o los representantes comespondientss, en bos
bErminos establecidos en el articulo 24 del presente Reglamento.

La falta de nuewas designaciones de ciudadancs integrantes del Comité para el
Controd de Operaciones Patrimoniales, no afectara &l funcionamiento del mismao y
la celebracion de sesiones se sujetara a lo dispussto por los articulos 22 y 23 de

este Reglamento.

ARTICULD 26.- El Comité para el Control de Operaciones Patrimoniales tendra
las siguientes funcicnes:

Wi

Conocer &l programa anual y el presupwesto anual o plunanual de
adquisiciones, amendamientos y semicios, asi como sus modificacicnes de
conformidad con la nomatividad presupuestania;

Participar en las licitaciones piblicas vy en los concursos por inwitacion
restringida, en ks actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura
de propuestas, y fallo;

Emitir dictamen sobre las propuestas presentadas por kos licitankes en las
licitaciones plblicas y en los concursos por invitacion restringida;

Analizar y emitir opinion. cuando comesponda, en bos tEminos de este
Reglamento, respecto a las adguisicicnes o amendamienfos de bienes
muebles y confratacion de senicios de las dependencias;

Dictaminar los casos de excepcion a la celebracion de licitaciones plblicas
en los termines del articulo 80 de este ordenamiento;

Proponer al titular de la Secretaria de Administracion, el establecimiento de
normas, onterios Yy Imeamientos en matera de adquisicionss  y
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amendamientos de bienes musebles, asi como de contratacion de servicios
de la Adminisiracion Plablica Municipal;

Emitir los dictamenss y opiniones a que se refiere el articulo 36 fracciones |,
V. W VL I, 1, X y %I de este Reglamento;

Para el caso de los Mumnicipios opinar scbre los asunfos que por su
trascendencia para la Administracion Poblica Municipal. le sean tumados
por el Presidente Municipal o la Secretaria de Administracion;

Diefinir la integracion y funcionamiento de los subcomités gue se requieran,
por materias especificas: ¥

Las demas gue establercan esta Ley, su Reglamento y demas
ordenamientos legales y administrativos.

ARTICULO 27. Ademas de lo previsto en el articule anterior, los integrantes del
Comite realizaran las siguientes acciones:

Bl representante gue presida el Comite: Expedir las conwocatoras y
elaborar las propuestas de orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias, presidir las sesiones comespondientes. parbcipar con
derecho a woz ¥ emitir su volo respects de bos asuntos que se sometan a
consideracion del mismo; y

Los integrantes: Analizar el orden del dia y kos documentos de los asunbos
que se sometan a consideracion del Comité, participar con derecho a woz v,
en su caso, emitir el voto comespondiente.

Los inwitados a las sesiones del Comité podran, a soliciud de sus integrantes,
EXpresar su opinion ¥y proporcionardes la informacion y explicaciones relativas a los
aspectos técnicos, administratives o de cualquier ofra natwraleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren
sido nvitados.

Los representantes ciudadancs participaran en las sesiones del Comité para
atestiguar & desamollo de las sesiones, ejerciendo las funciones que, de manera

especifica, le otorgue el presente ordenamiento.
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ARTICULO 28. El Comité se abstendrd de dictaminar los asunios cuyos
procedimientos de confratacitn se hayan inicdado sin witacion previa realizada al
Caomite.

ARTICULD 29. Las sesiones del Comité para el Control de Operaciones
Patrimoniales se celebraran en los terminos siguientes:

Seran ordinarias aquellas gue estén programadas en el calendario anual de
sesiones, las cuskes se podran cancelar cuando no existan asuntos a fratar.
Las demas sesiones tendran el caracier de extracrdinarias:

Las decisicnes y acuerdos del Comite se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y woto presentes en la
sesion comespondients y. en caso de empate se estara a los senalado en
los articubos 22 y 23 de este Reglamento, segln comesponda;

Las sesiones del Comite sido podran Bevarse a cabo cuandos se encusniren
presentes la mayoria de sus integrantes, y entre estos se encusntre el
miegrante a quien en principic le comesponde presidir o su suplente.

De no existir guorum en ks sesion gue se ha convocado, se procedera a
coneocar a una segunda, gue tendra verficativo dentro de los tres dias
naturales siguientes a la previamente sefialzda.

B Comité podra determinar que ks segunda conwocatoria a las sesiones se
efechle de manera automatica, en un plazo ciero para dar inicio a la
sesitn, determinado en el calendario anual o en la primera coneocatona de
Iz sesitn respectiva, en caso de que no se presente el guorum requerido en
prETera conwoicaboria;

La conwocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y kos
documentos comespondientes a cada amnto, s entregaran en forma
impresa, a los integrantes del Comite cuando menos con dos dias habies
de anticipacion a ks celebracion de la sesion ordinaria ¥ con un dia habil de
anticipacitn para la sesion exfracrdinara. La sesion solo podra llevarse a
cabo cuande se cumplan ks plazos indicados, excepto cuando se
encuentren presentes todos los integrantes del Comité y  acuerden
unanimemente llevar a cabo la sesion;

Los asuntos previstos en las fracciones IV vy WV del articulo 28 de este
Reglamento, gue se sometan a consideracion del Comite, deberan
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presentarse en el formato gue el Comiteé considers convenients, y
tratandose de las solicitudes de excepcion a la licitacion pablica
mwarablemente debera contener un resumen de la informacion previsia en
&l articulo 24 de este Reglamento y la relacion de la documentacion soporte
que se adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcion a la licitacion putlica y la documentacion soporte
que queds como constancia de la contratacion, debera ser fimada por
senvidor plblico competente de la Secretaria de Administracion o de la
Direccion de Adguisiciones y podra contener ks fima del fitelar de la
Dependencia Usuana:

iCuando de la soliciud de excepcion a la licitacion plblica o documentacion
soporte presentada por la Direccion de Adguisiciones, o bien del asunto
presentado, no se desprendan, a juicio del Comite, elementos suficientes
para dictaminar el asunte de gue se trate, =l Comité poda reguerir
nformacion o documentacion adicional o proceder a rechazar el asunto, o
cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello mpida gue el
asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion
del Comité, una vez que s& subsanen las deficiencias cbsenadas o
sefialadas por éste.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que
sustente o justifigue la contrataciin que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion pablica que
emita el Comité, no implican responsabididad alguna para los miembros del
Comité respecto de las acciones u omisiohes gue postericrmente se
generen durants & desamollo de los procedimientos de contratacion o en &l
cumplimiento de los confratos;

De cada sesion se elaborara un acta que sera aprobada y fimada por todos
los integrantes que hubieran asistido a ella, 2 mas fardar en la sesion
nmediata posterior. En dicha acta se debera senalar el sentido de los
acuerdos tomados por kos integrantes del Comité con derecho @ voto v, en
su caso, ks comentarios relevantes de cada asunto. Los invitados y
testigos firnaran nicamente & acta como constancia de su asistencia o
participacion y como validacion de sus comentarios. Una copia del acta
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debidaments fimnada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente
SESIoN;

Vil  El orden del dia de la sesitn ordinaria. contendra en su caso, un apartado
comespondiente al seguimienio de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores.

En & punto comespondiente a asantos generales, solo podran inchuirse
asuntos de caracter informativo;

X Preferentemente en la dlitima sesion de cada ejercicio fiscal la persona a
quien le comesponda presidir presentara a consideracion del Comite el
calendaric de sesiones ordinarias del siguiente gjercicio fiscal, el cual podra
ser modificado por el Comité en cualguier momento y cuantas vecss
considers mecasano; ¥

X B contenido de la informacion y documentacion gue se someta a
consideracion del Comiteé sera de ks exclusiva responsabilidad de la
Secretaria de Admanistracion.

ARTICULO 30. El Comité podra invitar a sus sesiones a instituciones y personas
especialisias de reconocida expenenca y honorabilidad, de los sectores publico,
privado, acad&mico y social. a fin de que colaboren en aguellos casos gque se
requiera aclarar aspecios técnicos, administrativos o de cualquier ofra naturaleza
que por su complejidad o especializacion. asi lo amerten, quienes tendran el
caracier de invitados y participaran con woz, pero sin voto, ¥ solo permansceran en
la sesion durante la presentacion y discusion del tema o temas para los cusles
fueron invitados.

En caso de que los invitados a gue se refiere & pamafo anterior, durante su
participacion, tengan acceso a informacion clasificada en términos de a Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado como reservada o
confidencial, suscribiran un documento en el que se cbliguen a guardar ks debida
resenva y confidencialidad, sin gue la falta de firna los exima del cumplimients de
la Ley en esta maternia.

ARTICULO 31. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada

al woin gue emita respecto del asunio sometido a su consideracion, con base en la
documentacion que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido
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de su wolo en toedos los casos, salvo cuando exista confiiclo de miereses, en cuyo
caso deberd excusarse y expresar &l impediments comespondiente.

ARTICULO 32 Sera obligacion de los integrantes del Comité resobver los asunios
gue sean planteados en la sesion comespondiente. Si a consideracion de bos
miembros del Comite fuere necesaria la exhibicion de mayor informacion o
documentacion para la solucion y despacho de algun asunto, podra solicitar de
quien kb presenta la documentacion necesaria para gque sea propuesto en la

ARTICULO 33. El Comité podra modificar las resoluciones, dictamenes y
opiniomes gue emita, cuando exista causa o motive para elio.

ARTICULO 34. La Secretaria Técnica del Comité tendra las siguientes funciones:

|. Elaborar las propuestas de convocatonas, de omdenes ded dia y de los
Fstados de los asunios que se trataran en las sesiones;

I Incluir em las carpelas comespondientes los soportes documentales
necesarios y remitfdos a los integrantes del Comite;

. Lewanfar la lista de asistencia a kas sesiones del Comité y verficar que
exista el guonem necesania;

W. Lewantar el acta de cada sesion del Comite. en la que s haran constar los
asunios tratados vy bos acuerdos recaidos. a los mismos, y recabar [as fimas
comespondientes;

V.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del Comite:

Wi, Wigdar que el archwo de documentos del Comité esté completo y se
mantenga achsalizado;

Vi  Coadyuvar en el desahogo de ks funciones del Comité; y

VIl Las demas gue ke confiera ef presenie Reglamento o las demas
disposiciones legales aplicables, o le encomiende directaments el Comits.

El Secretario Técnico contara con wn suplente, designado por el fitular de s
Secretaria de Administracion.
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ARTICULO 35. La Direccidn de Adquisiciones, dependiente de la Secretaria de
Administracion, serd la responsable de las acciones relstivas a la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto y control de las adquisiciones
y amendamientos de bienes y la prestacion de senvicios de cuslguier naturaleza.
La Contraloria y Transparencia Municipal podra autorizar la creacion de Comibés
en organos desconcentados, cuando la cantidad y monto de sus operaciones o
las caracteristicas. de sus funciones asi lo justifiquen.

CAPTULO CUARTO
DE LA SECRETARIA DE ADMIMIS TRACIKON

ARTICULD 36. Las funciones de la Secretaria de Administracion como
responsable de la adguisicion de bienes y confratacion de semdicios que
comesponda a cada uno de bos sujetos obligados a que se refiere el articulo 1 de
este ordenamients, son las siguientes:

. Aprobar las nomas, poliicas v lineamientos de  adguisiciones,
amendamientos y senvicios;

Il. Difundir a las areas responsables de las funciones de adguisiciones,
amendamientos y contratacion de servicios. las politicas infemas y los
procedimientos comespondientes;

. Establecer la metodologia para la elaboracion del programa anual de
adquisiciones, amendamienios y semicios que debera elaborar cada
dependencia, entidad o wnidad administrativa;

V. Definir el catalogo basico de bienes y semvicios, gue por su naturaleza,
volumen y monte podran adguirise por medio de compras consolidadas
durante & ejercicio, de conformidad con este Reglamento y sus
disposiciones aplicables;

V. Definir los Eneamientos sobre los metodos de  evaluacion que
comesponderan a cada wno de los tipos de compras que se realizaran
dharante el afior;

V. Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con objeto de
proponer las medidas comectivas que procedan, a efecto de asegurar =l
cumplimiento de los programas autornzados;
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Emitir los lineamientos para el establecimientc del Registro de Estudios, el
cual debera ser piblico y accesible por medios electronicos, salw que se
trabe de informacion clasificada como reservada, confidencial o que deba
ser profegida por contener datos personales, en  Eminos de ka legislacion
apdicable;

Emitir kos lineamientos e indicadores para la evaluacitn de desempeno que
deberan realizar las dependencias y entidades administrativas asi como
solicitar los informes sobre los resultados de dicha evaluacion;

Emitir los lineamientes e indicadores para la elaboracion del informe anual
de resultados gque se llevara a cabo;

Emitir kos lineamientos que establezcan & procedimiento a seguir para la
autorizacion de excepcones a la liciacion plblica:

Analizar la pertinencia de |a justificacion del caso fortuito o fuerza mayor; v,
Las demas que se establercan en este Reglamento, asi como en los
crdenamientos legales y administratiecs aplicables.

La Secretaria de Administracion, asi como ks sujetos obligados a gue se refiere
este ordenamiento, ejerceran las funciones previstas en las fracciones | IV, V. VI,
VI, IX, X y Xl de este articulo, considerando el dictamen u opinion que en forma
previa emita el Comite para el Control de Operaciones Patimoniales.

ARTICULO 37. Ademas de lo previsto en el articulo 36 de este Reglamento, la
Secretaria de Administracion tendra las siguientes funciones:

Licitar y conbtratar bienes y senicios gue por sus caracierisicas sean
susceptibles de adquirirse mediante compras consolidadas, cuando resulte
esirategico hacerdo para obtener las mejores condiciones de adquisicion, en
los términos de este ordenamiento v la noematividad aplicable;

Determinar si las contrataciones a las que se refiere la fraccion anterior
seran adjedicadas a un solo lichante, o si la adjudicacion s hara mediante
el procedimiento de abastecimiento simaultaneo, en cuyo debera
precisarse & criterio gue se utilizara para la evaluacion de las propuestas v
elegir a los adjudicados y el nbmero mazimo de fuenies de abastecimiento
qgue podrian ser adjudicadas:
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Blalborar, a rawes de ks Direccion de Adquisicicnes, las nwestigaciones de
mercado;

Emitir recomendaciones para promover la maxima competencia y el
adecuado cumplimiente de este Reglamento, en los procedimientos de
licitzcion y confratacion de bienes o servicios;

Denunciar ante ka Comision Federal de Compstencia, si fusre de su
conocimients, la presunta comision de conducitas prohibidas por la Ley
Federal de Competencia Econdmica y, en general, ante las autoridades
competentes, la comision de cualguier ilkcito;

Rendir un informe anual de resultados al Comité para e Confrol de
Operaciones Patrimoniales vy a la Contraloria ¥ Transparencia Municipal,
sobre 2| avance del programa anual de adguisiciones, amendamientos. y
SEMACITS;

Designar a ks Direccion de Adguisiciones para gue opere el Padron de
Proveedores y realizar los actos y gestiones necesarias para que dicha
Direccion lleve a calbo su integracion y administracion;

Integrar, administrar y mantener actualizado el Registro de Estudios;
Asesorar a las entdades piblicas en la planificacion v gestion de sus
procesos de adquisiciones, amendamientos y contrataciones de servicios;
Registrar ¥y conservar la informacion mas relevante, en documenios o
medios electronicos. =n los termincs que establerca Ia Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica del Estado:

Promower |a ftransparencia, la modemizacion y la  simplficacion
administrativa de los procedimientos que lleven a cabo en la adquisicion,
amendamientos y senicios;

Aplicar las reglas pgenerales en materna de control de inventanos,
almacenes, proteccion, custodia, wso ¥y mantenimientc de bisnes y
transporte de mercancias;

Efectuar las adquisicicnes, amendamientos y senacios gue soficite |a
Direccion de Adgquisiciones, sus procedimientos respeclivos, asi como
formalizar los contratos y documentos comespaondlientes;

Establecer la metodologia respecto del wolumen y periodicidad de la
dotacion de bienes musbles a fin de mantener &l nivel optimo de inventario
establecidor;
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XV Aprobar v expedir los formatos conforme a los cuales se documentaran los
pedidos o contratos, los actos y procedimientos previstos en este
Reglamento; y.

XV, Coordinar y vigilar, en & ambito de su competencia. que la Direccion de
Adguisiciones o las Dependencias Usuarias, segin comesponda, reciban y
verifiguen que los bienes y semvicos confratados, se ajusien a las
especificaciones, calidades, precios y cantidades estipulados an las bases,
fichas tecnicas, pedidos y conbratos respectivos y. en su caso, e opongan
a la recepcion de los mismos, dando aviso de ello a la Secretaria de
Administracion para los efectos legales conducenies.

CcarimuLo v
DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 38_- La Direccitn de Adquisiciones disefiara y administrara el Padrdn,
a fin de gue cualguier interesado pueda contar con informacion confiable v
oporiuna de las personas fisicas y morales en aptited de participar en los
procedimientos de contratacion previsios en este Reglamento.

El Padron se integrara con la informacion gue proporcionen los proveedores y con
aquella que incwpore la Secretaria de Administracion.

Los Sujetos Obligados sefalados en &l articulo 1, fraccion | de este Reglamento,
podran integrar ¥ administrar su propio Padron, apegandose a ko establecido en
las disposiciones legales aplicables. Los Sujetos Obligados a gue s refiere el
articulo 1, fraccion |1, podran contar con su propio Padron, cuando asi lo autoricen
la Secretaria de Administracion o Lk auviordad mamicipal compestents,
respectivamente.

En &l Padron no se divulgara informacion que proporcionen los proweedores que
se refiera a secreios industriales, t&cnicos o comerciales y datos financieros gue

no consten en registros pdblicos.

ARTICULO 39.- La Secretaria de Administracion sélo podra realizar pedidos o
celebrar contratos sobre adguisiciones, amendamientos y contratacion de servicios
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con provesdores gue cuenten con registro wvigente, salkve las excepciones
establecidas en el presente Reglamento, ¥ que no s2 encuentren impedidos para
participar en los procedimientos de contratacion previstos por las disposiciones
legales aplicables.

ARTICULD 40.- Ademas de la actividad. los datos generales, el historial de
contrataciones y las sanciones gque se hubieren impuesto y que hayan causado
estado; el Padron de Proweedores contendra la siguiente informacion:

I.  Mombre, denominacitn o razén social;
I Maconalidad y domicilioZ
.  Bisnes y senicos que ofrece;
V. Representantes legales del proveedor;
V. Capacidad econdmica y financiera, ¥
VI. Ezxperencia comencial.

La Direccion de Adquisiciones realizara lo conducente a fin de salvaguardar la
informacion comtenida en el Padron que se considere reservada o confidencial, de
conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica del

Estadao.

ARTICULO 41 - Se podra omitir el registno de proveedores en el Padron en los
siguientes casos:

. En las adguisicones y amendamientos de benes inmusebles;

I En las adguisiciones de bienes perecederos, granos y semovientes;

. En las adpdicaciones directas cuyo mporte no excada de una quinta parte
del monty establecido para adjudicacion directa en el Presupuesto de
Egresos aplicable al Sugeto Obligado en &l ejercicio fiscal comespondiente;

V. Tratandose de los casos a que se refieren las fracciones 1L 1L W, W, X1,
AL, 01, XTIy XEX ded articulo B0 del presente ordenamiento;

V. Tratandose de los casos a que se refiere el articulo 4 fraccion VIl de este
Reglamento, condicionado a gque kos sendicios sean prestados por la
persona fisica contratante sin requerir de la uilizacién de mas de un
especialista o t&cnico;
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WL Cuando s& trate:

aj
b}

c)
d}
e}
7

g}
h}

i

i
k}

De combustbles con precios regulados, para vehiculos automotores;
De inctiteciones educativas incomporadas a la Secetaria de
Educacion:

Ore peritos;

De semvicios profesionales especializados;

De servicios notarales;

De servicios de capacitacion;

De servicios de hoteleria y restaurante;

De eventos crganizados por alguna persona fisica o moral en los gue
el Swugeto Obligado respectivo esta interesado en participar;

De personas fisicas o morales cuya actividad sea medios impresos,
electronicos, de radio o television;

De servicios hospialanos, medicos, de enfermeria y similanes; y

De semvicios de suministro de energia el&ctrica, agea, drenaje y gas:

VIL  Las perscnas fisicas o morales extranjeras gue participen en licitaciones
piblicas miemacionales u otros procedimientos; y
Vi En los casos de excepoitn avtornzados por la Secretaria de Adminisiacion
mediante Reglas de Caracier General o por acuerndo especifico.

ARTICULD 42 - Las personas fisicas o morales extranjeras estaran obligadas a
exhibir los documentss que permitan cumplic con los requsitos previstos en el
presente Reglamento o aguellos gue estime eguivalentes, los que estaran sujetos
a la revisitn gque realice la Direccion de Adquisicionses.

ARTICUNLO 43.- Las personas fisicas o morales interesadas en registrarse en «l
Padron deberan satisfacer los requisitos siguientes:

. FPresentar soficitud ante lka Direccion de Adquisiciones respectiva, en el
formiato aprobado por £sia, en &l gue se manifestaran, enfre oiros aspectos,
los bienes y senicios que ofrezcan;

IL  Proporcions un documento oficial por el que acredite su identificacion, si es
persona fisica v, en caso de persona moral, los documentos por los que se
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demuestre la legal existencia del proveedor, incluyendo las modificaciones
comespondientes:;

Sefialar su domiclio fiscal ¥ su domicilio, teléfono v datos elecironicos para
recibir nofificaciones, documentos y demas avisos ¥ COMUNICAconNes
relacionados con la Ley v el Reglamento;

Designar y acreditar, en su caso, a apoderados o representantes, haciendo
mencion de |as facultades legales otorgadas y sus lmitaciones, inchuyendo
un documents oficial gue identifigue a los apoderados o representantes;
Proporcionar la documentacion por |a gue demuestre su capacidad
economica v financiera, y su experencia comercial conforme a los articulos
48 y 47 de este Reglamenta;

Acreditar mediante la exhibicion de los documentos respectivos que se
encuentra legalmente establecido en el gjercicio de sus actividades, por lo
menaos doce meses antes de su solicitud. Cuando un proveedor registrado
en el Padron haya solictado a la Direccion de Adquisiciones una
madificacion en la clasificacion de giros de actividades en que hubiers sido
agrupado, no podra exgirsele que en & nuevo giro cuente con experencia
acreditada en el gjercicio de sus actividades de por I menos doce mesas; y
Proporcionar la informacion complementaria gque a juicio de la Direccion de
Adguisiciones sea necesana. La omision en la presentacion de esta
nformacion no podra ser motive para negar la inscripeion del provesdor en
el Padron.

La documentacion anterior podra ser exhibida en copia cerificada por fedatario
publico o en copia simple que simultaneamente sea cobejada con su original o con
su copia certificada por la autoridad competente de la Direccion de Adguisiciones.

La Direccion de Adquisiciones podra determinar los casos en que los provesdores
que se encueniren inscritos en el Padron, queden exenios de presentar en bos
procedimientos de contratacion en que parficipen, los documentos que acrediten
los requisitos sefialados en eske articulo.

ARTICULD 44- La personalidad de los apoderados y representantes se
acreditara conforme a lo siguiente:
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I. Mediante carta poder suscrita ante dos tesfigos con ratficacion de fimas
ante fedatario piblico, debiendo acreditarse cuando se frate de persona
moral, de la legal existencia de esta y las facultades del otorgante:

Il. Mediante escritura publica otorgada por fedatario pablico gue contenga
poder general para actos de administracion o especial suficiente para
gjercer su representacion en los ramites respectivos;

. Los apoderados o representanies que cuenten con poderes para actos de
administracion © ocon poderes especiales, podran actuar en los
procadimientos de adjudicacion previstos en este Reglamento; y

V. Los poderes especiales deberan ser suficientes para efectuar los tramites y
procedimientos respectivos.

ARTICULO 45- Los proveedores, bajo su responsabiidad, deberan informar
oportunamente a la Direccion de Adguisiciones, las cancelaciones, revocaciones y
modificaciones a los poderes que hayan otorgado. Los proweedores responderan
por los danos y perjuicios que se causen con motive de la falta del aviso a que se
refiere este pamafo. Para la cancelacion, rewocacion o modificacion de apoderados
o sus facultades, los prowveedores deberan solicitardo a ke Direccion de
Adquisiciones con la formalidad legal que comesponda, segun se haya ctorgado
esta representacion.

ARTICULD 46.- Para acreditar su capacidad econdmica y financiera,
exclusivamente para efectos de inscripcion en el FPadron, los proveedores
proporcionaran lo siguiente:

|. Documentacion por la gue se demuestre haber cumplidc con las
msonpciones y registros que exigen las disposiciones de orden fiscal o
adminisirativo, federales o estatales;

Il. Balance general y esiado de resultados del sjemcicio fiscal inmediato
anterior por el cual, conforme a las disposiciones fiscales, haya ranscumido
el plazo legal establecido para presentar los dictamenes fiscales
respectivos, aun cuando & proveedor no esté obligado a presentaros. El
balance general y el estado de resultados deberan presentarse firmados
por &l representante legal, acompanando la informacion parcial del ejercicio
en curso al de la presentacion de la solicitud de registro en el Padron;
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Dedaracitn de confribuciones federsles a las gue este obligado a
presentar, del sjercicio fiscal mas reciente, por & cual, conforme a las
disposiciones fiscales, haya transcumdo el plazo kegal establecido para
presentara, incluyendo los comprobantes de pago. y la ulima dedaracion
de pago provisional que debid haberse presentado; ¥

Proporcionar la informacion complementaria gue a juicio de la Direccion de
Adguisiciones sea necesaria y esté directamente relacionada con la
capacidad economica o financiera de los proveedores, con & curnplimisnto
de |las cbligaciones fiscales y con & bien o serdcic materia de B
contratacion.

ARTICULO 47. El acreditamiento de la experiencia se realizara de la siguiente

fiorma:

Mediante declaracion efectuada en el formato de solicitud de registro por la
que, bajo protesta de decir werdad, manifiesie el proveedor que cuenta con
doce meses, como  minimo, realizando en foma generslizada las
actvidades relacionadas con los bienes y servicios gue ofrecera a la
Secretaria de Administracion;

Ademas, debera agregar cualguiera de los siguientes medios:

a) Dedaracion sobre el wolumen total de sus ingresos de los Oifimos
doce meses. El proveedor podra opcionalmente declarar la totalidad
de sus ingresos o los comespondientes a las actividades relatvas a
los bienes o servicios que ofrecera a la Secretaria de Administracion;
b} En los casos que determine la Direccion de Adgquisiciones,
certificados expedidos por instibeciones reconocidas scbre calidad,
que acrediten la conformidad de sus bienes y servicios mediante
referencias a nommas o especificaciones; o
c) Relacion de los principales cdientes o contfratos celebrados con
terceros en los Olfimos doce meses, siempre que no contravenga Las
disposiciones legales en materia de proteccion de datos personales;
¥
La Direccion de Adguisiciones podra soficitar informacién complementaria
que 3 Su juicio se3a necesaria para acreditar la experiencia de bos

Viernes 11 de Octubre de 2019

42



REFLUBLIC ARG AYUNTAMIENTO DE APRODACA, HUEVD LEGH
SOBIERHO MURICIPAL 20152021

proveedones, ki cual debera estar directamente relacionada con dicha
experiencia respecto del bien o servicio materia de la contratacion.

ARTICULD 48_- Recibida la solicitud de registro en el Padron y Ia documentacion
anexa, la Direccion de Adquisiciones tendra un términge de cinco dias habies para
requerir al solicitante L informacion o docementos gue haya omitido o no hubiere
acreditado, misma gue debera proporcionarse en un plazo de diez dias habiles a
partir de su notificacion, y de no hacero, se desechara la peticion.

D& no requerirse informacion o documentos al solicitante en e plaro sefialado, se
entendera como completa para su analisis y resolucion.

La Direccion de Adguisiciones emitira resolucion favorable o negativa dentro de un
bErmine de weinte dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud ¥
requisitos comaspondientes.

En el supuesto de haberse requerido informacion o documentacion al solicitante,
de acuerdo al primer pamafo de este articulo, la Direccion de Adquisiciones emdtira
resoluciton dentro de los siguientes quince dias habiles contados a partir de la
recepcion de la informacion o documentacion requerida.

Cie no emitirse la resolucion que comesponda dentro de los plazos anteriores, se
considerara faworable, debiendo expedir la Direccion de Adquisiciones |a
constancia de registro en & Padron, a peticion del solicitante.

ARTICULO 49 - La Direccitn de Adquisiciones, podra dasificar a los proveedores
de acuerdo a niweles de participacion para los procedimientos de contratacion
establecidos, segin la capacidad economica y financiera que ellos mismos
rmanifiesten.

El objetivo de la clasificacion de los proveedorss en & FPadron, segun su
capacidad economica y financiera, sera exclusivamente para facilitar su consulta
para efectos informatives, sin que pueda ser ullizada para restringir la
participacion de los proveedones en procedimientos de contratacion.
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En cuabguier tiempo, el proveedor que asi ko desee podra solicitar a la Direccion de
Adquisiciones |la modificacion en la clasificacion de giros de actividades en que
hubiere sido agrupado, presentando |a informacion v documentacion que acrediten
la clasificacion gue se solicis.

ARTICULD 50.- El registro en el Padron y sus refrendos se computaran por
periodos anuales gue comenzaran a partir del primero de junic y concluiran el
treinta ¥ uno de mayo del ano siguiente.

Tratandose del registro inicial en el Padron, éste iniciara a partir de la fecha de la
emisitn favorable de su registro o de |a configuracion de la afimativa ficta, y sera
valido hasta el treinta y uno de mayo ded ano siguiente, independientemente de la
fecha de obtencion de dicho registro inicial.

Para el refrendo del registro en el Padron se aplicara lo siguisnte:

.  Los primeros cneo refrendos seran vigentes por periodos anuales y & partir
del sexto refrendo y siguientes, éstos seran vigentes por periodos de fres
afos, sin perjuicio de que kos provesdores deberan actualizar ks informacion
de registro que s& haya modificado durante ese lapso;

IlL Los proweedores deberan soficitar los refrendos comespondientes durante
los meses de marzo, abril y mayo previos a la conclusion de |a vigencdia;

. Los provesdores solo presentaran la documentacion e informacion a que se
refiere el articulo 46 del Reglamento v los datos que hubieren varado con la
informacion registrada en el Padndn;

V. Lafalta de solicited oporiuna de la rencvacion tendra como consecuencia la
pendida del regisiro en el Padron, sin perjuicio del derecho del interesado
para formaudar nueva soliciud: ¥

V. Se observaran en lo conducente los articulos 54 y 55 de este Reglamento.

ARTICULO 51.- Para los procedimienios de contratacion previstos en este
ordenamiento, la Direccion de Adquisiciones podra expedir cerlificados de
inscripcion o de refrendo en & Padnon, en los que se haga constar el cumplimiento
de los requisitos establecidos en el articulo 43 del Reglamento.
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ARTICULD 52- Al proweedor que se le adjudique wn pedido o contraio debera
sefialar un domicilic en el Estado de Muewvo Ledn, acreditandolo como domicilio
para efectos de oir y recibir noffficaciones.

ARTICULO 53.- En tanto persistan los supuestos previstos en las fracciones
siguientes, estaran temporalmente  impedidos  para  participar en  los
procedimientos de contratacion establecidos en el presente ordenamisnto, y bos
Sujeins Obligados se abstendran de recibir propuestas y adjudicar contrato alguno
a los provesdores:

.  Quwe por causas imputables a ellos mismos se encuentran en siuacion de
mora, respecto del camplimiento de ctros pedidos o contratos con cualquier
Sujeto Obligado, v en aguellos casos en los que estén bajo un proceso de
rescision administrativa o se kes haya rescindide administratvaments un
confrate celebrado con cualquier Sujeto Obligado, dentro de un lapso de
dios anos contados a partir de la notificacion de la rescision;

I  Que tengan relacién personal, familiar o de negocios con el senddor pablico
con faculiad de decision que infervenga en cuslguier etapa del
procedimiento respecto a la adguisicion, amendamients o contratacion de
senvicios, y que del pedido o contrato pueda resaultar algin beneficio para el
semnvidor piblico, su conyuge o parenies consanguineos hasta el cuario
grado, por afinidad o civiles hasta & segundo grado, o para terceros con los
que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socos
o sociedades de las que el senvidor plblico o las personas antes refendas
formien o hayan formado parte durante los dos afos previos a la fecha de
celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate.

La prohibicion anterior comprendera los casos en que el interés personal,
familiar o de negocios comesponda a bos superiores jerarquicos de bos
senvidores publicos que intenvengan, incduyendo al tiular del Sujeto
Dbdigado;

. Em kos que participen directa o ndirectamente, los senvidores publicos de
lzs unidades a que se refieren las fracciones VI, VIl y X1X del articulo 3 de
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este Reglamento, como socios mayoritanos, administradores, directores o
perentes; . .

Que |a administracion s2 encuentre bajo  ntersencion  judicial o
administrativa;

Qe se encuentren inhabilitados por resolucitn de la autoridad competents;
Qe presenten propuestas en una misma Parida de un bien o saricio en
un procedimients de confratacion gue s encuentren vinculadas entre si por
algin socio o asociado comin. Se entendera gue es un socio 0 asociado
comun, aguella persona fisica o moral gue es reconocida como tal en s
actss constitutivas, estatubos o en sus reformas o modifcaciones de dos o
mas empresas lictantes, por tener una participacion accionaria en el capital
social, que ke ctorgue & derecho de intersenir en la toma de decisiones o en
ks administracion de dichas personas morakes:

Qe previamente hayan reslizado o se encusntren realizando, por =i o a
fravés de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
trabajos de andlisis ¥ control de calidad, preparacion de especificaciones,
presupuesto o la elaboracion de cualquier documento winculado con el
procedimienta en gue se encuentran interesadas en parbicipar, cuando
hubieren tenido acceso a informacion privilegiada que no se diera a conocer
a los licitantes para la elaboracion de sus propuestas;

Qe por =i 0 a traves de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarnial, pretendan ser contratadas para elaboracien de dictamenes,
peritajes y avalios, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los confratos en los que dichas personas o
SMPresas sean pane;

Cue hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente
peor cualquier medio;

Cee injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anteniondad por |a convocante; y
Cue por cualguier causa se encuentren impedidos para ello por disposicion
legal aplicable.

los casos en los gue el provesedor haya side inhabi#itade mediante

procedimients que hubiere concluido con resolucian fime, se estara a ko dispuesto
en la resolucion gue al efecto se hubiera emitido.
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ARTICULOD 54.- La Direccion de Adquisiciones estara facultada para determinar la
suspension del registro en & Padron, cuando wn proveedor iscurra en abguna de
las siguientes causas:

WL

WL

Mo cumpla exactamente con lo pactade en los pedidos o contratos de
adquisicion o amendamiento de bienes o contfratacion de servicios;

Se niegue a substiuir kos bienes o los servicios que no reunan los requisitos
de calidad estipulada. En caso de no haberse estipulado expresamente la
calidad de ks bienes o semvicios, s& considerara la gue derve de la
naturaleza del contrato o, en su defecto, la calidad mormal para ese tipo de
OpETACIONES;

Se refrase en forma injustficada y reiterada en |a entrega de bisnes o
Se niegue a dar faclidades para que la Direccion de Adguisiciones o, en su
caso, la Conbaloria v Transparencia Municipal o el cngano de control
ntemo del Sujeto Obligado, ejerzan sus funciones de comprobacion o
verificacion;

Se haya determinado la rescision administrativa de un pedido o contrato por
causas imputables al proveedor;

Durante un perodo de doce meses no presente propuestas en dos o Mas
procedimientos de witacion restringida, cuando haya aceptado participar
en elos, salve causa justificada por escrito ante la Direccion de
Adguisiciones; y

S el proweedor al gque se le hubiere adjudicado un pedido o contrato
mediante el procedimiento de adjedicacion directa, en forma injustificada
retira su propuesia economica o incumple con los términos establecidos en
La misma.

La suspension del registro podra determinarse por un periodo de tres meses a
weinticuatro meses contados a partir de gue surta efectos la notificacion de la
resolucion respectiva, mismo Que sera intermumpido en caso de gue el proveedor
impugne la resclucion y obtenga la suspension respectiva, por & Semgo en que
dure esta suspension. Para la cuantificacion del periodo de suspension se
consideraran los siguientes criterios:
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da) La gravedad de |a falta:

b} La reincidencia del provesdor o participante en faltas en los procedimientos
previstos en este Reglamento;

c} Las condiciones econamicas del infractor; v,

dj El dano causado.

Mo obstante, cuando &l proveedor considere que han desaparecido las causas que
miotivaron la suspension, podra solicitar por escrito 2l levantamiento de dicha
suspension ante la Direccion de Adguisiciones, quien resolvera en definitiva. Las
facultades de la autoridad para decretar la suspension del Padron se exfinguiran
en un término de dos anocs contados a partir de gue se dé & supuests respective
establecido &n este articulo.

La solicited a que se refiere el parrafo anterior debera contener los datos del
provesdor de gue se trate y las circunstancias pormenonzadas que conduzcan a la
insubsistencia de las circunstancas gue motivaron la suspension impuesta y
debera acompanar las pruebas respectivas en original o copia certificada. La
Cireccion de Adquisicionss podra. si lo considera conveniente, pedir la opinion del

Comite respectivo.

ARTICULD 55.- La Direccion de Adguisiciones, previa opinidn que para tal efecto
emita el Comité, podra determinar la cancelacion del registro en el Padron, cuando
un provesdor incurra en alguna de las siguentes faltas:

I.  Cuando a sabiendas, haya proporcionado informacion falsa para su registro
en &l Padron, o en bos refrendos del mismo, siempre que dicha informacion
sea relevante para &l registro en &l Padron;

IL Haya celebrado pedidos o contratos en contravencitn a lo dispuesio por
este Reglamento;

. Cometa en forma dicita actos, omisiohes o practicas que lesionen el interés
general o el patrimonio de algunao de los Sujetos Obligados;

V. Reincida dentro del término de tres anos, contados a partir de la notificacion
de la resolucicn de la autoridad competente, en cualquiera de las causas
previstas en el articulo 54 de este Reglamenta;
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V. Se declare que en su concwso, quiebra o suspension de pagos. se
cometieron actes en contra de sus acreedores;
WI.  Se ke declare inhabilitado para parcipar en los actos y procedimientos
previstos en este Reglamento, por resclucion de autoridad competents; y
VI 5e le declars judicialmente incapacitado para contratar.

El proweedor podra solicitar nuevamente su registro una wez que haya franscurtido
el plazo de sancian que con estos efectos se ke imponga o, en su defecto, el plazn
de tres afios contados a partir de que surta efectos la cancelacian en el Padron.

CAPITULO SEXTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATAC KN

SECCION PRIMERA
DE LOS TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

ARTICULD 56.- La Administracién Publica Municipal, bajo su responsabiidad,
contratara adquisiciones, amendamientos y semnvicios, mediante los procedimientos
de contratacién que a continuacion se sefialan y que de acwerdo con la naturaleza
de la contratacion asegure las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad. financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

I. Licitacion Poblica, entendiéndose que la compra mediante este
procedimiento se efectuara dandose a conocer en el Periddico Oficial del
Estado y en por ko menos uno de kos dianos de mayor circulacion cuando
su monte exceda de 24, 000-weinticuatre mil cuctas, siendo obligacion de la
Secretaria de Administracion. el recumir a su publicacion en medios
electronicos;

Il.  Inwitacion Resbhingida, la compra mediante este procedimiento, debera
hacerse por medio de mwitacion a cuando menos tres proveedores, cuando
su monto exceda de 14 400-catorce mil cuabrocientas cuotas, pero no
exceda de 24 D00-wenticuatro md cuotas; y,

. Adpdicacion Directa, s= realiza mediante colizacion por escrito de cuando
menos res proveedores, cuands su monto sea superor a 2, 400-dos md
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cualrocientas cuotas, pero o exceda de 14 400-catorce mi custrocentas;
precisando gue para la adpdicacion directa en donde =l monto de la
compra no exceda de 2 400-dos mil cuatrocientas cuctas, no se requerira
cofizacion alguna.

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir & importe del Impuesto
al Walor Agregado.

Para los casos en que el tipo de contratacion se encuentre en el supuesio
enunciado en la fraccion || del presente, la Secretaria de Administracion debera
someterdo & consideracion del Comite para = Controdl de Operacones
Patrironiales.

En los tipos de procedimientos de contratacion previstos en este Reglamento, se
debera observar el cumplimientc de las nomas oficiales mexicanas e
intemacionales, segun proceda; si éstas mo cubren los requermientos téonicos, o
bien, si sus especificacionss resultan inaplicables v obsoketas, la Secrstaria de
Administracion podra soficitar el cemplimients de reguisitos o especificaciones
adicionales a las nomas de referencia, siempre gue se acredite que no se Iimita &
libre parficipacion de los licitantes.

En los procedimientos de confratacion deberan establecerse los mismos requisibos
y condiciones para iodos los participantes, especialmente por b que se refiere a3
Bempo ¥y lugar de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales,
anticipos y garantias; debiendo proporcionar a todos los interesados igual acceso
a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a
algin parSicipanie.

La Secretaria de Administracion, tomando en cuenta la opinion de la Contraloria y
Transparencia Municipal, determinara de acuerdo con lo establecido en el articulo
B85 de este ordenamiento & cadcier nacional o intermacional de los procadimientos
de contratacion y kos criterios para determinar el contenido nacional de los bienes
a ofertar, en razon de las reservas, medidas de transicion u ofros supuestos
establecidos en los ratados.
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La Contraloria ¥ Transparencia Municipal pondra a disposicion publica, a traves de
los medios de dfusion electrénica gue establezca, la informacion que obre en su
base de datos comespondiente a las conwocatorias y bases de las licitaciones y,
en su caso, sus modificaciones; las actas de |as juntas de aclaraciones y de visita
a instalaciones, los fallos de dichas licitaciones o las cancelaciones de éstas, v los
datos relevantes de los contratos adjudicados; ya sea por lictacion, mwitacion a
cuando menos fres personas o adpedicacion directa; respetando en todo momento
lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado, asi como lo dispuesto por la legislacion en materia de datos personales,
salvaguardando la informacion clasificada como reservada o confidencial.

La Direccion de Adguisiciones, dependiente de la Secretaria de Administracion,
sera la responsable de establecer, elaborar y mantener actualizado el Padron de
Provesdores, asi como de dasificar a las personas inscritas en &, de acuerdo a su
actividad, capacidad técnica y ubicacion.

Para los efecios de este articulo y demas numerales, se entendera como cucta a
la Unidad de Medida v Actualizacion gue se emita por el Sistema Macional de
Informacitn Estadistica y Geografica en cada ejercicio fiscal, la cual se aplicara en
todo momento y conforme al valor gque en pesos se ke proporcione de manera
oficial.

ARTICULD 57.- Todas las adquisiciones o amendamientos que realice la
Secretaria de Administracion, asi como los servicios que se contraten, deberan
efectuarse mediante los montos y el procedimiento gue se establerca en el
Presupuesto de Egresos del Municipio de Apodaca, Muevo Leon, y en el presents
Reglaments respeciiaments.

ARTICULOD 58.- Las adquisiciones, amendamientos y servicios se adjudicaran, por
regla general, a través de licitaciones plblicas, mediante convocatoria publica,
para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cemado, que
sera abierto piblicaments, a fin de asegurar a la Administracion Piblica Municipal
las mejores condiciones disponibles en cuanio a precio, calidad, financamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo con lo que establece
el presente ordenamisnto.
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El sobre a que hace referencia este articulo, serd enfregado a eleccidn del
licitante, en el kesgar de celebracion del acto de presentacion y aperira de
Proposiciones.

Las proposiciones presentadas deberan ser fimadas autografaments por los
licitantes o sus apoderados en la ditima hoja de cada wno de los documentos que
forman parte de la misma, no siendo motivo para desecharlas, si las demas hojas
que la integran o sus anexos carecen de firma o mibrica.

SECCION SEGUNDA
DE LA INVESTIGACION DE MERCADO

ARTICULD 59.- La Direccion de Adquisiciones, dependiente de la Secretaria de
Administracion, llevara a cabo la inwestigacion de mercado para conocer las
condiciones del bien, amendamients o senvicio objeto de la contratacion, a efecto
de buscar las mejores condiciones para la convocante, por lo gue debera
integrarse dicha investigacion, con |a siguiente informacion:

. La gue se obtenga de organismos especalizados; de camaras,
FS0Ciaciones o agnupaciones industriales, comerciales o de senvicios, o bien
de fabricantes, provesdores, distribuidores o comerdalizadores del ramo
comespondients;

I La que se obienga de las dependencias, entidades o de cualguier ofra
insttucion pablica; y

. Lague se obienga a través de paginas de Intemet. por wia telefonica o por
algln ofro medio, para lo cual =& llevara & registro de los medios y de la
informacion que permita su verficacion.

Para la debida integracion de la investigacion de mercado, debera consultarse |a
informacion al menos, de una de las fracciones | y |1l de este articulo.

ARTICULD 60.- La investigacion de mercado deberd proporcionar al menos la
siguiente informacion:
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La verficacion de la existencia de los bienes, amendamientos o servicios y
de los proveedores a nivel local, nacional o internacional; v,

E precio mazimo de referencia basado en la informacion que se obtenga en
la propis dependencia, entidad o wnidad administatva, de ofas
dependencias, entidades o uwnidades administrativas, de ocoganismos
piblicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o
una combinacion de dichas fuentes. La investigacion de mercado puede
basarse en informacion kocal, nacional o ntemacional.

ARTICULD 61. La invesbgacion de mercado tendrd como proposio que la
Direccion de Adquisiciones, dependiente de la Secretaria de Administracitn,
realice ko siguients;

Determine la existencia de ofera de bienes, amendamientos o sendcios en
la cantidad, ealidad ¥ oporfsnidad regueridas;

Verfigue la existencia de provesdores a nivel nacional o mtemacional con
posibilidad de cumplir con sus necesidades de contratacion; y

Conczeca el precio maximo de referencia prevaleciente de los bienes,
amendamientos o sendcios reguendos, al moments e realizar la
mvestigacion.

ARTICULOD 62. La investigacion de mercado pedra ser utilizada para lo siguiente:

WL

Swstentar la procedencia de agrupar vanos bienss o samnvicios en una sola
partida;

Determinar ef precio aceptable corforme al cusd se realizars la contratacion
comespondients;

Establecer precics maximos de referencia de bienes. amendamientos o
SEMCIoS;

Analizar la convensencia de uilllizar Iz modalidad de ofertas subsecuentes
de descusnto;

Determinas si existen biemes o senvicios allemativos o substituios Bcnica y
economicamente razonables; y,

Elegir el procedimienio de contratacion que podra llevarse a cabo.
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ARTICULD 83. Bl analisis de la informacion obtenida en la investigacion de
mercadc se efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a los
plazos y lugares de entrega de los bienes o de Ia prestacion de los senvicios, la
moneda o monedas a cotizar, la forma y terminos de pago, las caracteristicas
ticnicas de los bienes o servicios vy las demas circunstancias que resulten
aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre bienes o senvicios iguales
o que por sus caracteristicas sean comparables.

La investigacion de mercado debera realizarse con la anficipacion que pemita
conocer las condiciones gue imperan en & mercado al momento de miciar el
procedimiento de contratacion gue comesponda.

La Secretaria de Administracion, podra acreditar que no es faciible realizar el
procedimients de confratacion y la foma del confbrato dentro del territorio nacional,
cuando con la mwestigacion de mercado comespondiente se acredite gue solo
existe un posible proveedor extranjerno y &ste ha expresado su interés en contratar
conforme a la legislacion de su pais, o solo es factible contratar con &l provesdor
en el extranjero o éste carece de representacion legal en el termitorio nacional.

ARTICULO 64. No serda necesario efectuar la investigacion de mercade en los
procedimientos de contratacion por adjudicacion directa cuandao:

. El importe de cada operacion no exceda bos montos maximos que al efecto
se establezcan en el Presupusesto de Egresos del Municipio de Apodaca,
Huewo Leon, wigente, para realizar compras por medic de inwitacion
resiringida o adjudicacion directa, siempre que las operaciones no se
fraccionen para guedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la
Fcitacion publics;

Il En casos de emergencia, urgencia. cuando peligre o se alters = orden
social, la economia, los servicios plablicos, la salubndad, la segundad o &
ambiente de alguna zona o region de la zona gue comprende el Municipio,
como consecuencia de caso fortuite o de fuerza mayor, gque sea declarada
por |3 autondad compstents;

. Se realicen con fines de seguridad publica o procuracion de justicia,
mcluyendo las areas de intefigencia v centros de readaptacion social,
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cuando se comprometa la confidencialidad o alguna cueston estratégica, en
kos terminos de las Leyes de la materia. Mo guedan comprendidos en los
supuestos a que se refiere esta fraccion los requenmientos administrativos
que ne invclucren temas de segundad, que tengan los sujetos de esta Ley;
Se halla rescindido un contrato adjudicado a fraves de licitacion publica, en
cuyo caso se podra adjudicar el contrato al licitante que haya obtenido =
segunds o ullerores lugares, siempre gue la diferencia en precic con
respects a la propuwesta inicialmente adjudicada no sea supericr a un mMargen
del diez por ciento:

Se haya declarado desierfa una licitacion publica, siempre que se
manktengan los requisitos establecidos en la conwocatoria a la licitacion, cuyo
meumplimients haya sido considerado como causa de dessechamiento
porgue afecta directamente |a solvencia de las propuestas. En esta
situacion, procedera primero la invitacion restringida, salvo que se presente
wno de los supuestos gue se enlistaran en seguida y, para €l caso que s&
declare desierta una wez mas, procede la adjudicacion directa, sefialando
que las salvedades al iema seran que:

a) Se presenten casos de emergencia, urgencia, peligre o se alters =l
orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, ks
seguridad o =l ambiente de alguna zona o region de la entidad
federativa, como consecuencia de caso forfuito o fuserza mayor, guse
sea dedarada por autoridad competents.

b} Existan circunstancias que puedan prowocar pendidas o cosios
adicionales importantes, cuantificados y justificados;

c) Dervade de caso foruito o fuerza mayor, no sea posible obbener
bienes o senicios mediante el procedimiento de licitacion publica en
&l tiempo requendo para atender la eventualidad de que se fate. En
este supuesto las canfidades o conceptos deberan limitarse a o
estrictaments necesario para afrontara, debiendo informar al Comite
para &l Controd de Operaciones Patimoniales;

Se frate de semvicios de consultorias, asesorias, estudios o investigacionss.

En eshos casos se debera aplicar & procedimiento de adjudicacion directa o
mwitacion restringida, conforme a los montos de contratacion establecidos en
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el Presupuesio de Egresos del Municipio de Apodaca, Muevo Ledn, para el
ejercicio fiscal comespondients;

Se trate de los servicios prestados por una persona fisica, sismpre que esios
sean realizados por ella misma sin reguerir de fa ulilizacion de mas de wn
especialista o téecnico. En estos casos la confratacion podra hacerse
drsctaments 0 a rawés de una sociedad o asociacion en b que el prestador
del senicio sea socio o asociado;

H objete ded confrato sea el disehio y fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pneshas guee demuessiren su funcionamiento. Los
desechos sobre el disefio, uso o cualguier ofro derecho exclusive, =&
constituiran a favor de s convocants;

Se acepie por [a Secretaria de Administracion, la adquisicion de bienes o ka
prestacion de servicios a fitulo de dacion en pago, en los terminos del
Codigo Fiscal del Estado v demas Leyes aplicables;

Cuando., por la naturaleza de la negociacion. existan crcunstancias o
caracteristicas. del contrato gue hagan del fodo mdispensable acudir al
metodo de adjudicacitn directa.

La investigacson de mercado v su resuftado deberan documentarse e integrarse al
expedients de coniratacion comespondiente. En las adjudicaciones directas gue,
por asi disponero el presente Reglamenio, se requiera de tres cotizaciones, estas
constibuiran la investigacion de mercado y deberan contar con una antigbedad no
mayor a bos freinta dias naturales previos a la contratacion.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA LICITACKIN PUOBLICA

SECCHIN PRIMERA
DEL CARACTER DE LAS LICITACIONES

ARTICULO B5. Las licitaciones piblicas podran ser

MNacionales, cuandoc omicamente puedan parlicipar personas  de
nacionalidad mexicana y los bienes a adquinr sean producidos en e pais v
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cuenten por lo menos con wn 50% de contenido nacional, & que sera
determinado tomando en cuenta & costo de produccion del bien, gue
significa todos los costos menos la promocion de ventas, comercializacion,
regalias v embarque, asi como los costos financieros.

I Intemacionales, cuando pusdan participar tanto personas de nacionalidad
mexicana como extranjera v los bienes a adquinr sean de ongen nacicnal o
extranjern. Solamente se deberan llevar a cabo lictaciones intemacionales,
en los siguientes casos:

a) Cuando previa investigacion de mercado gue realice la Direccion de
Adquisicicnes, no exista oferta de provesdores nacionales respecio a
bienes o semnvicios en cantidad o calidad requendas;

b} Cuando previa inwestigacion de mercado que realice la Direccion de
Adguisiciones, se advierta que el precio de los bienes o senvicios que
pueden ser proponcionados por proveedores extranjens, inchryendo bos
costos respectivos de transporte, importacion, seguros ¥y demas
conceptos aplicables, resulten menores a los precios a los gque puedan
ser proporcionados por provesdores nacionales:; v,

c) Cuando asi se estipuls para las contrataciones de financiamiento de las
operaciones makteria de este Reglamento, conforme a las disposiciones
wigenies.

Podra negarse la participacion a exfranjeros en kcitacionss intemacionales,
cuando con el pais del cual sean nacionales no se tenga celebrado un fratado v
ese pais no conceda un trato reciproco a los licitantes, proveedores, bienes o
SEMICIos Mmexicanos.

SECCION SEGUNDA
DE LA CONVOCATORIA PUOBLICA

ARTICULD 85.- En la convocatoria a la licitacidn pdblica y en los procedimientos
de inwitacion restringida de caracter nacional, debera establecerse como requisito
de parficipacion la enfrega de wn escrito en el que el licitante manifieste bajo
protesta de decir werdad, que es de nacionalidad mexicana y, en el caso de
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adquisicion de bienes, ademas manifestara gue los bienes que oferta y entregara,
seran producidos en Mexico y contaran con el porcentaje de contenido nacional
comespondients.

En el escrito a que se refiere el pamrafo anterior, el licitante manifestara que en
caso de que la Secretaria de Administracion lo solicie, ke proporcionara la
informacion y demas documentales expedidos por la autoridad competente que
permita verificar gue los bienes ofertados son de produccion nacional y cumplen
con &l porcentaje de contenido nacional requendo.

ARTICULD 67.- Cuando después de la publicacion de la conwocatoria de una
licitacion plblica, un provesdor que adn no haya sido registrado en el Padron
solicite parficipar en la licitacion, sus propuestas estaran condicionadas. al registro
en el Padron a mas tardar a la fecha del fallo comespondiente.

ARTICULD 68- En la conwocatoria a la licitacion piblica se estableceran las
bases en que =& desarmollara el procedimiento y s& describiran los requisios de
participacion. debiendo contemner:

I El nembre o denocminacion de la unidad conwocante;

I La descripcion detallads de los bienes, amendamientos o servicios, asi
como los aspectos gue la convocante considens necasarios para determinar
el ohjeto y alcance de la contratacion:

. La fecha, hora ¥ lugar de celebracion de bos siguientes actos la junta de
aclaraciones de la convocatoria a la licitacion, la presentacion y aperura de
propuestas, el evento en & gue se dara a conocer el fallo ¥ la fima del
contrato;

V. La nformacion, en su caso, sobre la reduccion del plazo enire la
pulbdicacion de la convocatoria y la presentacion de las propuestas;

V. 5ila licitacion sera electronica o presencial, asi como el senalamiento de |a
forma en la gque se deberdn presentar las propuestas;

Wi. El caracter de la licitacion y el idioma o idiomas, ademas del espanol, en
que podran presentarse las propuestas;

VI Los anexos técnicos y folletos en el o ks idiomas que determine la
conwocante;
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Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el
procedimients, los cusles no deberan limitar la Foee  participacion,
concurmencia y compelenca economica ni incumir en alguna de las
practicas prohibidas por la Ley Federal de Competencia Economica;

Bl senalamients de que para imtervenir en el acto de presentacion y
apertura de propuesias en representacion de los licitantes, bastara que los
licitantes presenten un escrito en el que su fimante manifieste, bajo
protesta de decr wverdad, que cuenta con facultades suficientes para
compromeierse por |la persona gque representa, sin gue resulie necesaro
acreditar su personalidad juridica;

La forma en gque los hcitantes deberan acreditar su existencia legal vy
personalidad juridica, para efecios de la suscripcion de las propuestas, y,
en su caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacion de gue & licitante
debera proporcionar una direccion de comeo electronion;

Precisar gque sera requisito gue los licitantes enfreguen junto con el sobre
cemadoe, una decaracion escrita, bajo protesta de decir werdad, de no
encontrarse en alguno de los supuesios de mpedimenio establecidos en la
Seccion Tercera del Capiulo 1X de este ordenamienio para participar o
caelebrar contratos:

Frecisar que sera requisito gue bos licitantes presenten una dedaracion de
miegridad, en la gue manifiesten, bajo protesta de decr werdad, su
compromiso de conducirse honestamente en las diversas etapas de ka
licitacion y Que por sl mismos o a fraves de interpdsita persona, se
abstendran de adoptar conductas contrarias a este ordenamisnio;

Precisar gque bos licitantes estaran obligados a presentar un certificado de
determinacion  independiente de propuestas. En esta certificacion, los
proveedores deberan declarar que han determinado su propuesta de
manera independiente, sin consultar, comunicar o acordar con ningun ofro
participants. Ademias, deberan manifestar que conocen las infracciones y
sanciones aplicables en caso de cometer alguna practica prohibida por la
Ley Federal de Competencia Econdmica;

Si para werficar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se
requiere de la realizacion de pruebas, se precisara & metodo para
ejecutaras y & resultado minimo gue deba obienerse, de acuerdo con la
Ley Federal sobre Metrologia y Momalizacion;
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XV La ndicacion respecho a si la confratacion abarcara unc o mas ejercicios
fiscales y, en su caso, si sera contrato abierho;

V. Bl senalamiento de gue si la conwvocatoria lo permite v bos participantes
tienen contemplado subcontratar, lo deberan indicar en su propuesta
tEcnica y presentar una justficacion por escrito en la gue fundamenten |a
mmposibilidad de solventar una propuesta sin realizar una subconbratacion;

YW, En caso de abastecimiento simultanes, | criteric que se empleara para
evaluar kxs propuestas y elegir a kos adjudicados, la indicacion del nimens
mazimo de fuentes de abastecimiento gue podrian ser adjudicados y el
porcentaje de dferencial en precio offecido, gque no podra ser mayor del
cinco por ciento. El abastecimiento simultaneo sera autorizado por el tiular
de la dependencia o entidad v solo se empleara cuando se pustifique en la
mwestigacion de mercado respectiva que no existe oira manera de resolver
los posibles problemas de confiabiidad en el abasto;

XWIl. Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las
propuestas y adjedicacion de los confratos, atendiendo a lo previsto en el
presente Reglamernto;

XX, Sefalamiento de las causas expresas de desschamiento, gue afecten
directamente la solvencia de las propuesias, entre las gue se incuira la
comprobacian de que algun Beitante ha acordado con ofro u obros elevar el
costo de los bienes, amendamientos o sendicios, o cualquier otro acuendo
que tenga como fin obtener una ventaja sobre kos demas licitantes;

XX Bl modelo de contrato al que para la licitacion de gue se frate s& sujetaran
lzs partes, el cual debera contener los requisitos a que se refiers el articule
87T de este Reglamento; v

XXl  La indicacion de que cuakguier persona podra asistir a los diferentes achos
de la licitacion en calidad de observador, sin necesidad de adguinr las
bases, registrandose previamente antes del inicio de cada uno de ellos.

La conwocatoria podra ser obtenida en forma impresa o electronica. En ningdn
caso la obiencion de la conwocatoria en forma impresa podra tener un precio mas
alto que estrictaments el costo de impresian.

Para la participacion, adpjdicacion o confratacion de adquisiciones,
arrendamientos o servicios no se podran establecer requisitos que tengan por
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objeio o efects limitar el proceso de competencia y libre concemencia. En ningan
caso se deberan establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir o
restricciones al comercio interestatal. La unidad convocante fomard en coenta las
recomendacicnes y rescluciones previas que, en su caso, para estos efectos
emita y publigue la Comisitn Federal de Competencia en Eminos de la Ley
Federal de Competencia Economica

El resumen de la conwocatoria se publicara en el Perodico Oficial del Estado,
ademas en uno de los diarios de mayor circulacion en la Entidad. Ademas, sila
Secretaria de Administracion cuenta con un portal de intemet, tambien debera
pubdicar un resumen de la conwecatona en este medio.

Para efectos del computo de los plazos establecidos en este Reglamento o en la
corvocatoria, se considerara como fecha de publicacion de la convocatoria la
ultima que se efectle entre la publicacion de la misma en &l Peradico Oficial del
Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion en la Entidad.

El resumen de la conwocatoria debera contener por lo menocs el objebe de la
licitacion; el wolumen a adguirr; & numero de Bcitacion; las fechas previstas para
el cierme de inscripciones y para llevar a cabo el acto de presentacion y aperbura de
propuestas; y las fechas estimadas para el inicio y conclusion del suministno de bos
bienes, del armendamients o de la prestacion de los servicios materia de la

Los procedimientos de licitacion se realizaran con estricta sujecion de bos
participantes y de la Secretara de Administracion, a las bases administrativas y
tEcnicas que los regulen.

En el presente Reglamenio se podran deferminar requisitos adicionales que
deberan reunir la conwocatona y su reswmen.

La Secretaria de Administracion se debera asegurar de gue los participantes
tengan &l Sempo suficiente para completar sus propuestas.
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El plazo para la presentacion y aperiura de propuesias de las licitaciones
intemacionales no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la
fecha de publicacion de la convocatoria. En lictaciones nacionales, el plazo para
la presentacion y apertura de propuestas serd, cuando menos, de quince dias
naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la conwocatoria.

Cuando no pusdan cbservarse los plazos indicados en este arficule porgue
existan razones justificadas debidamente acreditadas en el expedients por la
Cependencia Usuaria, el tiular de la Direccitn de Adguisiciones responsable de la
contrataciin podra reducir los plazos a no menos de diez dias naturales, contados
a partir de la fecha de publicacitn de la convocatoria, siempre gue ello no tenga
por objeto limitar el nbmens de paricipantes.

La determinacion de los plazos y sus cambios, deberan ser acordes con la
planeacion y programacion previamente establecida, v contemplar los siguientes
aspecios: la complejidad del bien o semvicio, el monio de la Boitacion, la cantidad
de bienes y semvicios solicitados, si la licitacion se encontraba publicada en el
programa anual de adguisiciones y la urgencia de contar con el bien o sendcio
solicitado.

Ce consideraro necesano, ya sea por una modificacion considerable en la
convocatoria o por la naturaleza de la compra, la Secretaria de Administracion
fiene la facultad de chorgar una promoga para la entrega de propuestas.

ARTICULD 69- La convocatoria a la licitacion plblica y, cuando proceda, el
Proyecto de Convocatoria debera contener los requisitos sefialados en el articulo
anterior y s& elaborara conforme a los apartados & nformacion gque a continuacion
=& indican:

|. Datos generales o de identificacion de |a licitacion publica
a} El nombre de la Secretaria de Administracion y de la Direccion de
Adquisiciones, asi como &l domiclic donde se localiza esta Witma;

b} La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los
interesados podran obtener las bases de licitacion, el costo v la
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forma de pago de las mismas. Los mteresados podran revisaras
previamente a su papgo, = cual sera requisito para participar en la
licitacion. En ninglin caso lxs bases impresas deberan tensr un
precio mas alto que estrictamente el costo de impresion y dfusion;

¢ El medic que se ullizara para ka hicitacion pibiica y el caracter qus
temndra &sta, de conformidad con ko previsto en & articulo 55 de esie
ordenarmierbo;

d} El mismero de identificacion de la convocatoria a ka licitacion piblica;

e} La indicacitn respecito a =i la confratacion abarcara uno o mas
gjercicios fiscales, o si se pagara con recesos del ejercicio fiscal
inmediato posterior al ano en gue se hace la publicacion, en bos
términos del articulo 17 fraccion Vil ded presents Reglamento:

fi El o los idiomas, ademas del espanol, en que podran presentarse kas
propuestas, asi como el o bos idiomas pemmitdos para entregar los
folletos y anexos tecnicos de los bienes o servicios ofertados por el
licitante;

gl El sefalamiento de que se& cuenta con la  disponibilidad
presupussiana;

h} La mdicacion de gue ninguna de las condiciones contenidas en las
bases de la licitacion, asi como en las propuesias presentadas por
los licitantes, podran ser negociadas;

i} En el caso de amendameento, la mndicacion de si éste es con o sin
opcitn a compra, ¥ los ierminoes de la mismia;

i} Cuando proceda, & tiempd y lugar de enfrega de los benss, de la
oalebracion del acto juridico comespondients o de la realizacion de
los servicios objeto de la becitacion; v

ki El cargo, nombre y mibrica del semvidor piblico responsable de la
Secretaria de Administracion que suscribe la convocatona.

iL  Ohieto y alcance de la licitacion pdblca. precisando:
a) Lainformacion que k3 Secrefaria de Administracion considens necesarna
para identificar los bisnes a adquinr o a amendar o los senacios que se

pretendan confratar, la o las cantidades o volimenes requendos v ia o
las unidades de medida
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La Secretaria de Administracitn podra incorporar a la convocatoria a la
licitacion publica kos anexos técnicos y folleios en el idioma que se haya
deferminadc ¥ que S& considere necesano, identificandolos por su
nombre y, en su caso, con wn nUmern o leira;

La indicacion, en su caso, de que los bienes o semvicios se agruparan en
Partidas, siempre y cuando no se limite ks libre participacion de cualquier
interesado;

La indicacion, en su caso, de que kos bienes o servicios se agruparan en
Partidas, siempre y cuando no se limite ks libre participacion de cualquier
interesado;

La descripcion gue pemita identificar indubitablemente, las normas
cficiales mexicanas, las nomnas intemacionales o, en su caso, las
nommas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimienio se exga a
los Boitantes conforme a las disposicicnes legales aplicables con las gque
deberan demosirar que los bienes o servicios o los procesos de
fabricacion cumglen los estandares de calidad o unidades de medida
requendas;

Para el caso de requerirse la realizacion de prusbas, s= debera
especificar el método gue se ulilizara para llewardas a cabo y que
permitan verficar el cumplimiento de las especificacionses de los bienes
a adquirr o amendar o sendicios a contratar; la institucion pablica o
privada gue las realizara v el momente para efectuaras, asi como la
unidad de medida con la cual s& determinara el resultado minimo que
debera obtenerse en las pruebas senaladas.

La Direccion de Adquisiciones deberminara si los niveles de aceptacion
son los adecuados para la Dependencia Usuara y mo se constituyen en
un requisitc gque lmite |a libre participacitn de los interesados;

La indicacitn de que se contrataran canfidades previamente
determinadas o si el contrato sera abierto en los terminos del articulo
114 de este ordenamiento;
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f) 5i estara sujeta a alguna modalidad de contratacidn, precisando ésta
conforme a las disposiciones de este Reglamento;

gl Si la totalidad de bos bienes o senvicios materia de la lictacion publica
seran objeto del contrato que se adjudique a un solo licitante, o si se
hara mediante & procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo
caso debera precisarse lo dispuesto en los articulos 37 fraccion Il y 63
fraccion XVl de este Reglamento; y

h) En =l modelo de contrato, respecio de los requisitos a que se refiere el
articulo 87 de este ordenamiento, los siguientes aspecios segln

comesponda:

1.

G,

El plaze maxime en dias naturales para la entrega de los bienes o la
prestacion de los semicios, el cual contara a partir de la fecha en que
el proveedor reciba la requisicion respectiva, o en su caso el anficipo
otorgado;

La fuente oficial que se tomara para llevar a cabo la conversion y la
tasa de cambic o la fecha a considerar para hacerle, en caso de
pago en moneda exdranjera;

Los segures que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bisnes
que deben amparar ¥ la cobertura de la poliza comespondients:

Las deduccionss que, en su caso, se aplicaran con motive del
incumplimients parcial o deficiente en que pudiea incumr el
prowesdor, en la entrega ded bien o la prestacion del senvcio;

El senalamiento de que la obligacion garantizada sera divisible o
indivisible y que, en caso de presentarse algun incumglimiento, se
haran efectivas las garantias que procedan; y

El desglose de los importes a ejercer en cada ano de calendario,
tratandose de contratos que abarquen mas de un ejercicio fiscal.

. Forma y términos que regiran bos diversos actos del procedimiento de
Ecitacion publica, precisando entre ofros aspecios, kos siguientes:

a} Si el procedimiento se efectuara considerando wna reduccion del

plazo que preve el presente Reglamenty para la presentacion y
apertura de propuestas;
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Cuando se trate de licitaciones publicas presenciales, la fecha, hora
y lugar para celebrar la primera junta de aclaraciones; en su caso, la
visita al sific; el acto de presentacion y aperura de propuestias; la
junta publica en la que se dara a conocer el fallo, ¥ ka fima del
Codirabo;

Que una vez recibidas las propuestas en la fecha, hora y lugar
establecidos, estas no podran retiarse o dejarse sin efecto, por lo
que deberan considerarse wvigentes dentro del procedimiento de
licitacitn publica hasta su conclusion;

Los requisitos para la presentacion de propuestas conjuntas, o bien
la indicacion de gue mo se aceptaran las mismas, sehalando de
manera sucinta las razones para ello;

Gue los licitantes. solo podran presentar una proposicion por Beitacion
publica;

Gue &l lictante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del
sobre o scbres cermados, la documentacion distinda a la que
conformia las propuestas técnica y economica, misma gque forma
parte de su proposicion;

La fecha y hora en gue, en su caso, la conwocante, antes del acto de
presentacion y apertura de propuestas, registrara a los participantes
y revisara preliminamente la  documentacion distinta & las
propuesias técnica y econdmica;

La indicacion de que el licitante podra acreditar su existencia legal y,
en su caso, la personalidad peridica de su representante, en el acto
de presentacion y aperfura de propuestas:

La parte o partes de las propuestas que deberan rubricar 2l servidor
publico designado por la convocante y los citantes, en el acio de
presentacion y aperura de propuestas; y,

Las indicacionss relativas al fallo y a ka firma del contrato.

Enumeracion de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando
cuales de éstos se consideraran indispensables para evaluar la proposicion
¥, BN consecuencia, su ncumplimients afectaria su solvencia y motivaria su
desechamiento, especificando que &ste tambieén se dara si se comprueba
que algin licitante ha acordado con ofro u ofros elevar el costo de los
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bienes, amendamientss o servicios, o cualquier oo acuendo gue tenga
como fin obtener una ventaja sobre kos demas licitantes;

Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las propuestas y
se adjudicara el contrato respectivo;

Documentos y datos gue deben presentar los lictantes, entre los que se
encuentran kos siguientes:

a)

b)

<)

d)

)

f)

a)

h)

El escrito @ que se refiere la fraccion WV del articulo 84 de este
Reglamento;

El escrito bajo protesta de decir verdad, en el que &l licitante manifieste
ser de nacionalidad mexicana, &n el caso de licitaciones pulblicas
nacionales;

La copia de los documentos mediante los cuales el hcitante acreditara el
cumpdimiento de las nomnas, especificaciones o sistemas solicitados
conforme a las keyes y demas nomatividad aplicable;

La direccitn de comeo elecironico del kicitante, en caso de contar con la
Mmisma;

El escrito mediante el cual el beitante manifieste bajo protesta de decir
wendad, gue no s2 ubica en alguno de los supuestos comprendidos en el
articulo 86 de este ondenamiento;

La declaracion de integridad. a que se refiere la fraccion X1 del articulo
83 de este ordenamiento, en ka que. ademas de lo sefalado en ese
dispositieo legal, =l lictante manifieste, baje protesta de decir werdad,
que se abstendra, por si 0 a traves de inkerposita persona, de adoptar
conductas para que los servidores publicos de la Secretara de
Administracion, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuesias,
2| resultado del procedimiento u oifros aspectos gque ke puedan otorgar
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes:

El escrito de certificado de determinacion independients de propuestas a
que se refiere la fraccion X1 del articulo 88 del presente: y

En su caso. = convenio fimmado por cada una de las personas que
integren wna proposicion  conjunta, ndicando en el mismo las
obligaciones especificas del confrato gque comespondera a cada una de
ellas, y la manera en gque se exigira su cumplimiento.
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Domicilio de las oficinas de la Secretaria de Administracicn en que podra
presentarse la inconformidad contra los actos de |a licitacion pablica; v
Formatos que faciliten y agilicen la presentacion y recepcion de las
propuestas, como son kos relatvos ac

a)
b)

<

d)

)

a)

La presentacion de la propuesta economica;

La manifestacion de los Bcitantes nacionales respecto del origen
extranjero de los bienes que oferten;

La manifestacitn de los licitantes extranjeros en relacion a que kos
precios gue ofertan en su propuesta economica no se cotizan en
condiciones de practicas deskeales de comercio intemacional en su
modalidad de discriminacion de precios o subsidios;

La manifestacion de los licitantes respecio del ongen nacional de bos
bienes o senicios que oferten;

Las manfestacones a gque se refieren las fraccones Xl y X del
articulo &8 de este Reglamento;

La manfestacion scbre la estratficacion a la que perienece wna
empresa considerada MIPYME, en los témminos de las disposiciones
legales aplicables; v

La werficacion de la recepcion de los documentos que = Fcitante
entregue &n el acio de presentacion y apertura de propuestas, en
relacion con los docurmentos requeridos en s conwocatoria a la eitscion
publica.

La Secretaria de Administacion werfficara que los documentos, escritos o
manifestaciones bajo protesta de decr verdad, que se soliciten como reguisito de
participacion en los procedimientos de contratacion, cumplan con los requisitos
solicitades, sin que resulte necesano werficar la weracidad o autenticidad de lo en
ellos indicado, para confinuar con & procedimiento de contratacion, sin pefuicio
de realizar dicha werficacion en cualguier momento o cuando se prewea en el
presente Reglamento.

ARTICULO T0.- La Secretaria de Administracidn no podrd establecer en la
corvocatoria a la licitacion publica requisitos que limiten ka libre participacion de
los interesados, @kes como:
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Experiencia superior a doce meses, salve en los casos debidaments
pestficados por la Direccion de Adquisiciones, y gue asi autorice, en forma
expresa, la Secretaria de Administracion;

Haber celebrado contratos antericres con la Secretaria de Administracion o
con algun Sujeto Obligado en particular;

Capitales contables. Cuando la Secretaria de Administracion considere
necesario que el licitante acredite contar con capacidad economica para
cumplir las obligaciones que se derwen del contrato comespondiente, la
Secretaria de Administracion autorizara establecer como requisito para los
hicitantes gue swus ingresos sean por lo menos eguivalentes a determinado
porcentaje del monto tofal de su oferta; lo anteror debera acreditarse
mediante la dltima declaracion fiscal anual y la ulima dedaracion fiscal
provisional del impuesio scbhre la renta que debieron presentarse por el
icitante, en los términos establecidos por las disposiciones fiscales;

Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvoe que
resulte necesano para proveer los bienes, prestar bos senvicios o cumplir
con las garantias en los t&minos requerdos;

Estar inscrito en e Padron o en los registros de calidad de productes o
semvicios que hayan establecido para agilizar la evaluacion de las
propuestas;

Qe los bienes a adquirr o amendar, sean de una marca determinada,
sdlwo en los casos justificados confiorme al presente Reglamento; o
Cualquier otro que tenga como objeto favorecer a uno o mas de los

participantes.

La Secretaria de Administracion podra establecer en la convocatoria a ka Beitacion
publica, la opcitn de que los lictantes s& encuentren inscritos en los regisiros a
que se refiere la fraccion WV de este articulo, pero la no acreditacion de dicha
inscripeion no sera causal de desechamiento.

Sera causa de mesponsabilidad administrativa. el establecimiente en la
cormvocaboria a la licitacion poblica de reqguisitos gue esten dingidos a favorecer a
determinado licitante o licitantes.
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ARTICULD 71.- Para la difusion del Proyecto de Convocatoria a la Ficitacion
publica que sefala el articulo 63 de este Reglamento, debera considerarse lo
siguienbe:

En caso de gue una licitacion piblica se dedclare desierta total o
parcialments y ks convocante decida realizar una segunda licitacion publica,
no se requerra difundir e Proyecio de Convocatoria respectivo;

La Secretaria de Administracion debera incluir en un documento bos
comentanos gue reciba sobre el Proyecto de Convocatona, identficando a
la persona que los realiza y las razones que sustenten su procedencia o
mprocedencia;

5i la Secretaria de Administracion lo estima conveniente, podra efectuar
mwitaciones para celebrar una reunion piblica en la gue los asisientes
participen en la revision del Proyecio de Conwocatoria y presenten sus
comentanos: y

Tratandose de licitaciones publicas para adquinr o armendar bienes o
confratar la prestacion de senvicios de manera consolidada, kos comentarios
al Proyecio de Convocatoria se recibiran en la direccion electronica
sefalada para tal efecio.

ARTICULO 72- La convocatoria a la licktacion piblica v, en su caso, sus
miodificaciones seran publicadas por la Secretaria de Administacion, en el
Periadico Oficial & Estado.

El resumen de la convocatoria a la licitacion pliblica debera contensr por lo menos
el ocbieto de la lictacion; el wolumen a adquirir; el mmero de lictacion; las fechas
previstas para el cieme de inscripciones y para llevar a cabo el acio de
presentacion y apertura de propusstas; las fechas estimadas para & inicio y
conclusion del suministro de los bienes, amendamientos o sendicios materia de la
contratacion; ademas de lo siguiente:

El nombre de la Secretaria de Administracicn, nimero y caracter de la
hcitacion publica, asi como la indicacion de los medios gue se ulilizaran
para su realizacion; v,
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I  Una descripcion sucints del objeto de la licitacion piblica indicando. en su
caso, el wolumen a contratar.

& partr de la fecha de publicacion y hasta & sexio dia natural previo a la fecha
senalada para el acto de recepcion y aperura de propusstas, la Secretaria de
Administracion debsra tener en el domiclic senalado para realizar & acto
mencionado, una copia impresa o en medio electronico de la convocatoria a la
lictacion pablica, ¥ en su caso sus modificaciones, la cual podra ser consultada
por cuablguier persona. La copia excdusivamente sera para consulta, por lo gue la
Secretaria de Administracion o estara obligada a entregaria.

ARTICULO 73.- Cuando en una convocaboria o en las bases de licitacion se
solicite acreditar la capacidad técnica de un licitante, ésta se podrd demostrar a
traves de cualquiera de los siguientes medios:

. Una relacion de las principales operaciones de wentas o prestacion de
sendicios de los ditimos doce meses, que inchuya un informe técnico de los
mismos, adpntando las constancias de cumplimiente expedidas por los
dlientes del beitante;

IL Una descripcion de las instalacionss, maguinaria, equipos y demas
elementos técnicos necesarios para el objeto de la lictacion, de los que
dispone el heitante;

. La mdicacion de los tiulos de estudios y profesionales de kos responsables
de la produccion de bos bienes o de la prestacion de los senicios;

V. La entrega de muestras, folografias o descrpciones de bienes o senicios,
sujetos a comprobacion; ¥

V. La informacion complementaria que, a juicio de la Secretaria de
Administracion, sea necesaria para acreditar la capacidad tecnica.

Lo anterior sin perjuicio de que la Secretaria de Administracion, soficite medios
especificos, distintos o adicionales para procedimientos particulares.

ARTICULD T4.- Los sensdores plblicos de la Secretaria de Administracidn no
deberan proporcionar a fterceros informacion concemiente a las licitaciones
publicas hasta gue se publique la convocatora comespondiente, salwo la
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informacion que, en su Ccaso, S proporcicns @ fraves del Proyecto de
Conwocatoria. Sin embango, se podra obtener informacion de terceros con el
proposito de determinar & contenide de las convocatorias v las bases para las
lictaciones pubficas.

ARTICULO 75- Para la elaboracion de las bases de la conwocstoria para las
licitaciones pobficas, la Secrefaria de Administracion debera describir las
especiicaciones técnicas de los bienes y senicios gue requieran en atencion a las
necesidates del interes publico, impulsando a competencia entre provesedores en
los procedimientos de contratacion.

La Secretaria de Administracson debera ndicar en ka2 convocatoria gue se emita,
segun comesponda, & nombre v kos datos de identificacion de las normas gque
deben cumplirse en el procedimisnto de contratacion respective, y verficar que la
inclusian de las nommas o especficaciones no limite injustificadamente la libre
participacion y concurmendcia de los nieresados.

Con el proposfio de promover wna mayor participacion de proveedores, I3
Secretaria de Administracion podra confratar directamente servicios de asesoria
tecnica, especisfizada e imparcial para describir especificacionss técnicas de los
bienes y sendicios gue Se NSqUISTan.

ARTICULO 76.- Las bases de la commcatoria gue emita la Secretaria de
Administracion para las Fcitaciones plbficas se pondran a disposicion de los
interesados, en el domicilio senalado por |3 Secretaria de Admnistracion, a partir
del dia en gue se publigue la convocatoria vy hasta la fecha y hora limites
sznaladas en la conwocatoria pars el cieme de inscripciones.

Sera responsabilidad exclusva de los inferesados adguinr oporfunamente ks
bases durante ese periodo.

ARTICULO T7 - La Secretaria de Adménistracion podra cancelar una licitacidn por

caso fortwito o fuerza mayor. De igual manera, podra cancelarda cuando existan
cincunstancias, debidamente justficadas, gue prowoguen la extincion de la
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necesidad para adquirir o amendar los bienes o contratar la prestacion de kos
SEMIGIOS.

Asimsmo, la Secretaria de Administracion, a traves de su titular o de las demas
autoridades competentes de la misma dependencia, y & organo o autoridad
competente dedl Sujetc Obligado, estaran facultados para determinar Iz
cancelacion de wn procedimiente de lictacin por razones de programacion,
restriccitn o reduccin presupuestal o por haberse presentado una dismanucion en
la disponibdlidad e recursas para financiar el proyecto respectivo.

ARTICULO 78.- Los montos establecidos para la determinacion del procedimiento
de confratzcion deberan considerarse sin induir el mporie del Impussio al Valor
Agregado.

Para determinar &l procedimiento de contratacion aplicable en atencion a su walor,
el importe tofal no debera ser fraccionado para quedar comprendido en algin
supuesio disEnto al que ongmaiments le comesponda conforme a este
Reglamento.

ARTICULO T9.- Para la participacion en procedimientos de licitacion pdblica e
invitacion restringida, sera requisito indispensable que los participantes presenten,
en forma previa al evento de presentacion y aperiura de propuestas y en los casos
en que resulten aplicables, los siguientes documenios:

. Cartz de aceptacion de la convocatoria vy de kas bases del concaesao;
IL  Carta de validez de la propuesta; v
L Carta de acepiacion de |a junta de adaraciones.

ARTICULO B0.- La Secretaria de Administracion se deberd asegurar de que los
plazos establecidos para la presentacion y aperiura de propuestas permitan a bos
licitantes tener el tiempo suficiente para completar sws propuestas, y no podra
realizar reducciones de plazos que tengan por objeto o efecto mitar 2 niemero de
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Los lictantes sodo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de
contratacion. Iniciado el acio de presentacion y aperiura de propuestas, las ya
presentadas no podran ser refiradas o dejarse sin efecto por kos licitantes.

FPara efectos de lo dispuesto en & décimo parafo del articulo S8 de la Ley,
deberan motivarse |las razones pustficadas para auforizar 13 reduccion de kos
plazos para la presentacion y aperiura de propuestas.

Aun cuando existan denuncias o presuncon de falsedad en mefacion con la
informacion o documentacion presentadas por un lictante, su propuesta no debera
desecharse Bl seneidor piblico que presida el acto, cuando tenga conocimiento
del hecho, lo comumscara a la Contradoria ¥ Transparencia Municipal o al organo
de contrgl interno del Sujeto Obligado que comesponda.

ARTICULD 81.- La Secretaria de Administracion podra modficar la convocatoria
sempre que elo no tenga por objeto o efecto limidar el numens de licitantes,
SHEMIIE que:

.  Tratdndose de ks convocatoria, las modificaciones se hagan a través de los
mismos medios utlizados para su publicacion, a mas tardar & dia habil
siguiente 3 aqusl en gue se efectlen; v,

Il. Cuando las modificaciones dernwen de las pntas de aclaraciones, s& ponga
a disposicion o s enfregue copia del acta respectva a cada uno de kos
interesados que hayan adquirido las bases de la comespondients licitacion.

SECCION TERCERA
DE LA JUNTA DE ACLARACIHINES
ARTICULD 82- La Secretaria de Admmnistacidn, celebrara las juntas de
aclaraciones gue considers mecesarias, atendiendo a las caracteristicas de kos
bienes y senicios obisto de ka licitacion pblica

En las licitaciones publicas presenciales, la asistencia a Ia junta de aclaraciones
s=ra optativa para bos licitantes.
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La junta de aclaraciones sera publica, salvo en aguellos casos en gue bos
procedimientos de contratacion contengan  informacion  clasificada  como
reservada, y solo participaran formulando cuestionamientos o solicihudes de
aclaraciones, quienes hayan presentado el escrito en & que expresen su interés
en participar en la licitacidn, por si 0 en representacion de un  terceno,
mianifestando en todos los casos los datos generales del interesado vy, en su caso,
del representante; o quienes, sin haber presentado el escrite, hayan adquirido kas
bases de la licitacion

Las persocmas gue manifiesten su interés en participar en la licitacion pablica
mediante el escrito a que se refiere & pamafo anterior, seran consideradas
licitanies y tendran derecho a formular soficitudes de aclaracion en relacion con la
comocatoria a la licitacion pablica de manera presencial, en el domicilio sefialado
en la conwocaktoria para llevar a cabo ka junta de aclaraciones.

Las personas que hayan adquirido las bases de la liciacion podran participar en
los téminos establecidos en & pamafo anterior. guedands eximidas de la
cbligacion de presentar el escrito que en & mismo parafo =2 menciona.

La soliciiud de aclaracion, debera formularse estableciendo de manera numerada
y concisa las aclaraciones, dudas y coestionamientes directaments vinculados con
los punios contenidos en la convocatoria a ka licitacion plblica v en las bases
respectivas. Las soficitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran
ser desechadas por la Convocante.

Cuando el escrite se presente fuera del plazo de 24 horas antes de la fecha y hora
en que s& vaya a realizar la junta de acdlaraciones, la Secretaria de Administracion
no estara obligada a darde contestacion y el lictante solo tendra derecho a
formular preguntas sobre las respuestas que dé la Secretaria de Administracitn en
la mencionada junta.

Se acompanara a la solicited de adamacion comespondiente una wersion

electrénica de ka misma, en &l formato establecido en la Comvocatoria, que permita
a la Secretaria de Administracion su clasificacion e integracion por temas para
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facilitar su respuesta en la panta de adaracionses de gque se trate. Cuando la
wersion elecironica esté contenida en un medio fisico, este le sera devuelto al
lictante en la junta de acdaraciones respectiva.

La Secretaria de Administracion tomara como hora de recepcion de las solicitudes
de aclaracion del icitante, la que indique &l sello de recepcion oficial.

ARTICULD 83.- Ademas de lo previsto para su realizacion en  articulo anterior,
en la junta de aclaraciones se ocbservara lo siguiente:

En la fecha, hora y lugar establecidos para la primera junta de aclaraciones
en las licitaciones plblicas presenciales, el servidor publico designado por
Iz Secretaria de Adminisiracion, asistido por un representanie de la
Dependencia Usuaria de los bienes o senvicios objeto de la contratacion,
dara inicio a la junta de aclaraciones, para b cual procedera en prmer
termino a elaborar una kista de asistencia de guienes participen en la junta.
Posteriommente, quien presida el acto keera en woz alta las dudas vy
cuesticnamientos, mencionande previaments & nombre del o de kos
licitantes gue las presentaron, y a continuacion dara las respuestas o
aclaraciones comespondientes.

La convocante podra optar por dar confestacion a dichas solicitudes de
manera individual o de manera conjunta, Tatandose de aquellas que

hubiera agrupado por commesponder a un mismo punio o apartado de la
conwocatona a la licitacion pablica.

Bl servidor publico gue presida la junta de adaraciones podra suspender la
sesitn, en razon del nomero de solicitudes de aclaracion recibidas o del
tiempo que se emplearia en dares contestacién, informando a bos licitantes
I hora, fecha y lugar en que se confinuara con ka junta de aclaraciones.

Lina vez que la Secretara de Admanistracion termine de dar respuesia a las

soliciiudes de aclaracion., se dara inmediataments oportunidad a bos
licitantes para que., en &l mismo orden de los punbes o apartados de la
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conwocatona a la licitacion publica en que se dio respuesta, formulen Lxs
preguntas gue estimen periinentes en relacion con las respuestas recibidas.

El servidor publico que presida la junta de adaraciones, atendiendo al
nismerc o contenido de las preguntas, informara a bos licitantes si éstas
seran condtestadas en ese momento o si se suspende la sesion para
reanudara en hora o fecha postenor;

Il. B servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ningln caso
permitira que como respuesta a las solicitudes de aclaraciin se remita al
icitante de manera general a lo previsto en la corvocatoria a la licitacion
publica. En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracion remita a la
conwocatona a la licitacion plblica, debera sefalar el apartado especifico de
Ia misma en gue se encuenire la respuesta al planteamienio;

. 5§ & sepeidor publico gue presida la junta de aclaraciones considera
mecasano citar a una ulterior junta, la Secretaria de Administracion debera
responder las solicitudes de aclaraciones gue fueron presentadas por kos
licitantes hasta ese momento, gue resultaron extemporaneas.

SECCKIN CUARTA
DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROFUESTAS

ARTICULO 84 - Las propuestas deberdn entregarse en la forma y medios que se
prevean en la convocatona.

Prewio al acto de presentacion y apertura de propuestas, la Secretaria de
Administracion podra efectuar & registro de licitantes, asi como realizar revisiones
preliminares a la documentacion distinta a la proposicion. Lo anterior sera optativo
para los licitantes, por lo que no se podrd impedir el acceso a quienes hayan
cubierto el costo de las bases y decidan presentar su documentacion y propuestas
en la fecha. hora y lugar establecidos para la celebracion del acto de presentacion

y aperiura de propusstas.

En el acio de presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones poblicas
presenciales, se debera observar lo siguisnte:
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Sera poblico, salvo en aquellos casos en que los procedimientos de
coniratacion contengan informacion clasficada como reservada;

Sera presidido por & titular de kB Secretaria de Administracion o por el
senvidor publico que eéste designe, quien sera el unico facultado para tomar
todas las decisiones durante ka realizacion del acto, en los términos de este
Reglamento;

Previamentes al nicio del acto ¥ con al menos una hora de anticipacion, la
Conwocante levantara una lista de asistencia en &l lugar en que se
desamollara el acto o en un lugar contiguo inmediato, en la cual se anotaran
kos licitankes que hayan acudido al acto. Una vez llegada la hora fijada para
el inicio del acto, finalizara el registro de licitantes y solamente podran
participar como tales kos gue se encuentren inscritos en la lista. El servidor
pUtlico que o presida no debera permiitir la participacion de ningln licitante
gue no s& encuentre inscrito en la lista de asistencia. Acito seguido, s=
procedera a registrar en diversa lista a las autoridades, a los observadores
¥, &n su c3s50, al representante ciudadano gque se encusntren presentes;
Con = objeto de acreditar su personalidad, los licianies o sws
representantes podran exhibir un escrito en &l que su fimmante manifieste,
bajpo protesia de decir verdad, que cuentan con facultades suficientes para
compromeierse por si o por su representado. mismo que contendra bos
datos siguientes:

a) Del licitante: Mombre, domicilio y Clawe del Registro Federal de
Confribuyentes del licitante y. en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de personas morales, ademas se
senalara la descripcion del objeto social de b empresa, identificando
los datos de la escritura piblica constitutiva y, de haberdas, sus
reformas y modficaciones, con las que se acredita la existencia legal
de las personas morales y e nombre de los socios;

b} D=l repressntante begal del bcitante: Datos ded documento en que
conste el otorgamiento de las facultades que ke fusron confendss
para suscribir las propusstas; y

c) Copia simple de la identificacion oficial vigente con folografia del
licitante, ratandose de personas fisicas y, en & de personas
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morales que participen a traves de apoderados o representantes,
copia simple de la identificacion de la persona que fime la
proposicion ¥ del comparecients al acho.

En & caso de licitaciones pdblicas intemacionales, &l escrito a gue se
refiere esta fraccion debera incorporar los datos mencionados en los incisos
anteriores o ks datos equivalentes, considerando las  disposiciones
aplicables en el pais de que se trate. En caso de duda sobre los
documentos que deberan reqguerirse a los licitantes extranjeros para
acreditar su personalidad, la conwocante solicitars wn escrito en el que el
licitante manifieste, bajo protesta de decir wverdad, gue los documenbos
entregados cumplen con los requisitos necesanos para acreditar la
existencia de |a persona moral y del fipo o alcances pridicos de las
facultades otorgadas a sus representanies legales.

Se indicara que presio a la firma del contrato, el lictante ganador debera
presentar original o copia cerfificada para su cotejo de kos documentos con
kos que se acredite su existencia legal ¥y las facultades de su representante
para suscribir &l contrato comespondiente. En el caso de proveedores
extranjeros, la informacion requerida en esta fraccion debera contar con la
kegalizacion o apeostillado comespondients de la autoridad competente en el
pais de gue se trate, mizma gue tendra que presentarse redactada en
espanol, o acompanada de la traduccion comespondiente.

En el caso de que & licitante == encuentre inscrito en &l Padrdn, no sera
necesario presentar la informacian a que se refiere esta fraccion, bastando
unicamients exhibir la constancia o citar & niomero de su nscripcion v
manifestar bajo protesta de decir verdad gque en el citade registro la
nformacion se encuentra completa y actualizada.

No sera motivo de desechamiento la falta de identificacion o de acreditacion
de la representacion de la persona gue solamente entregue la proposicion,

peno &sta solo podra participar durante & desarrolio del acto con el caracter
de obseniador.
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Los Ecitantes gque decidan agruparse para presentar Una proposicion
conjunta, deberan presentar en forma individual kos escritos sefialados en
esta fraccion;

Los Ecitantes deberan entregar uno o dos sobres cemmados, conforme se
indigue en la convocatona, al servidor publico gue presida dicho acto.

El acto =& realizara en una o dos etapas, dependiendo respectivaments de
si en la Convocatoria se haya requerido la presentacitn de ka propuesta en
un s5o0lo sobee o en dos soberes separados confenéendo uno de ellos |3
informacion o propuesia técnica v el oiro |a propuesta economica.

En aquellos procesos de contratacion en los que en la Conwocatoria se
haya considerado Bevar a cabo la presentacion de propuestas en dos
sobres, en el sobre que contenga la propuesta tecnica, sddo podran
requenrse todos agquellos requisios tecnicos, juridicos v de walidez,
necesanos para gue la convocante pueda llevar 3 cabo la seleccion del
proveedor indicado;

S& requerra a los licitantes gque entreguen junto con el sobve o sobres
cemados, los documentos siguientes:

a} La declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, relativa a no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el arficulo
B de este Heglamentio ;

b} La deciaracion de integridad a gue hace referencia la fraccion Xl del
articudo 63 de este Reglamento:

ci El cerificado de determinacion independiente de propuestas a que
s refiere la fraccion X del articulo 68 del presente Reglamento: y

d} En las licitaciones pdblicas de caracter nacional, & que confenga la
manifestacion por escrito bajo protesta de dedr werdad, que el
licitante es de nacionalidad mexicana;

Bl servidor pibfico gue presida ef acto de presentacidn y aperbura de
propuestas, tomara las previsionss necesanas en caso oe gue se haya
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senalado en la Conwocatoria que las propuesias se puedan enfregar
mediante comeo o mensaperia;

Bl acio no podra concluir hasta en tanko se hayan abierto todos los sobres
recibidos, en el mismo onden en que se necibieron, y se desecharan las
propuestas, sin darles lectura, que hubieren omitido alguno de los reguisitos
exigidos y respecto de los cuales, anite su omision, proceda su
desechamienta conforme a la Convocatoria. Cuando en la Convocatona se
haya determinado la presentacion de las propuestas en dos sobres,
solaments s& abriran kos sobres que contengan la propussia economica
cuando en el acio no s hubiese desechado la propuesta téonica del mismo
licitante.

Para efectos de dejar constancia del cumpdimiento de los requisitos
solictados en la convocatoria a la licitacion plblica, la Secretaria de
Administracion anotara en el formato senalado en el inciso g) de ka fraccion
Wil del articulo 89 de este Reglamento, la documentacion entregada por el
licitante, relacionandola con los puntos especificos de la conwocatoria a la
licitacion publica en los que se menciona.

El formate a que se refiere el pamafo anterior servira a cada participante
como constancia de recepcion de ks documentacitn que enfregue en este
acto, asentandose dicha recepcion en el acta respectiva o anexandose
copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacion
ded formato no sera mofivo de desechamiento y se extendera un acuse de
recibo de ks documentacion que entregue & licitante en dicho acto.

Agquellas propusstas t&cnicas y econdmicas que, por haberse desechado al
mo cumplr con los requisitos exigidos, no hubieren sido leidas, deberan
conservarse en el sobre en que fueron presentadas, & cual se cemara y
sera rubricado por los licitankes que hayan asistido, en forma conjunta con
el servidor publico qQue para fal efects haya sido designado por la
conwocanis;

En la apertura del sobre comado, la Secretaria de Administracion
tnicamente hara constar la documentacion gue presentd cada uno de los
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licitantes, sin entrar a b evaluacion o analisis técnico, legal o administrativo
de su conmtenido, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante
dicho acts, salwo gue la propuests carezca de uno o mas de kos
documentos respecto de los cuales, conforme a la Conwocatoria, proceda
su desechamiento ante su omision por parte del licitante.

Durante la etapa de evaluacion de las propuestas podran desecharse
aguéllas que no hayan cumplido los requisiios establecidos en |a
Conwocatoria, respecto de los cuales se haya determinade en la
Conwocatoria que su omision implicara el desechamiento de la propuesta,
debiendose indicar en el fallo las proposiciones que hayan sido desechadas
por este motive, especificando los reguisitos cuya omision dio lugar a fal
determinacion;

Una vez recibidas todas las propuestas, el servidor publico que presida el
acto, atendiendo al nimens de propuestas presentadas y a las Partidas
licitadas, podra optar entre dar kectura al precio unitario de cada una de las
Partidas gue integran las propusstas, o anexar copia de la propuesta
economica de bos licitantes al acta respectiva, debiendo en este dltimo
caso, dar kectura al importe tofal de cada proposicion, salvo las que se
hayan desechado al no reunir los requisites exigidos.

En los supuesios sefalados en el pamafo anterior, el analisis detallado de
las propuestas se efectuara posteriommente por la Secrefaria de
Administracion al realizar la evaluacion de las mismas;

5i no se recibe proposicion alguna o todas las presentadas no rednen bos
requisitos de las bases de la licitacion o sus precics no fueren aceptables y
fueren desechadas, se dedarara desierta |3 Beitacion, levantandose el acta
comespondients.

Tratandose de licitaciones en las que una o varas Partidas se declaren
desiertas, la convocante podra proceder, solo respecto a esas Partidas, a
celebrar una nueva licitacion, o bien, cuando proceda, cualquiera de los
demas procedimientos de contratacion previstos en este ordenamiento,
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sigmpre y cuando asi lo prevea la conwocatoria, lo cual debera registrarse
en el expadients respeciivo;

La propuesta debera ser fimada autografamente en ks dlima hoja de cada
uno de los documentos que forman parte de la misma, por ko gue no podra
desecharse cuando las demas hojas que |a integran o sus anexos carezcan
die firma o mibrica

Lina wez rubricadas las propuestas técnicas, asi como los comespondientes
sobres cemados que contengan las propuesias econdmicas de los
licitantes, incluidos los de aguellos cuyas propuestas técnicas hubieren sido
desechadas, quedaran en custodia de la Secretaria de Administracion, que
de estimaro necesarnio podra sefialar nueso lugar, fecha y hora en gue se
dara aperiura a las propuesias economicas;

Cada uno de los documentos gque indegren la proposicion y aquelios
distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas
que bos integren. Al efecto, se deberan numerar de manera individual las
propuesias tecnica y economica, asi como &l resto de kos documentos que
entregue el licitante. Esta prevision se indicara en la conwocatoria a la
licitacion plblica.

En &l caso de que alguna o algunas hojas de los documentos menconasdos
en el pamrafo anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no
foliadas mantienen continuidad. la convocante no podra desechar la
proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omision pueda ser
cubieria con informacion contenida en la propia proposicion o con los
documentos distintos a la misma, ks convocante tampoco podra desechar la
proposicion;

La conwocante procedera a realizar el analisis de las propuestas técnicas
aceptadas, asi como las gue hubisren sido desechadas y las causas que lo
mokvarcn, debiendo emitir un resultado o fallo tecnico, & cual se dara a
conocer a los hoitantes presentes denfro de los quince dias siguientes al
acto de presentacion y aperiura de propuestas. levantandose el acta
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comespondients, misma que senalara las propusstas tecnicas acepiadas,
asi como las gue hubieren sido desechadas vy las causas gue lo motivaron.
La falta de firna de akyln licitante no invalidara & contenido y efecios del
acia.

Las condiciones que ftengan como proposito faclitar la presentacion de las
propuestas y agizar la conduccion de los actos de la licitacion o invitacion
restringida, asi como cusbguier ofro requisitc cuyo incumplimiento, por si
misma, o deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las
propuestas, no seran objeto de ewvaluacion, y s tendran por no
establecidos.

La inobservancia por parte de los hicitantes respecto a dichas condiciones o
requisitos no sera motive para desechar sus propuesias.

Una wez conocido & resultado técnico, si ko hubiere, se procedera a la
apertura de las propuestas economicas de bkos licitantes cuyas propussias
tecnicas o hubieren sido desechadas, y se dara lectura al mporie de las
propuestas gque cubran los requisitos exigidos;

En el acta que se levanie semvira de constancia de la celebracion del acto
de presentacion y aperura de las propuestas, en la que s& hara constar el
mporte de cada una de ellas; se sefalara lugar, fecha y hora en gue se
dard a conocer el fEllo de ks lictacion, fecha que debera gquedar
comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la establecida
para este acto, la cual podra diferirse para una mejor evaluacion de las
propuestas; se asentaran ademas, las manifestaciones que, en su caso,
emitan los licitantes en relacion con el mismo, asi como los hechos
redevantes que se hubieren presentado.

Se levantara el acta de la etapa, en la gue s& haran constar las propuestas
tecnicas acepladas para su analisis, sus importes, asi como las gue
hubieren sido desechadas y las causas gue lo motivaron; el acta sera
firmada por los asistentes y se les eniregara copia de la misma; sin
embargo, la falta de firma de algun licitante no nvalidara su contenido v
efectos, poniendose a partir de esa fecha a disposicion de kos que no hayan
asistido, para efectos de su notificacion;
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W, En & acto de presentacion y aperura de propuesias, la Secretaria de
Administracion podra anticipar o dferir la fecha dad fallo, lo cual quedara
asentado en el acta comespondienie a este acho; v,

¥WI. Se senalaran lugar, fecha v hora en que s& dara a conocer el fallo de la
licitacion, gue sera en los terminos del articulo 58 de este Reglamento.

ARTICULD 85.- Cuando después de la publicacidn de la conwocatoria de una
lictacion plblica, un provesdor gue aln no haya sido registrado en el Padron
solicite parficipar en La icitacion, sus propussias estaran condicionadas al registro
en el Padren a mas tardar a la fecha del fallo comespondiente. Para esios efectos,
debera presentar su solicitud de registno oporfunamente, bajo su responsabdidad,
antes de la celebracion del acto de presentacitn y aperura de propuestas,
manifestando &n su soliciud que participara en determinada licitacion, para lo
cual, la dependencia encargada de administrar el Padron procurara resoleer lo
conducente en forma agil ¥ expedita. En estos casos el lictante debera presentar
conjuntamente con su propuesta, la constancia de haber presentado su solicibud
de registro en el Padron.

SECCION QUINTA
DE LOS IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR

ARTICULD 86.- Las unidades convocantes se abstendran de recibir propuestas y
adjudicar contrato alguno con |as personas siguientes:

.  Aguéllas en que &l senddor pliblico gue intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga interes personal. familiar o de
negocios, incluyendo aguellas de las que pusda resultar algun beneficio
para &l su conyuge o sus parientes consanguineos hasta & cuarto grado,
por afinidad o civiles, o para terceros con ks que tenga relaciones
profesionales, lEborales o de negocios, o para socios o sociedades de las
que & sendidor plblico o las personas antes referidas formen o hayan
formado parte durante kos dos anos previos a la fecha de celebracion del
procedimiento de contratacion de gue se trate.
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La prohibicion anterior comprendera los casos en que el interés personal,
familiar o de negocios comesponda a bos superiores jerarquicos de los
servidores  publicos que intervengan, mcluyendo al titdar de la
dependencia, entidad o wnidad administrativa, convocantes o requirentes;
Las que desempefen un emples, cargo o comision en el senvicio pablico, o
bien, las sociedades de las gue dichas personas formen parte, =n la
autorizacion previa y especifica de la Contraloria y Transparencia Municipal
o del drgano de control intemo de los sujetos obligados a que se refiere el
articule 1;

Aguellos proveedores que, por causas mputables a =los mismos, @
dependencia, entidad o unidad administrativa conwocante les hubiers
rescindido administrativamente mas de un confrato, dentro de un lapso de
dos anos calendario contados a partir de la notificacion de la primera
rescision;

Las que se encusntren inhakilitadas como proweedores o parScipantes de
hcitaciones, por rescluecion de |a autoridad competente;

Aguellas que presenten propuestas en una misma parbda de un bien o
semnicio en un procedimients de contratacion que se encuentren vinculadas
entre =i por algun socio 0 asociado comuln. Se entendera que es SoCio o
asociado comin, aguella persona fisica o moral gue es reconocida como tal
en las actas constitutivas, estatutos o en sus reformmas o modificaciones de
dos o mas empresas licitantes, por tener una participacion accionaria en el
capital social, que ke otorgue el derecho de intervenir en la toma de
decisiones o en la administracion de dichas personas morales;

Las que previaments hayan realizado o se encuentren realizando, porsioca
frawes de empresas que formen parte del mismo grupo empresariasl,
trabajos de analisis y control de calidad, preparacion de especificaciones,
presupuesto o la elaboracion de cualquier documento vinculado con el
procedimient en gue se encuentran interesadas en parbcipar, cuando
hubieren tenido acceso a informacion privilegiada que no se diera a conocer
a los licitantes para la elaboraciin de sus propuestas;

Agquellas que por si o a fraves de empresas que fomen parte ded mismo
grupo  empresanal, pretendan ser contratadas para elaboracion de
dictamenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utlizados para
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resolver discrepancias dervadas de los confrafos en kos gue dichas
[PErSonas o eMmpresas Sean parts;

Las que hayan uilizado informacion privilegiada, proporcionada
mndebidamente por cualquier mesdio;

Aguellos licitantes gue mjustificadaments y por causas mpuiables a =lios
mismos, e hayan formalizado un contrate adjudicado con antenondad por
la conwocante. Dicho impedimento prevalecera ante |a propia dependencia,
entidad o unidad adminisirativa convocante por un plazo que no podra ser
SUperior @ un ana;: y

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley.

Para los efectos de ko dispuesto en este articulo, se debera considerar ademas lo
siguiente:

a) La autorizacion previa y especifica para contratar con senvidores poblicos, o

bien, con las socedades de las que senvidores piblicos formen parte. a que
se refiere la fraccion Il del presente articulo, debera ser solicitada por el
interesado ante la Contraloria y Transparencia Municipal o el drgano de
control intemo del Swugeto Obligado respectivo, en un plazo de cuando
menos ocho dizs naturales previos al acto de presentacion y apertura de
propuestas; en el caso del procedimiento de adjudicacion directa, el
nteresado debera realizar la solicitud senalada, a mas tardar el tercer dia
habil siguiente a aguel en el gque recibic la solicitud de colizacion.

La Contraloria ¥ Transparencia Municipal o el ergano de control intemo del
Sageto Obligado resolveran lo procedente en un plazo no mayor a seis dias
habiles contados a partir del dia habd siguiente al de la presentacion de la
solicitud, atendiendo a las camacteristicas del objeto del contrato que se
pretenda adjudicar, asi como su comelacion con las circunstancias que lo
vinculan con bos senvidores poblicos, y podra tomar en cuenta todos
aquellos elementos o circunstancias gue resulten procedentes considerar.
Teda solicited externporanea se tendra por no formulada.
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En los casos de licitaciones piblicas, el interesado, bajo su responsabilidad,
debera obtener la autorizacion @ mas tardar antes de que se Beve a cabo el
acho de presentacion y aperiura de propuestas, la cual debera acompanar a
su propuesta y, en los demas casos, antes de que se celebre & contrato
respectivo;

b} B mpediments en los casos a gue se refiere ka fraccion Il de este articulo,
sera por un pericdo de dos anos contados a partir ded dia &n que haya
surtido efectos la ultima rescision de contrato; v

c) Las propuestas de |as personas gue s2 ubiquen en &l supuesto a gue se
refiere la fraccion V, seran desachadas de la Partida en la que se
presentaron, debiendo comunicar la Secretaria de Administracion o
anterior, a la Confraloria ¥y Transparencia Municipal o al érgano de control
mitemo del Sujeto Obligado para efectos de deferminar si se actualiza la
participacion de empresas con soCios en comun denfro de una misma
licitacion.

En todos los actos, confratos, conwenios o combinaciones gue llewen a cabo bos
participantes en cualguier etapa del procedimiento de confratacion deberan
apegarse a lo dispuesio por la Ley Federal de Competencia Econdmica en materia
de practicas monopolicas, concentraciones y comercio interestatal, sin perjuicio de
que las dependencias, entidades y wnidades administrativas determinen los
requisitcs, caracteristicas y condiciones de los mismos en el ambio de sus
atribuciones. Cualquier participante, el convocants o el arganc intemo de conbrol,
podran hacer ded conocimiento de la Comision Federal de Competencia, hechos
materia de la citada Ley, para gue resuelva lo conducente.

SECCION SEXTA
DE L& EVALUACION DE PROPUESTAS
ARTICULD 87.- Pama la evaluacidn de las propuestas, la Secretaria de

Administracion debera uiilizar & méndeo indicado en la conwocatoria a la licitacion
o invitacion restringida.
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La Secretaria de Administracion o el drgano competents de los sujetos obligados a
que se refiere esta Reglamenio, estableceran los criterios que se deberan utilizar
para la participacion, la evaluacion de las propusstas v la adjudicacion de los
contratos, los cuales deberan contemplar al menos ko siguiente:

. B plazo de entrega de los bienes, inicio y terminacion de la prestacion de
los servicios;

Il. H costo total del bien o servicio considerando los causados desde su
adquisicion hasta su desechamientio, mduyendo la capacidad de
producsion, iempo de vida, costo de mankenimiento, costos de desecho y,
en su caso, certificados de acuerdo a la kegislacion aplicable:

. Tratandose de senicios, la experencia, =l desempeno acreditado, las
habilidades técnicas, los recursos materiales y humanos del participants,
sus sistemas administratives v la metodologia propussta;

V. Cuando se adquisran consultorias debera considerarse la experiencia de
los consultores pertinente al senvicio solicitado; la calidad de |la metodologia
v & plan de trabajo segin sean los téminos de referencia; la calificacion del
personal profesional; y la doneidad del programa de transferencia de
conocimientos; y

V. En su caso, los crterics ambientales del bien a adguinr o senvicio a
confratar y en general agquellos que se refieran a la preservacion del medio
ambiente.

Los criterios de evaluacion de las propuesias deberan ser, en la medida de lo
posible, cuantificables y objetivos.

La wilizacion del meétodo de ewaluacion de oferta economica sera aplicable por
regla general. En este supuesto, la unidsd convocante adjudicard el contrato a
quien cumpla con los requisios técnicos v legales establecidos en la conwocatonia
y oferte el precio mas bajo.

Las condicicnes que tengan como proposito fadlitar la presentacitn de las
propussias vy aglizar la conduccion de los actos de la Ecitacon o invitacion
restringida, asi como cualquier oo reguisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o
deficiencia en su contenido, no afecte la solvendcia de las propuesias, no seran
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objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidos. La inobsenanca por parte
de los licitantes respecio a dichas condiciones o requisitos no sera motvo para
desechar sus propusstas.

En la conwocatoria se estableceran los requisiios que, de no cumplirse, daran
lugar al desechamiento de la propuesta.

Una wez hecha la evaluacion de las propuesias, el confrato se adjudicara al
licitante cuya propuesia resulte solvents, pomue cumple con los reguisitos legales,
tecnicos y economicos establecidos en la convocatoria a la licitacion, y por tanto
garantiza el cumplmiento de las obligaciones respectivas y sea la propuwesta que
haya obtenido el mejor resullado en la evaluacion segin la metodologia
establecida en la convocabonia.

Tratandose de abastecimiento simultanes, cuando los precios ofertados estén
dentro del rango del cinco por ciento de la postura mas baja, solo se adjudicaran
contratos a los participanies que ofrezcan igualar el precio mas bajo.

Ademas, en lo conducente a los crterios que deberan utilizarse para la
participacion, la evaluacion de las propuestas y adjudicacion de los contratos, que
sean emitidos por la Secretaria de Administracion. Estos criterios no deberan
restringir la participacion de licitantes.

D subsistir el empate en la evaluacion de propuestas, entre las personas que
integran el sector de las MIPYMES, se realizara la adudicacion del contrato a
fawor del licitante que resulie ganador del sorfeo gue realice la Secretara de
Adrministracion, en kos siguientes terminos:

a) En el caso de liclacones que se realicen de manera presencial, &l soreo
consistira en deposiar en una uma o recipiente fransparente, las boletas
con &l nombre de cada hicitante empatado; acto seguido se extraera en
primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas
boletas de los Boitantes gue resultaron empatados en el procedimiento de
coniratacion. con ko cual se determinaran los subsecuentes lugares que
ocuparan tales proposiciones.
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Si en la hcitacion se permite que haya ganadores por Partida, de resultar un
empate, se ulilizara & procedimients gue comesponda conforme a este articulo,
aplicandose por separado a cada una de las Partidas empatadas.

En esios casos s levantara acta gue fimaran los asistentes, sin gue la
inasistencia, la negativa a fimnar o la falta de fimna en el acta respectiva de algln o
alguncs de los beitantes, autondades o nwitados invalide 2l acto.

SECCIOMN SEPTIMA
DEL FALLD

ARTICULD 88.- La Convocante sefialara el lugar, fecha y hora en que se dara a
conocer &l fallo de La licitacion; esta fecha debera guedar comprendida dentro de
los diez dias habidles siguientes a la fecha de inicio del acio de presentacion y
apertura de propuesias, y podra diferirse cuantas veces se considers necesano,
siempre gque & nuevo plazo fijade o la suma de ellos no exceda de weinte dias
naturales contados a partir del plazo establecide orginalmente para el fallo.

El fallo que emita la Secretaria de Administracion debera constar en acta que
contendra los siguientes requisitos:

. La relacion de licitantes cuyas propuesias se desecharon, expresando
todas las razones kegales. técnicas o econdmicas gque sustenten tal
determinacien e indicando los punios de la convocatoria gue en cada caso
se incurmpla;

IL La relacion de lcitantes cuyas propuesias resulfaron  solvenies,
describiendo en lo general dichas propusstas. Se presumira la solvencia de
== propuestas cuando o se sehale expresamente incumplimienio alguno;

. Mombre del o de los lictanies a guienes se adjudica el contrato, indicando
lzs razones gue mobtvaron la adjedicacion de acuerdo a los criterios
previstos en la convocatoria, ka indicacion de la o las partidas, los concephos
y montos asignados a cada licitanis;

IV. Fecha, lugar vy hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias
¥, en su caso, la entrega de anticipos;
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V. Mombre, cargo vy foma del senidor publico que lo emite, sefalando sus
facultades de acuerdo com los precepios juridicos que ran 3 la unidad
coneocante; y

Wl. MNombre y cargo de bos responsables de la evaluacion de las propuesias.

Dicha acta sera fimada por todos kos participantes. La falta de firma de algln o
algunos licitantes, avtoridades o mwitados en el acta en 3 guee s notifica el fallo,
no invalidara su contenido y efecios.

Invariablemenie sera publios el acio en gue se notifica el fallo en Iz licitacion
presencial, salwo en aguelos casos en gque & procedimiento de contratacion
contenga mformacion dasficada como resenada. bo cual asentara la Secretara
de Administracion en = acta respechiva.

La Secretaria de Administracion, en substitucion del acio plblico, podra optar por
notificar & fafo de la licitacion por escrilo a cada uno de los Boitanfes, dentro de
los cinco dias naterales siguientes a su emision.

Contra la resolucion que confenga = fallo procedera ef recurso de inconformidad
que se interponga por los kcitantes que hayan parSicipado en los t&minos de esie
Reglamsento.

CcaAPTULD OCTAVOD
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 89 .- La Secretaria de Administracion, bajo su responsabilidad. podra
contratar adquisicionss, amendamientos ¥ semvicos, sin sujetase al procedimiento
de Ecitacion poblica, a traves de los procedimientos de imvitacion restingida o de
adjudicacion directa, cuandao:

. B mporie de cada operacion no exceda bos montos maximos que al efecio

s& establezcan en & Presupuesio de Egrescs del Municipio para reafizar
compras por medio de inwitacion restringida o adjudicacion directa, siempre
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que |as operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en bos
supuestos de excepcion a la licktacion plblica a que se refiere este articulo;

Mo existan bienes o senvicios altemativos o sustitutos t&cnicamente
razonables, o bien, gue en el mercado solo existe un posible oferente, o se
frate de una persona gue poses ka tiularidad o el licenciamiento exclusive
de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusives, o por tratarse
de cbras de are o bienes con valor historico, arqueologico o cultural;

En casos de emergencia, urgencia, cuando peligre o se aliere el orden
social, la economia, bos semvicios plblicos, la salubridad, la seguridad o &l
ambiente de alguna zona o regibn de la enfidad federafiva., como
consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor, que sea declarada por la
autoridad competents;

Existan circunstancias que pusdan provocar perdidas o costos adicionales
mportantes, cuantficados v justificad os;

Se realicen con fines de segunidad publica o procuracion de justicia,
ncluyendo las areas de inteligencia ¥ centros de readaptacion social,
cuando se comprometa la confidencialidad o alguna cuestion estratégica,
en los t&rminos de las Leyes de la materia. Mo quedan comprendidos en los
supuestos a que se refiere esta fraccion los requenmientos administrativos
gue N involucren temas de segundad, que tengan los sujetos de esta Ley;
Dervado de caso forito o fuerza mayor, no sea posible oblener bienes o
semvicios mediante el procedimiento de lictacitn piblica en el tiempo
requerido para atender la eventualidad de que se trate. En este supuesto
las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo esfrictamente necesario
para afrontaria, debiendo informar al Comité para &l Control de Operaciones
Fatrimoniales:;

Se halla rescindide un contrate adjudicado a traves de licitacian plblica, en
cuyo cash se podra adjudicar el confrato al lcitante que haya obtenido el
segundoe o ulteriores lugares, siempre gque la diferencia en precic con
respecty a la propuesta inicialmente adjudicada no sea superior a un
margen del diez por ciento. Tratandose de contrataciones en las gque la
evaluacion s& haya realizado mediante puntos y porcentajes, se podra
adpudicar al segundo o witericr lugar, dentro del referido margen;

Viernes 11 de Octubre de 2019

93



WL

AR

HI.

10

XN

REFLBLICAMC AYUNTAMIENTC DE APODACA, HUEVD LEGH
SOEIERH O MUMICIPAL 20182021

Se haya declarado desierta una Bcitacion plblica, siempre que se
mantengan los requisitcs establecidos en la conwvocatoria a la licitacion,
cuyo incurmplimiente haya sido considerado como causa de desechamiento
porgue afecta directamente la solvencia de las propusesias. En esta
situacion, procedera primeno ka inwitacion restringida, salwe gue se presente
alguno de los supuestos establecidos en las fracciones I, IV o V] de este
articulo, ¥ en caso de que se declare desierta una wez mas, se procaedera a
wna adjudicacitn directs;

Existan razones justificadas para la adquisicién o amendamiento de bienes
o prestacion de senvicios de manca determinadac

Se trate de adquisicicnes de bienes perecedercs, granos y producios
alimenticios basicos o semiprocesados y semovientes. Asimismo, cuando
se frafe de bienes usados o reconstruidos en los que &l precic no sea
mayor al gue se determine mediante avallo que practicaran las
nstituciones de credito o terceros habilitados para ello conforme a las
disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses presios ¥
vigente al momento de la adjudicacion del contrato respectivo;

Se frate de senvicios de consultorias, asesorias, estudios o nvestigaciones.
En estos casos se debera aplicar el procedimiento de adjudicacion directa o
mwitacion restringida, conforme a kos montos de conbratacion establecidos
por el Congreso del Estado para el ejercicio fiscal comespondients:

Se trate de la adguisicion de bienes gue realicen sujetos obligados a que se
refiere el arficule 1 fraccion N, para su comercializacion directa o para
someterfos a procesos  productivos gue las mismas  realicen  en
cumplimienio de su objebo o fines propics expresamente establecidos en el
acho juridico de su consftucion;

Se trate de adguisiciones de bienes provenientes de personas que. sin ser
proveedores habibuales, ofrezcan bienes en condiciones faworables. en
razon de encontrarse en estado de liguidacion o dischecion, o bien, bajo
ntersenciin judicial;

Se trate de los senvicios prestados por una persona fisica a que se refiere la
fraccion Il del articulo 4, siempre que estos sean realizados por ella misma
sin requerir de la utlizacion de mas de un especialista o tecnico. En eshos
casos la contratacion podra hacerse directamente o a trawes de una
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sociedad o asociacion en la gue el prestador del senvicio sea socio o
asociado;

Se trate de seniicios de mantenimiento de bienes en los gue no sea posible
precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o detemminar las
especificaciones comespondientes;

Bl cbjeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sina como
prototipo para efectuar las prushas gue demuestren su funcionamésntz. En
estos casos, e ente gubsrmamental. la dependencia, entidad o wnidad
administrativa podra pactar que los derechos sobre el diseno, uso o
cualguier otro derecho exclusivo, se constitiyan a favor de ellas, segon
comesponda:

Se trate de eguipos especializados, sustancias y materales de orgen
quimico, fisico guimico o bioguimico para ser utilizadas en actividades
experimentales reqgueridas en proyectos de invesBgacion cientfica
desamollc tecnologico, siempre gque dichos proyecios se encueniren
autorizados por quien determine el titular de la dependencia o el organc de
gobiemo de la entidad;

e acepte por la Secretaria de Administracion, la adquisicion de bienes o la
prestacion de semicios a titubo de dacion en pago, en los terminos del
Codigo Fiscal del Estado y demas Leyes aplicables; v,

Cuando, por la naturaleza de la negociacion, existan cicunstancias o
caracteristicas del contrato gue hagan del todo ndispensable acudir al
metodo de adpedicacion directa, segin los criterios o casos que senale el
presente Reglamentao.

Las contrataciones a que se refiere este Articulo, se realizaran preferentements a
raves de procedimientos de inwitacion restringida, en los casos previstos en sus
fracciones VI, X, X, X1y X,

La suma de las operacicnes que se realicen al ampamo de este arficulo, en sus
fracciones VIl a XV, no podra exceder del wveinte por ciento del presupuesio de
adquisiciones, amendamienios y sendicios autorizado a la dependencia o entidad
en cada ejercicio presupuestario. En casos excepcionales, el Comité para =
Conbrod de Operaciones Patrimeniales, podra fiar un porcentaje mayor al indicado.
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ARTICULO 90.- El escrito emitido por el fitular de la dependencia usuaria
mediante & cual se acredien los critenios en bos que se funden y justifiquen las
razones en las que sustente el ejercicio de la opcion, debera contener como
minimo ka informacion que a continuacion se indica:

WL

ldenfficacion de los bienes o senvicios a contratar, sefialando las
especificaciones o dalos EEcnicos de los mismos;

Mencion expresa del procedimientc de contratacion gue sera utilizado,
fundando el supuesto de excepcion que resulte procedente y motivando la
decision mediante la descripcion de manera dara de las razones gue la
sUstante;

Monto estimado o maximo del valor de |3 contratacion;

Aprobacion de recursos y onigen de kos mismos;

Bl resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procadimiento
de contratacion propuesho;

La acreditacion de los criterios de economia, eficaca;  eficiencia,
mparcialidad. honradez y ransparencia, en gue se funde y motive la
selaccion del procedimiento de excepcitn, segln las circunstancias que
concuman en cada caso; ¥

Las demas gue le solicite |a Secretaria de Administracion.

ARTICULO 91, Para acreditar los supuestos del articulo 89 de este Regiamento,
=2 aplicara lo siguiente:

L

En la fraccian Ii;

a) La inexmstencia de bienes o senvicios altemativos o subsiiutos
tecnicamente razonables, se acreditara con k3 inwesfigacion de
mercado ¥ con la obtencion de una constancia de 3 Camara o
agrupacion del ramo o con por bo menos tres escritos de empresas
cuyas actvidades comerciales o profesionales se  encuentren
directamente relacionadas con los besnes a adquinr o a amendar o
los senvicics a confratar, en los que se haga constar la mexistencia
de ko= bisnes o senvicios mencionados, o en c3so de que no 583
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posible contar con dichos escritos, a través del analisis gue realice la
Dependencia Usuaria con apoyo de su Area Tecnica con base en la
investigacion de mercado, en el gque justifique por escrito tal
inexistencia;

&) Respecto a latitularndad o & licenciamienio de patentes, derechos de
autor u cfros derechos exclusivos, con copia de los registros, tiulos,
certificaciones, acuerdos comerciales, autorzaciones, designaciones,
contratos de Bcenciaméento o casion emifidos por o registrados ante
las autonidades nacionales competentes, en su caso, o conforme a
las disposiciones o praclicas del pais de origen, asi como con los
que s& determine el alcance o mplicaciones juridicas de los
derschos mencionados; ¥

c} Respechs a obras de arte o bienes con vakor historico, amueologico o
cultweral, con una constancia expedida por perito en la matena;

En la fraccion Ill, la Direccion de Adguisiciones debera dar awiso
inmediats a la Secretaria de Administracion, vy solicitar los bienes o
senvicios rmegqueridos para cubrr la contingencia o ewentualidad
declarada. Dentro de los cinco dias habiles posteriores a la contingencia
o ewentualidad declarada, la Direccion de Adquisiciones debera
presentar a l Secrefaria de Administracion la  documentacicn
pertinents, asi como el acta administrativa en la que se haga constar el
surgimients de la contingencia o eventualidad, acompanando el
acuerdo, dedaratoria u ofro instrumento legal emitido por la autoridad
competenis;

En ka fraccion VI, & acts en donde se haya declarado desierta una
licitacion publica. El supuesto a que se refiere la fraccion VIl del articulo
39 de este ordenamiento, solo resultara procedente cuando se
mantengan los mismos requisitos cuyo incumplimiento se considerd
como causa de desechamiento en la convecatoria a la licitacion publica
declarada desierta, incluidas las modificaciones dervadas de las juntas
de aclaraciones comespondientes. Dentro de dichos requisitos, se
considerara la cantidad de bienes o senvicios indicada en la
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corvocatoria a ks primera licitacion poblica. Lo anterior sera igualments
aplicable para el casoc de gue solamente wunas Partidas s= hayan
declarado desiertas en una licitacion poblica;

En la fraccion ¥, debera acreditarse con la investigacion de mercado
realizada por la Direccion de Adguisiciones, en el senfido de gue no
exisie ofra marca altemativa de los bienes requendos o las existentes no
puedan ser substituidss, debido a gue, entre obras causas, existan
razones tecnicas o juridicas gue hagan necesara la ulilizacion de una
marca determinada, o bien cuando la ullizacion de wna marca distinta
pueda ocasionar, entre offos aspecios, neficiencias o danos a bos
equipos 0 maquinaria gue requieran dichos bienes, o péndidas
BCOnomicas, costos adicionales o menoscabo al patrimonio del Estado:
En la fraccion X, para determinar la conveniencia para adguirr bienes
usados o reconstruidos, se efectuara un estudio tecnico v un avalbo, con
los que se acredite & cosho beneficio comparado con la adguisicion de
bienes nuevos y demas razones que se estimen necesarias por quien
los practiqus;

En la fraccion X1, constancia emitida por la Dependencia Usuaria de
werificacion en sus archives y en & Registro de Estudios, respecto a la
inexistencia de trabajos sobre la materia de que se frate. Cuando ==
adwierta la existencia de dichos trabajos y se comprusbs gue los
mismios satisfacen los requenmientos de la Dependencia Usuarna, no
procedera la contratacion, salwe gque requieran su  adecuacion,
actualizacion o complemento y siempre que no se cuente con el
personal capacitado o las condiciones para su realizacion. El titular de la
Direccion de Adquisiciones que requiera el servicio y sea responsable
segun su reglamentacion organica, justficara debidamente ko anberior;
En la fraccion X1, & avalio y el estudic de mercado con los gue s
demuesire que kB adquisicion se realiza en condiciones fasorables y el
documents oficial mediante el cual s= haga constar &l estado de
disolucion, Fquidacion o intervencion edicial, segun sea el caso;

En la fraccion XIW, escrito de la persona fisica en donde bajo protesta de
decir verdad sefale que la prestacion del senvicio sera realizada por ella
misma, sin requerir de ka ufilizacion de mas de un especialista o t&cnico,
¥ &en su caso, copia de la escrtura constiufva de la sociedad o
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asociacion a fraves de la cual se prestara & servicio, en la que el
prestador del senvicio sea socio o asociado;

En la fraccion XV, & documento en el gue se sefalen los objefvos y
alcances del proyecto:

En la fraccién XVI, el documento donde conste la aprobacian del
proyecio de investigacion cientifica o desamollo tecnolagico, en el cual
se especifique su justificacion, alcance v objetivos que se buscan; y

En ka fraccion XV, los documentos que al efecto establezcan las
disposicicnes fiscales aplicables.

Mo obstante a ko anterior, cuando 2l valor de confratacion de una operacion sea
superior al gue el Presupuesto de Egresos vigente establece como limite minimo
para las licitaciones pablicas, =& requerra dictamen previo del Comite para el
Control de Operaciones Patrimoniales, respecin de la acreditacion de las
circunstancias que concurran en cada caso, asi como ka determinacion por escrito

de I3

Direccion de Adguisiciones por la gue se justifique el procedimiento

seleccionado.

ARTICULD 92 .- Para los efectos de lo establecido en el articulo 89, fraccion XIX
de este ordenamiento, podra contratarse a bawes del procedimientc de
adjudicacitn directa la adquisicion o amendamiento de los siguientes. bienes y la
prestacion de los siguientes senvicios:

Combustibles con precios regulados, para wehiculos automotores;

Servicios relacionados con los programas de comunicacion social;
Servicios de caracter preponderantemente  intelectual o creativo,
relacionados con la organizacion o participacion en eventos culturales,
artisficos, conmemorativos, cientificos o tecnologicos; reuniones oficiales;
conferencias ¥ exposiCiones;

Semvicios legales espedializados. como los son la defensa juridica del
Municipio v la elaboracion de iniciativas de leyes, proyecios de
reglamenios, contratos, documentos legales y servicios similares;

Servicios de representacion vy gestoria del Municipio o de una o varias de
sus dependencias o entdades;
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V. Semvicios especializados en materia de fortalecimients v administracicn de
las finanzas plblicas, asesoria y consultoria fiscal, auditoria, gestion de
cobro, fiscalizacion y disenio & implementacion de programas y proyecios de
ahormo v eficiencia que no impliquen la adquisicion o el otorgamiento del
usc o goce temporal de bienes;

VIL Servicios de supervision, evalsacion, dictamen, diagnostico, penciales,
valuaciones y similares;

VI  Servicios relacionados con procesos innovadores, creativos o de diseno;

. Semvicos de curaduria, consemnvacion y restauracion de bienes con walor
histarico, cultwral o artistico;

X Senvicios de capacitacion y adiestramiento;

¥l.  Semicos confratados con instituciones. de educacion superior ¥ con centros
de investigacion plblicos o privados;

¥, Senvicios integrales de diseno, estruchea y coordinacion de proyectos
especificos de beneficio social; y

XN,  Amendamientc de mmusbles con  caracierisficas especiales por su
ubicacion, accesibilidad y ofros elementos requenidos por las unidades
respectvas.

El valor de las confrataciones que se realicen conforme al presente articulo,
debera ser acorde a los precios de mercado.

Cuando el valor de las confratacicnes a que se refieren las fraccones IV, WV, WV,
VIL X, X y XIl de este articulo exceda de 120 veces el salaric minimo general
diaric vigente en & Area Metropolitana de Montemey al realizarse la confratacion,
elevado al ano en que s celdebre la misma, se debera contar con al menos tres
cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obbtenido en los treinta
dias naturales previos al de la adjudicacion y consten en un documento en el cual
los proveedores oferentes se identifiquen indubitablemente. Se exceptuara de lo
dispuesio en el presente pamafo cuando no existan al menos res provesdores de
los bienes o senvicios materia de la contratacon.

Fara los efecios previstos en el pamafo anterior. en el caso de prestaciones
pericdicas cuya wigencia exceda de un ano, se considerara como wvalor de
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contratacion el valor mensual promedio gue se hubiese contfratado, elevado al
afio.

SECCHIN PRIMERA
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA

ARTICULO 93.- Bl procedimiento de adjudicacion directa por tres cotizaciones,
cuye monts sea igual o superior al monto sefalado en el Presupuesto de Egresos
del Municipio, se sujetara a lo siguients:

.  La Secretaria de Administracion solicitara la cofizacion de bienes y senvicios
a cuando menos fes provesdores considerando su  exXperiencia,
especialidad, capacidad técnica e historial de cumplimients respecto de
confrates que los proveedores de gue se trate hayan celsbrado con la
Direccion de Adquisiciones, o a los que hubisre en el Padron para el caso
en particular;

I La soliciud de cofzacion podra efectuarse por escriio o por medios de
comunicacion ebectronica v, en su caso, podra indicarse el plazo para la
presentacion de la cotizacian;

. Las colizaciones de los proveedores podran formadarse por escrito, o por
medios de comunicacion electronica por el proveedor o sus representantes
acraditados en &l Padron;

V. Para llevar a cabo la adjudicacion bastara contar con un minime de tres
cofFaciones economicas; y

V. Las cotizaciones economicas deberan ser formuladas por proveedores que
no se relacionen entre si a fraves de su fenencia accionaria o participacion
en el capital social.

ARTICULO 94- La Secretaria de Administracion debera acreditar y dejar
constancia de que en &l Estado, no existen al menos tres proweedores que puedan

cotizar & bien o senicio con las condiciones o caracteristicas requeridas.

También se podra contratar sin la necesidad de contar con |as colizaciones a que
se refiere el pamafo anterior, cuando se deje constancia de que solamente existe
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un provesdor de los bienes o servicios en las condiciones de calidad o cantidad

requeridas por el Sujeto Obligado para proporcionarcs en la zona o region en la
que 5= necesiten.

Las colizaciones deberan consiar por escorito, ya sea en forma impresa o
electrénica Cuando no s=a posible contar con las colizaciones por escrio, la
Secretaria de Administracion documentara las cotizaciones formuladas en forma

wernal en el expedients respecivo.

SECCHON SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACIKIN RESTRINGIDA

ARTICULO 95.- En &l procedimiento de invitacidn restringida se deberd obserar
o siguiente:

I. Las invitaciones comespondientes se enfregaran por escrifo o por medios
de comunicacion electnbnica;

I Las invitaciones comtendran la informacion que resulte necesara para
formular las propuesias iEcnicas y economicas o solo economicas;

. Seinwitara a un minimo de res persenas;

V. Bl acio de aperiura de propuestas ieonicas y o8 propuestas econdmicas, o
de estas dltimas, podra realizarse sin 3 presencia de los Bcitantes;
iwarablemente  intervendra un  representante de la Contraloria oy
Transparencia Municipal o del organo intemo de combrol del Sugeto
Obbhgado;

V. Para lievar a cabo la adjedicacion comespondiente, s& debera contar con un
minimo de tres propuestas econdmicas, cuya propuesta técnica haya sido
analizada previamente En caso de no contar con el minimo de propuesias,
se debera declarar desierta la mwitacion;

Wl. En el caso de la fraccion anferior. de no presentarse el mindmo de
propuesias se efeciuara una segunds imwitacion. En caso de declararse
desierto = segundo procedimiento dée invitacion, |3 adjudicacion se reafzara
de manera dimecta;
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Las propuesias econdmicas, en caso de personas morakes, deberan ser
formuladas por personas que no se relacionen entre si a trawves de su
tenencia accionana o participacion en el capital social,;

Tratandose del procedimiento de invitacion restringida celebrado al amparo
del articulo 80, fracciones | a Vil v 1X a XX de este Reglaments, en caso de
declararse desierto el segundo procedimiento de invitacion restringida, la
Secretaria de Administracion podra adjudicar directamente el contrato,
debiendo informar al Comite de dicha adjudicacion directa durante el mes
siguiente al de la formalizacion del contrato:

Podra prescindirse de someter al Comité &l procedimiento de inwitacion
resiringida en & caso previsto en ka fraccion VI del articulo 39 de este
ondenamiento, & segundo procedimiento de inwvitacion restringida en bos
supuestos a que se refieren las fracciones VI y Vil de este articulo v las
adjudicaciones directas dervadas de haberse dedlamdo desiertos bos
procedimientos de mwitacion restringida senalados en esta fraccion:

Seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de la licitacion
publica.

La difusidn de lka invitacion restringida debera realizarse &l mismo dia en que se
entregue la Glima invitacion v estara disponitle hasta el dia en que se emita el
fallo comespondiente. La referida difusion es de caracter informativo, por lo que
solamente podran participar en el procedimients de contratacion aguellas
personas que hayan sido invitadas por la Secretaria de Administracion.

Las propuestss susceptibbes de analizarse técnicamente, seran aguellas que
reciba la convocante en el acho de presentacion y apertura de propuestas. En el
caso de gue los bienes o servicios se agrupen en Partidas, debera contarse con
res propuestas para cada Partida.

CAPITULD NOVENOD
DE LOS CONTRATOS

SECCION PRIMERA
DEL AJUSTE DE PRECIOS
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ARTICULO 96- Cuando en los confratos se requiera pactar incrementos o
decrementos en los precios de los bienes o senvicios aln no entregados o
prestados o aun no pagados, la Secretaria de Administracion establecera en la
comvocatoria a la licitacion publica ¥ en las invitaciones resfringidas, la formula o
miecanismo de ajuste.

Fara agplicar la formula o mecanismo de ajuste mencionado en el pamafo anterior,
la Secretaria de Administraciin debera considerar lo siguiente:

. Se tomara como referencia para aplicar el ajuste, la fecha del acto de
presentacion y aperura de propuestas y el precio ofertado en el mismo;

IL  Los plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los
casos de atraso en la entrega del bien o en la prestacion del semvicio por
causas imputabdes al proveedor. &l ajuste de precios no podra exceder a la
fecha de entrega o de prestacion del servicio orginalmente pactada o
modificada, independientements de la aplicacion de las  penas
convencionales pactadas o de los dafios o peruicios causados;

.  Los componentes que infegran la formula o mecanismo de ajuste de
precios vy &l valor o factor de cada uno de elios. De no incluirse éstos en la
convocatoria a la lcitacion plblica o en la invitacion restringida ni en el
confraty respeciivo, la contratacion comespondera a la condicion de precio
fijo: ¥

V. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para
&l caleulo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones elegidas
con critenos de oporunidad, confiabilidad, objefvidad, imparcialidsd
disponibfidad, debiéndose indicar en forma expresa & nombre de kos
indices y de ka publicacion en que se difundan los mismaos.

El monto del anticipo podira ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entfrega al
proweedor, por lo gue a partir de ésta solo sera ajustado el saldo del precio total.

Para el caso de prestacion de sendicios que reguieran del uso intensivo de mano

de obra, y esta mpliqgue un costo superior al treinta por ciento del monto total del
contrato, la Secretaria de Administracitn deber3 establecer en la Convocatoria y
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en el contrato una formula, o bien, el mecanismo de ajuste que reconozca el
incremento a los salarios mmimos, salvo que en &l expediente de la contratacion
s& haya pustificado ka incomieniencia de tal ajuste.

Asimismo, debera establecerse gue & provesdor queda obligado a cumplir con la
inscripoion y pago de cuoctas al Instituio Mexicano del Seguro Social v que para
werificar &l cumplimients de ello durante la vigencia del contrato, debera el
provesdor enfregar a la Secretaria de Administracion, las constancias de
cumplimiento, conforme a la penodicidad establecida en la Ley del Segure Social
para el pago de las cuctas respectivas.

Tratandose de insumos cuyos precios varian constantements por ser establecidos
por el mercado a niwel nacional o intemacional ¥y que sws indicadores son
publicados por organismos espedializados, la Secretaria de Administracion debera
considerar la conveniencia de establecer en la convocatoria y en los contratos, la
formula o 2l mecanismo de ajuste de predios considerando bos citados indicadores,
o bien, obtra formula gue garantice la obtencion de las mejores condiciones para el
Municipio.

Tratandose de ks adpedicacion directa, en la cotizacion respectiva podra
considerarse una formula o mecanismo de ajuste de precios, debiendose sujetar a
lo previsto en este articulo e incluirse en el confrato comespondiente.

Los precios pactados a partir de un precic maximo de referencia, permaneceran
fijos durante la wigencia del contrato, salwo gue en casos justificados por la
Secretaria de Administracion, en la Convocatoria v en el confrato se establezca
una farmula o mecanismo de ajuste en kos terminos del presente articulo.

SECCION SEGUNDA
DEL CONMTENIDD GENERAL DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 97 .- El contrato, en lo aplicable debera contener lo siguiente:
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B nombre o denominacitn de la dependencia. entidad o wunidad
administrativa requirente y de la convocants;

La indicacion del procedimients conforme al cual s& Bewd a cabo la
adpedicacion del contrato;

Los datos relativos a la autorizacion presupuestal para cubsir el compromiso
dervado del contrato;

Acreditacion de la existencia y personalidad del provesdor contratante;

La descripcion pormenceizada de bos bienes, amendamientos o servicios
objeto del contrato adjudicado al proweedor o proweedores contatanies:

El precio unitano y &l importe fotal a pagar por los bienes, amendamientos o
semicios, o bien, la forma en que se determinara el mporte total;

La precision de si el precio es o o sujein a ajustes y. en este Ultimo caso,
Lz formula o condicion en gue se hara y calculara & ajuste, determinando
expresaments &l o kos indicadores o medios oficales gue se utilizaran en
dicha fermula:

En el caso de amendamiento, la indicacion de si éste es con opcion a
COMpra;

Los porcentajes de los anficipos gue, en su caso, se otorgarian, los cuales
no podran exceder del cincuenta por dento del monto total del contrato;

Bl monto, el plazo de wigencia, la forma y a favor de quién se deben
consttuir las garantias, y ks medios para & complimiento de las mismas;
Porcentaje, numero vy fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de
los anticipos que se otonguen;

Forma, temminos y porcentaje para garantizar los anticipos v el cumplimiento
ded contrato;

La fecha o plazo, lugar ¥y condiciones de entrega de los bienes,
amendamisntos o Servicios:

Moneda en gue se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra
SEr &N pesSss mexicanss o moneda esranjera de acuerde a la
determinacion de la wnidad conwocante, de conformidad con la Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos. A falta de sefalamiento, se
entendera que la obfigacion de pago estipulada es en pesos mexicanos;

Los casos en que podran otorgarse pramogas para & complimients de las
obligaciones contractuales y los nequisitos que deberan obsanarse;
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Las causales para la rescision de los contratos, en los terminos previsios en
esta Ley;

Las previsiones relativas a los terminos y condiciones a las que se sujetara
la dewolucion y reposicion de bienes por motives de fallas de calidad o
curmplimiento de especificaciones onginalmente convenidas. sin gue las
sustituciones mpliquen su modificacion;

El sefalamiento de las lcencias, autorizaciones y permisos que conforme a
oiras disposiciones sea necesanoc contar para la  adquisicion o
amendamients de bienes y prestacion de los senvicios comespondientes,
cuando sean del conccimiento de la dependencia, entidad o unidad
administrativa;

Condiciones, it&rmincs y procedimients para la aplicacion de penas
conwencionales por airaso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
senacios, por causas imputables a los proveedores;

La indicacion de gue en caso de viclaciones en materia de derechos
mherentes a la propiedad intedectual, ks responsabilidad estara a cango del
participante o proweedor segun sea el caso. Salvo que exista impedimento
o asi conwenga a los intereses del Municipio respecive, la estipulacion de
que los derechos inherentes a la propedad intelectual, gue se derven de
los senvicios de consultorias, asesoras, estudics e inwestigaciones
confratados, mvarablemente se constituiran a favor de s dependencia,
entidad o unidad administrativa, segun comesponda, en terminos de las
disposiciones legales aplicables;

Los procedimientos para resolucion de controwersias, distintos a bos
procedimientos de negociacion, mediacion o arbitraje previstos en esta Ley:
Los plazos para el pago de los bienes, amendamientos y senvicios;

Los demas aspectos y requisitos previstos en ka conwocatoria a la licitacion
& Inwitaciones restringidas. asi como los relativos al tipo de contrato de que
sa frate.

En de propuestas conjuntas, estipular la forma en la que las personas
que integran la proposicién hayan acondado en el convenio respectivo, las
partes objeto del contrato gue comespondera cumplir a cada uno, asi como
Iz forma en que guedaran obligados, ya sea en forma solidaria o
mancomunada, respecto del cumplimients del contrato;
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Senalar que la garantia de cumplimiento se hara efectiva por &l monto total
de la obligacién garantizada, salvo que en los contratos se haya estipulado
sy divisibilidad.

En caso de gue por las caracieristicas de los bienes o servicios entregados
&stos no puedan funcionar o ser ulilizados por la Dependencia Usuaria por
estar incompletos, la garantia sismpre se hara efectiva por & monto total de
L= obligacion garantzada;

Establecer que &l provesdor sera & responsable de enfregar los bienes y,
en caso de ser de procedencia extranjera, se debera indicar cual de las
partes asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de mportacion y
pagar los impuestos, derechos v demas confribuciones v gastos gque se
generen con motive de la misma;

Prever gque en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion
publica, la inwitacion restringida y el modelo de contrato, prevalecera o
establecido en la conwscatoria, invitacion o solicitud respectiva;

Indicar que los anficipos que obtorguen los Swuetos Obligados deberan
amortizarse proporcionalmente en cada wno de los pagos: su garantia
debera constituirse por el importe total del anficipe otorgado, en la misma
moneda en la gue s& otorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables, la que s= cancelara hasta que se haya realzado la
amortizacion total;

Frever, en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumglimienio o de
anticipo se pusdan eniregar por medics slectronicos. siempre que las
disposiciones juridicas aplicables permmitan la constitucion de las garantias
por dichos medios;

Establecer la prevision de gue una wez cumplidas las obligaciones del
proveedor a satisfaccion de la dependencia o entidad, el senvidor publics
facultado proceders mmedistaments a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contfractuales para que se 4 inicio a los
tramites para la cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del
conirata; v,

Establecer que podran ser sujetos a verificacion en los términos del articule
125 de este Reglamento.
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SECCHON TERCERA
DE LA FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULD 98- Previo a la firna del contrato, el licitante a quien se le adjudigue &l
mismo debera presentar para su cotejo, original o copia certficada de los
siguientes docurmenbos:

.  Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura pobdica en la que
conste gue fue constituida conformme a las leyes mexicanas y que tiene su
domicilio en el temitoro nacional, con sus respectivas modificaciomes;

Il. Tratandose de personas morales de procedencia exranjera. la
documentacion con gue acredite su legal existencia de acuerdo a la
normatividad vigente en su pats de origen, asi como la documentacion con
la que acredite su domacilic: y

. Tratandose de persona fisica, copia certficada del acta de nacimiento o, en
su caso, carta de natwalizacion respectiva, expedida por la auioridad
competents, asi como la docuementacion con la que acredite tener su
domicilio legal en el temitorio nacional.

ARTICULD 99.- La Secretaria de Administracion, en contrataciones iguales o
superiores al equivalente a 2 400 cuctas, debera formalizar las adguisiciones,
arrendamientos y sernvicios a traves de condratos, los cuales deberan contener, en
Iz aplicable, los elementos a que se refiere el articulo 37 de este Reglamento.

La Secrefaria de Administracion debera Bevar el registro, control y comprobacion
de las confrataciones adjudicadas en forma directa a trawes de pedidos gque no
requieran la formalizacion de contratos, segun la naturaleza de ka operacion y kos
usos mercantiles.

En los casos sefalados en los articulos 4, fracciones VI y VIl y 82 de este
Reglamento, la contratacion de servicios podra hacerse directamente o a traves de
una sociedad o asociacion en la que el prestador del servicio sea socio o
asociado.
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ARTICULD 100.- La adjudicacion del contrate obligara a la Secretaria de
Administracion y al proveedor en guien hubiere recaido dicha adjudicacion, a
formalizar el documento relativo, dentro de los diez dias habiles siguientes al de la
adjudicacian.

Mo obstante lo anterior, en aguellos casos en los cuales la Secretara de
Administracion asi ko determine, podra ampliarse dicho plazo para la formalizacion
del confrato, sin que la ampliacién pusda ser superior a los freinta dias habiles.

Para la formalizacion de ks contatos se debera recabar, en prmer tEmino, |a
firma del senidor piblico de la Secrefaria de Administracion y de ka Direccion de
Adguisiciones que cuente con las facultades necesaras para celebrar dichos
actos y posteriommente, se recabara la firma del proweedor. La fecha del contrato
sera aquella en la gue el provesdor ko hubiere fimado.

5i &l proveedor no formalizare el contrato por causas imputables al mismao. en la
fecha o plazo establecido en el primer pamafo de este articulo o en su respectiva
ampliacion, la Secretaria de Administracion podra, sin necesidad de un nuevo
procedimiente, adjudicar el confrato al parficipante gue haya presentado la
siguiente propuesta mas baja, v asi sucesivamente en caso de que éste Ultimo no
acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecio a la
propussta que inicalmente hubiere resultado ganadora, no sea supenor al diez por
ciento.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado & contrate no estars obligado a
suminisirar los bienes o prestar &l senacio, si no se fimare el confrato por causas
imputables a Secrefaria de Administracion.

El atraso de la Secretaria de Administracion en la fomalizacion de los contratos

respectives, o en la entrega de anticipos, prormogara en igual plazo la fecha de
cumplmiento de las cbligaciones asumidas por ambas parles. sin que se requiera

para ello solicitud del provesdor.

5i al Beitante de que =2 trate se le adjudica el contrate comespondiente y de
manera previa a la formalizacion del mismo la autoridsd competente determina la
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falsedad de la informacien o documentacion por &l presentada en el procesc de
contratacion, la Secretaria de Administracion debera abstenerse de suscribir el
ctado contrato cuando ka mformacion o docementacion hubieren sido presentadas
con dolo y k3 falsedad descubserta hubiera sido refevante para el desamollo y
conchesion del proceso de confratacion.

ARTICULO 104.- Los contratos celebrados fuera del temitorio del Estado de
Muewos Ledn respecio de bienes, amendamientos o sendicios gue deban ser
utilizados o prestados, se regiran en su caso, por [a legislacion ded lugar donde se
formatice e acte, aplicando en o procedente lo dispuesio por este Reglamenio.

SECCHIN CUARTA
DE LAS CONDICIONES DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 102.- En los contratos de prestacion de servicios se podra pactar el
precio unitario por hora de servicio y categora de quienes o realicen, o bien, se
podra establecer [a forma en que se determmara el monto total 3 pagar por kos
senvicios efectivamente prestados.

Sin peruicio de lo anterior, en la prestacion de semvicios cuya naturaleza asi lo
parmita, ademas podra establecerse en el contrato &l pago de vna comision por ka
obtencitn de resultados faworables para el Sujeto Obligado en el asunto de que se
rate.

ARTICULO 103 .- La entrega de los bienes o & inicio de |a prestacion del servicio,
podra darse el dia naturad siguiente al de la noffficacion def fallo o, en su caso, de
la adjudicacion de! contrato, si la Secretaria de Administracion as1 ko estsblecs en
la conwocatoria a la lcitacion pdiblica o la mwitacion resitngida, segdn
comesponda, y lo solicta al proveedor mediants la requisicion cormespondients. En
su defecio, & plazo para la entrega de los bienes o micio de la prestacion del
senicio sera &l que se establezca en el contrato.
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En los coniratos debera precisarse & nombre y cargo del servidor publico de la
Direccion de Adguisiciones que fungira como responsable de administrar y
werificar & cumplimiento de los mismos.

La Secretaria de Administracion debera prewer en la convocatoria a la licitacion
publica o en la inwitacion restringida v en los conbratos, la forma y términos en que
se realizara la verfficacion de las especificaciones v la aceptacion de los bienes y
senicios, asi como la conformidad del proveedor de que hasta en tanio ello no s
cumpla, &stos no se tendran por recibidos o aceptados.

ARTICULD 104.- La Secretaria de Administracion podra celebrar contratos para
adquirr beenes muebles o recibir servicios, en los gue exdusivaments se cubra el
importe de los bienes consumidos o semnvicios prestados, debiéndose determinar el
wolurmen y pericdicidad de la dotacion de los mismios, a fin de mantener el nivel de
inventario establecido y demas. aspectos conducentes.

SECCION QUINTA
DE LAS MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

ARTICULO 105.- Cuando la Secrefaria de Administracion, a soliciud de b
Direccion de Adquisiciones, requiera ampliar nicaments &l plazo o la vigencia del
contrato ¥ esto no implique incremento en el monto total contratado ni de las
cantidades de bienes adquindos o amendados o de senvicios conlratados, si
cuenta con el consenfimiento del proweedor, se podra suscribir el convenio
miodificatoric para ampliar |a vigencia. En el caso de que la modificacion de
ampliacicn del plazo sea solicitada por el prowesdor por causas debidamentes
justificadas o por caso fortuito o fuerza mayor vy con la aprobacion de la Direccion
de Adguisiciones, se emitia, de proceder. la auiorizacion para ello por la
Secretaria de Administracion.

La modificacion ded plazo pactado en el contrato para la enfrega de los bienes o la

prestacion del servicio solo procedera por caso forfuite, fuerza mayor, causas
atribuibles a la Dependencia Usuana y por razones debidamente justificadas por el
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proveedor, debiendose dejar constancia que acredite dichos supuestos en el
expediente de contratacion respeciivo.

En los supuestos previstos en este articulo no procedera aplicar al proveedor
penas conwencionales por atraso.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera, en su caso, el ajuste
de precios en los eminos pactados en el contrato.

Las modificaciones en monto, plazo o wigencia a bos conbratos conllevaran el
respectivo ajuste a la garantia de cumgplimiento cuando dicho ncremento no se
encuentre cubierto por la garantia orginalments otorgada, para lo cual debera
estipularse en & corvenio modificatoro respectivo el plazo para entregar la
ampliacion de garantia, & cual no deberd exceder de diez dias naturales
siguientss a la fitma de dicho conwenio, asi como la fecha de entrega de los
bienes o de la prestacion del servicio para las cantidades adicionales. Tratandose
de fianza, & ajuste comespondiente se realizara conforme a lo dispuesto en el
articulo 115, fraccion 1, de este Reglamento.

ARTICULD 106.- Las modificaciones por ampliacion de la vigencia de contratos
de amendamiento de bienes o de prestacion de servicios gue requieran
contimedad y una parte o la okeslidad de la ampliacion abarmque parcialmente el
gjercicio fiscal siguiente al en que originalmente fterming su wigencis, no
necesitaran la autorizacion de la Secretaria de Administracion, condicionado a que
se trate de contratos cuya ampliacion de vigencia no exceda el primer timesire del
ejercicio fiscal siguiente y resulten indispensables para no intermumpir ka operacion
regular del Swgetc Obligado, quedando sujefos el ejercicio y papo de dichas
contrataciones a la disponibifidad presupuestara del ejercicio fiscal siguiente. por
lo gue sus efecios estaran condicionados a la existencia de los recursos
presupuestanos respectivos.

El precio unitario de los amendamientos o senicios sujetos a la ampliacion sera
igual al pactado onginalmenite._
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En &l de contratos de prestacion de senvicios, la Secretara de Administracion
podra efectuar modificaciones al mismo, para ampliar el plazo para la prestacion
de los ssrvicies, aun ocuands s& cambien las condiciones establecidas
originalmente en el contrato, con el fin de gue se conduya la prestacion del
senicio pactado, por resultar dicha ampliacion mas conveniente para & Municipio,
Iz cual s& debera acreditar mediante |las constancias comespondientes, las cuskes
se integraran al expediente respectivo. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion de
las penas convencionales por atraso gue, en su caso, resulten procedentes,

Cauando bos proveedores demuesinen la existencia de causas ustificadas que les
irmpidan cmplir con la entrega total de los bienes o la prestacion de las servicios,
conforme a las cantidades pactadas en los contratos, la Secretaria de
Administracion podra modificar el contrato mediante la cancelacion de Partidas o
parie de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando la suma de
las reducciones no rebase el diez por ciento del importe total del contrato

respectivo.

ARTICULD 107 - La Secretaria de Administracion a solicitud de la Direccion de
Adquisiciones podra soficitar al provesdor incrementar la cantidad de bienes
adquindos o armendados o de los senvicios confratados, siempre que los montos
adicionales a pagarse no excedan del 20 % del monto. Los bienes o servicios
deberan entregarse o prestarse en las fechas o plazos pactados dentro del plazo
originalmente conwenido. S5i la Secretaria de Administracion lo considera
conveniente, podra pactarse que los bienes o servicios adicionales se entreguen o
presten en un periodo posterior al término de la vigencia original del contrato, que
n exceda al weinte por cento del plazo ongnal de su vigencia.

En caso de que = proveedor acepte, la Secretaria de Administracion convendra
con & mismo el incremento del monto del contrato.

ARTICULD 108.- Sakoc en las contrataciones por adjudicacion directa y en

aquelios casos expresaments permitidos por la Ley o por el presente Reglamento,
la Secretaria de Administracion se abstendra de hacer modficaciones que e

refieran a precios, anticipos, pagos progresives, especificaciones y. en general,
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cualguier cambio gue impligue otongar condiciones mas ventajosas a un provesdor
comparadas con las establecidas onginalmente.

SECCIKON SEXTA
DE LAS PENAS CONVEMCIOMALES

ARTICULO 109.- En los casos en gque en una Partida o parte de la misma no sean
entregados kos bienes o presiados los semicios objeto del contrato adjudicado y la
pena convencional por ataso gue proporsonalments comesponda 3 la parte no
entregada o prestada, rebase el monto de la pena prevista en el contrato, la
dependencia o entidad, previa notficacion al proveedor, podra modificar el
contrato comespondients, cancelando las Partidas de gue se trate, o parie de las
mismas cuando ello sea posible, aplicando al proveedor por dicha cancelacion una
cantidad eguivalente a la pena coneencional maxima por atraso que
comesponderna en & caso de que los bienes o senvicios hubieran sido entregados
o prestados en fecha posterior a la pactada, siempre y cuandeo la suma total del
mionto de las cancelaciones no rebase el diez por ciento del impore total del
corhrato.

En & supuesio de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacion
de ks sancion por cancelacion a que hace referencia & parrafo anterior, toda wez
que =2 debera hacer efectiva la garantia de cumpdimiento.

ARTICULO 110-- En los contratos se establecerdn los supuestos en kos que
procedera la aplicacion de penas convencionales a cargo del provesdor por atraso
o incumplimiento en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios.

D= igual manera, en el contrato se establecera gue el pago quedara condicicnado,
proporcicnalments, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas
corvencionales por atraso, para ko cual bos Sujeios Obligados podran hacer de
oficio las compensaciones gue procedan, en el entendido de que si & contrato es
rescindido no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las
mismas al hacer efectiva la garantia de complimisnio.
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La pena conwencional por atraso se cabculara de acuerdo con un porcentaje de
penalizacion establecido en &l contrabo para tal efecin, aplicado al walor de los
bienes, amendamientos o servicios gue hayan sido entregados o prestados con
atraso y de manera proporcional al importe de |a garantia de cumplimiento que
comesponda a la Partida de gue se trate. La suma de todas las penas
convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder el importe de dicha

garantia.

Las garantias que s& oforguen para responder de kas obligaciones, se sujetaran a
los terminos, plazos y condiciones establecidos en el conbato y seran
independientes de la pena convencional.

En los casos de las fracciones |, I, VI y XIV del articulo B0 de este ordenamisnio,
que se excephie al provesdor de la presentacion de garantia de cumplimiento de
contrato, = monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del veinte
por ciento ded monto de los bienes, amendamientos o senicios entregados o
prestados fuera del plazo convenido, salve cuando se trate del supuesto sefalado
en la fraccion Xl del articulo 89 del presente, en cuyo caso el monto maximo de Las
penas conwencionales sera del diez por ciento.

En los casos senalados en este articulo, & monto maximo para b aplicacion de
penas conwencionales se calculara considerando el monio de la garantia de
cumplimiento establecido en el contrate, sin tomar en cuenta el porcentaje de
reduccion que =& hubiere aplicado a dicha garantia.

SECCKIN SEFTIMA
DEL INCUMPLIMIENTO A LOS CONTRATOS

ARTICULO 111.- Las deducciones al pago de bienes o senicios con motivo del
incumpdimiento parcial o deficiente en gque pudiera incumr & proveedor respecio a
las Partidas o conceptos que integran el confrato, seran determinadas por b
Direccion de Adquisiciones en funcién de los bienes entregados o senvicios
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prestados de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse
hasta la fecha en que materizimente se cumpla la obligacion y sin que cada
concepin de deducciones exceda a la pare proporcional de la garantia de
cumpdimients que le comesponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en ka fachura que el proveedor presente
para su cobro, inmediatamente después de que la Direccion de Adguisiciones
tenga cuantificada la deduccion comespondiernte.

En el Contrato se establecerd el limite maximo que se aplicara por concepto de
deduccitn de pagos a partir del cual se podran cancelar la o las Partidas objeto
del incurmplimiente parcial o deficiente. o ben, rescindir el contrato. A falta del
limite maximo a que se refiere este pamafo, el contrato podra rescindirse en
cualquier momento, a partir de gque ocuma &l primer ncumplimiento, a juicio del
Sujetn Obligado.

SECCION OCTAVA
DE LAS COMPRAS CONSOLIDADAS

ARTICULD 112.- La Secrefaria de Administracion estara facultada para
determinar los bienes ¥y senvicios de uso generalizado requeridos por la Direccion
de Adguisiciones que sean susceptibles de adguinrse, amendarse o contratarse en
forma consolidada. con & objeto de oblensr las mejores condiciones para el
Municipio, de precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia energética,
uso responsable de recursos naturales y demas circunstancias pertinentes v los
hara de su conocimiento a la Direccion de Adquisiciones.

La Direccion de Adguisiciones debera colaborar con la Secretaria de
Administracion a fin de participar en las contratacicnes consolidadas de bienes y
SEMVicios.

La Secretaria de Administracidn podra autorizar la celebracion de conwvenios para
las compras consolidadas realizadas por el Municipio con ofras entidsdes
federativas o con la Federacion.
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ARTICULD 113.- En las contrataciones consclidadas debera considerarse lo
siguiente:

El Comité para el Control de Operaciones Patriimoniales determinara, con
base en la investigacion de mercado, & procedimiento de contratacion que
resulte procedents realizar y, en su caso, dictaminara sobre los supueshos
de excepcion a la lcitacion plublica, con base en lo establecido en este
Reglaments para las confratacionses en general; v,

La Secretaria de Administracion sera responsable de celebrar el contrato
respectivo, mismo que ademsas serd suscrito por el titular de la Direccion de
Adquisiciones; integrar el expediente del procedimiento de contratacion;
verificar la ejecucion del condrato, y cumplir con los requisitos e informes
establecidos para el procedimiento de contratacion respectivo.

SECCION NOVENA
DE LOS CONTRATOS ABIERTOS

ARTICULO 114.- En los contratos abieros y en las conwocatorias de los
procedimisntos respectivos, se debera atender lo siguiente:

H plazo para la entrega de los bienes o semvicios solicitados por cada orden
de surtmients, contade a partir de la recepcion de la orden
comespondiente, considerando las paricularidades para la produccidn v
suministro de los bienes o senvicios de que se trate;

La cantidad minima y maxima de los bienes o semvidos que se contraten o
del presupussto que podra ejercerse. debera establecerse por cada una de
lzs Partidas objeto de la confratacion, en cuyo caso la evaluacion y
adpudicacion del contrato se hara igualmente por Partida;

La cantidad o presupusesto minimo que s requiera no podra ser inferior al
cuarenta por ciento de la cantidsd o presupuestc maximo Que s
establezca. Tratandose de servicios fambién se podra determinar el plazo
mnimo ¥ MaEximo a contratar;
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. Cada onden de suministre o de semnicio que se emita con cargo al contrato
delbera contar con ka disponibilidad presupwestaria comespondiente;

V. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el
porcentaje del monto maximo total del contrato que se determine, y debera
estar vigente hasta |a tolal aceptacion de la Direccion de Adgquisiciones
respecto de la prestacion del semvicio o la entrega de los bienes,
debiéndose obtener la cancelacion cormespondiente;

VI En caso de gue s hubieren pactado las cantidades de bienes o semnvicios
para cada orden de surtimiento, si la Secretaria de Administracion necesita
de cantidades distintas a las pactadas. las mismas podran suministrarse
siempre vy cuando & proveedor lo acepte, se formalice |a modificacion al
confrato y se realice &l ajuste comespondiente a la garantia otorgada; v

Vil.  Las penalizaciones por atraso en la entrega de bos bienes o de la prestacion
de senicios, seran determinadas en funcion de los bienes o senvicios que
no se hayan entregado o prestade oportunaments y se aplicaran sobre los
monkos gue deban pagarse por cada orden de surimiento emitida por la
Secretaria de Adminstracion, exdusivaments scbre el walor de lo no
enfregado o prestado oportunaments y no por Lla totalidsd del contrato.

SECCHKIN DECIMA
DE LAS GARANTIAS REQUERIDAS

ARTICULD 115.- Los prowesdores otorgaran las garantias que se describen a
continuacion, y las cuales se constituiran a favor de la Tesoreria Municipal.

. Garantia de buen cumplimiente del contrato. Se refiere a la garantia
exigible al ganador del contrate para asegurar =l fiel y oporiunc
cumplimiento del mismo. Para la aplicacion de dicha garantia se debera
considerar ko siguienbe:

al El provesdor ganador debera entregar la garantia de cumplimiento a

la mnidad conwocante al momento de suscribir & contrato definitwo, a
menos gue B convocatona establerea algo distinbo;
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B} Las mulitas por atraso en ef cumpliméenio de las fechas pactadas no
podran exceder & monio de [a garantia de buen cumplmiento del
conirabo;

¢ La garantia de buen cumpimiento del contrato debera ser de entre
10% y 30% del walor totzl del contrato. En cascs excepcionales,
acompanado de una justificacion. se puede solicfar una garantia
mayor 3 30%; ¥

d} En los casos sefalados en las fracciones 1, NI, VI, Xl y X1V del
articido 50 de este Reglamento y tratandose de servicios pagaderncs
en su totalidad con posterioridad a su prestacion, el servidor plblico
que deba firmar el contrato, bajo su responsabilidad. podra exceptuar
al provesdor de presentar la garantia de cuemplimiento d=! contrato

Il Garantia por anticipo. Esta garantia debera ser equivalente al cien por
ciento de los recursos oforgados. En este caso se permifiran los mismos
mstrumenios establecidos al regular la garantia de cumplimiento; ¥

L  Garantia por los defectos y wicios oculios de los bienes y la falta de calidad
de bos senvicios. Los proveedones quedaran chiigados ante la dependencia,
entidad o unidad administrativa a responder por las fallas mencionadas en
este pamafo, asi como de cualquier oira responsabilidad en que hubieren
mcurrido, en los terminos sefalados en el contrato respectivo y en ka
fegislacion aplicable.

Las garantias deberan presentarse antz la Secretaria de Admansstracion, en su
cass, en un plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de la
fecha de firna de! contrato. 5i transcumido este plazo no se hubiera otongado |a
fiarnza respectiva,. la Secretaria de Administracion podra determinar la rescision
adrninistrativa del mismo.

Cuando k= forma de garantia sea mediante fianza, == cbservara lo sigusente:

1. La poiza de la fianza debera conbener, como minimo, las siguienies
ETEVISIONES:

Viernes 11 de Octubre de 2019

108



REFUBLIC AN ATUNTAMIENTD DE APODACA, MUEVD LEON
FOSIERHC MURICIPAL 30182021

a) Que ka fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones
contenidas en el confrato:

b} Que para cancelar |a fianza, sera requisito contar con la constancia de la
Direccion de  Adquisiciones relativa al cumplimients total de las
obligaciones contractuales. Para la cancelacion de la garantia
comespondiente, se requerira la autorizacion previa y por escrito de la
Secrefaria de Administracion o del organo competente del Sujeto
Cibligado. Este requisito debera asentarse en el documents o palza en
el que conste dicha garantia;

¢l Que la fianza pemanecera vigente duante el cumplimiento de la
obligacion que garantice y confinuara vigente en caso de gque s& oforgue
promoga al complimients del confrato, asi como  durante |a
substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se
interpongan v hasta gue se dicte resolucion definitiva que quede fime ¥
haya sido ejecutada, cuando la fianza haya sido otorgada a fawor del
Sujeto Obligado; v

d} Que la aflanzadora acepta expresamente someterse a  los
procedimientos de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones
de Fianzas para la efectividad de las fanzas, aun para el caso de gque
proceda el cobro de indemnizacion por mora, con mofvo del pago
extemporanes del importe de |la poliza de fianza requerida;

. En caso de otorgamiento de promogas al proweedor para & complimiento de
sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion
al monto o al plazo del contrato, se debera realzar la modificacion
comespondients a la fianza;

. Cuando al realizarse = finiguite resulten saldos a cargo del proveedor y
éste efectle la totalidad del pago en forma incondicional, la Secretaria de
Administracion debera cancelar ka fianza respectiva; v

. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la Secretaria de
Administracion debera remitir a la Tesoreria Municipal, la solicitud donde se
precise la informacion necesaria para identificar s obligacion o crédito que
se garantiza y bkos sujefos que se winculan con la fianza, debiendo
acompanar los documentos que soporten vy justifigeen el cobro, de
conformidad con ko dispuesio por el Reglamento del Ariculo 25 de la Ley

Viernes 11 de Octubre de 2019

109



REFUBLICAMC AVUNTAMIENTO DE APODRCA, NUEVD LEON
GOSERHO MUMICIPAL 20182021

Federal de Institucicnes de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a
Fawor de la Federacion, del Distito Federal, de los Estados y de los
Municipios. Distintas de las gue Garantizan Obligaciones Fiscales
Federales a cargo de Tercenos.

Las modificaciones a las flanzas deberan formalizarse con la participacion que
comesponda a la aflanzadora, en témminos de las disposiciones aplicables.

Tratandose de los procedimientos de contratacion en los que se exceptle de la
presentacion de garantia de cumplimiento de contrato, en la solicitud de cotizacion
debera indicarse gue en las propuesias o colizaciones no se deberan incluir los
costos por dicho concepto.

ARTICULO 116.- Cuando la confratacion abargue mas de un ejercicio fiscal, la
garantia de cumplimients del contrato podra ser por el porcentaje que comesponda
del monto tofal por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser
rencvada cada ejercicio fiscal por el monto gue s& ejercera en el mismo, la cual
debera presentarse a la Secretaria de Administracion a mas tardar dentro de los
primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que comesponda. En el caso de
fianza, la renovacion senalada debera realizarse conforme a lo dispuesto por el
articulo 115 del presente Reglamento.

A peticion del prowesdor, la Secretaria de Administracion podra acceder a que no
s sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio fiscal, siempre que continde
wigente v su importe mantenga la misma proporcion gque |a del primer ejercicio en
relacion con el monto por erogar en cada elercicio fiscal subsecuente.

En =l caso de eniregas parciales de bienes o de prestacion de senvicios
realizados, la garantia de cumplimiente podra reducirse en forma proporcional a
los bienes recibidos o a los senicios ya prestados.

ARTICULO 117.- Las garantias que otorguen los proveedores para garantizar el

cumpdimiento de las obligaciones establecidas en & confrato, deberan cubrir lo
siguiente:
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La garantia de cumplimients estara vigente por un minima de seis meses
despues de que los bienes o servicios materia del contrato hayan sido
recibidos en su totalidad, ¥ quedard extendida hasta la fecha en gue sa
safisfagan las responsabilidades no cumplidas v se comgan los defectos o
vicios oculios en los casos en gue esa fecha sea posterior al vencimiento
ded plazo antericrments senalado;

La comecta aplicacion de los anticipos gue en su caso reciban. Esta
garantia debera constituise por la totalidsd del monto del anticipo vy
presentarse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que al
proveedor hubiere suscrito el confrate y previaments a la entrega del
anticipo. Esta pgarantia debera estar vigente hasta que =l provesdor
amortica en su totalidad e anticipo que reciba; v

Los prowesdores cubriran los pagos de las cuotas compensatorias a que,
conforme a la Ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacion de
bienes objeto de un condrato, ¥ en estos casos no procederan incrementos
a los precios pactados. ni cuakguier oira modificacion al contrato.

ARTICULO 118.- Se consideraran como causas de rescision por incumplimiento
grave ¢e las obligaciones contraidas por el proveedor en los contratos, las
siguientes:

VL

Mo iniciar los trabajos objeto del contato dentro de bos quince dias
naturales siguientes a la fecha convenida sin causa jusiificadac

Intermumpir injustificadamente la entrega de kos bienes o la prestacion de
SEMACoS;

Megarse a reparar o reponer 3 totalidad o alguna parte de los bienes
entregados, que se haya detectado como defectuosa;

Mo entregar bos bienes o no prestar los senvicios de conformidad con lo
esfipulado en el contrato;

Mo hacer entrega sin justificacion alguna a la Secretaria de Administracion
o a la Direccion de Adguisiciones de las garantias que al efecto se senalen
en los contratos derivados de bos procedimientos de contratacion regulados
por el presente Reglamenio;

Mo dar cumplimiento a los programas pactados en = confraio para la
prestacion del semvicio de que se trate, sin causa justificada;
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Vil Mo hacer del conocimienio de la Direccion de Adguisiciones o de la
Dependencia Usuaria que fue declarado en concwrse mercantil o alguna
figura analoga;

Wil Subcontratar paries de los rabajos objeto del contrato sin contar con la
autorizacion por escrito de la Secretaria de Administracion;

¥ Mo dar a la autoridad competente_ bzs facilidades y datos necesarios para la
mspeccian, vigilancia y supervision de los materiales y trabajors:

X Cambiar su nacionalidsd por ofra, en & caso de que haya sido establecido
CoOmo requisito tener una determinada nacionalidad;

El. Incamplr con el compromise gue, en su caso, haya adquirndo al momento
de la suscripcitn del contrato, relative a la reserva y confidencialidad de la
informacion o documentaciin proporcionada por el Suieto Obligado para la
ejecucion de los trabajos; v

Xll. Las demas que se ssfalen con tal caracter en este Reglamento y en las
demas disposiciones aplicables.

La Direccion de Adguisiciones, al tener conoccimiento de algunas de las causas
sehaladas en el presente articulo, deberan comunicardo a la Secretaria de
Administracion, acompanando la documentacion que lo justifique, para que, previo
analisis, s& micie el procedimiente de rescision del contrato, conforme a este
Reglaments y a las demas disposiciones aplicables.

SECCHON DECIMA PRIMERA
DE LA RESCISIIN DE LOS CONTRATOS

ARTICULD 119.- Los proveedores gue por mofives diferentes al atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los bienes o la prestacion
del semsicic, incumplan con sus cbligaciones por cualguier ofra causa establecida
en el contrato, se sujetaran al procedimients de rescision del contrato, conforme al
siguiente procedimisnto:
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.  Se iniciara a partir de que al proweedor le sea comunicado por escrito el
mcumplimiento en gue haya incumido, para que en un termino de cnco dias
hakbiles contados a partir del dia habil siguiente al en gue s= le entrego el
escrito sefialado en este parrafo, exponga lo que a su denscho convenga ¥
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

I Transcurnido el témmino a gue se refiene la fraccion anterior, la Secretaria de
Administracion contara con wn plazo de quinoe dias para resoheer,
considerande los argumentos y pruebas gque hubiere hecho wvaler el
proveador. La determinacion de dar o no por rescindido &l contrato debera
ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proseedor denfro de
dicho plazo; v,

.  Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiguito comespondiente, a
efecto de hacer constar los pagos gue deba efectuar la dependencia o
entidad por concepto de los bienes recibidos o los semicios prestados hasta
&l momento de |a rescision, aplicandose lo dispusesto en la consocatoria y
en el contrato respectivo.

La Secretaria de Administracion, bajo su responsabilidad, podra suspender el
ramite del procedimiento de rescision.

Si previamentz a la determinacion de dar por rescindide 2l contrato, se hiciere
entrega de los bienes o se prestaren los seneicios, el procedimiento niciado
quedara sin efecto, previa aceplacion y wverficacion de la Direccion de
Adquisiciones de que continla vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en
su caso, las penas convencionales comespondientes.

La Secretara de Administracion podra determinar no dar por rescindido el
contrato, cuande durante el procedimiento advierta que la rescision del contrato
pudiera ocasionar algln dafic o afectacion a las funciones gque fiene
encomendadas o 3 la Hacienda Poblica. En este supuesto, debera elaborar un
dictamen en el cual justfique que los impactos econémicos o de operacion gue se
ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mayores que los generados
con & incumpdimiento del proveedor, debiendo especificar la forma en que se
atendera ko previsto en el parraio siguiente.
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Cuando se determine no dar por rescindide el contrato, |z Secretaria de
Administracion establecera con el proveedor ofro plazo, que ke permita subsanar el
incumgdimiento gque hubiere mobfvado el inico del procedimiento. Bl convenio
modificatorio gque al efecto se celebre debera ser suscrito por el servidor publico
que ko haya hecho en el confrato o guien ko sustituya o esté facultado para ello y
se delbera abstenerse de hacer modificacionss que se refieran a precios, anficipos,
pagos progresivos, especificaciones v, en general, cualguier camibio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas orginalmente.

Cuando por motive del atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los
senicios, & procedimients de rescision se inicie en un ejercicio fiscal diferente a
agquél en gue hubiere sido adjudicado el contrato, la Direccion de Adquisiciones
podra rechir los bienes o senvicios, previa verificacion de gue continda vigente la
necesidad de los mismos y se cuenta con Partida y disponibifidad presupuestana
del ejercicio fiscal vigente, debiendo modiSicarse ka vigencia del confrate con bos
precios originalmente pactados por la Secretaria de Administracion.

Cualquier pacio en contrario a ko dispuesto en este articulo se considerara nulo.

Si es & proveedor guien decide rescindir el contrato, sera necesaric gue acuda
ante ka autoridad competente y obtenga la dedlaracion comespondiente.

ARTICULO 120.- Concluido &l procedimientc de rescision de un confrato, se
formulars v notificara el finiquite comespondiente, dentro de los weinte dias
naturales siguientes a la fecha en que se notifigue la rescision, a efecio de hacer
constar kos pagos que deban efectuarse y demas circunstancias del caso.

SECCION DECIMA SEGUMDA
DE LA SUSPENSION DE LOS SERVICIOS

ARTICULD 121 .- Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o
fuerza mayor, la Secretaria de Administracion, bajo su responsabilidad, podra
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suspender k3 prestacion del serwicio, en cuyo caso Unicamente == pagaran
aquellos senvicios que hubiesen sido efectivamente prestados y. &n su caso, se
reinfegraran los anticipos no amortizados, salvo disposicion contrana estipulada
expresamente en el contrato.

Cuando la suspension cbedezrca a causas mmputables a la Secrefaria de
Administracion, previa peticion y justficacion del proveedor. &sta reembolsara al
prowesdor los gastos no recuperables que se anginen durante &l tiempo gue dure
esta suspensiom, siempre gue £stos sean raconables, esten debidaments
comprobados y se relacionen direciamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previsios en este articulo, se pactara por las partes el
plazo de suspensidn, a cuyo Sming podra inkciarse |a terminacion anticipada del
contrain. De no Begar a un acesrdo enfre las paries, la Secretaria de
Administracion fjara &l plazo de suspension, el cual, en estos casos, no podra
excedar de treinta dias naturales.

CAPTULD DECINMD
DE LA ADGUISICION ¥ ARRENDAMIENTO
DE BIENES INMUEBLES

ARTICULD 122- Cuando se trate de operaciones de adquisicion de bienes
inmuebles, se debera contar con los siguentes documentos:

L Planos:

a) De ubicacion del inmusble;

&) De medidas y colindancias del terrena;

¢} De cada uno de los niveles de la construccion;
d) De instalacicnes;

In. Fotografias del bien inmueble:

a) De fachada a nivel de calle; y
b) D intericres;
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1 Copia de les docuementos en que consie el derecho de propiedad sobre
el immasshe;

V. Dictamen expedido por la Direccion de Catastro y, en su caso, avalio
emitido por instiiucones de crédito o por el Insthuto Mexcano de
Valuacion, A C. u organismo equivalente; v,

W CHficio de suficiencia presupuesial.

ARTICULO 123. En los casos de contrataciones relativas a los armendamientos de
bienes mmuebies. la Secretaria de Administracion podra celebear, bajo su
responsabifidad, contratos de amendamiento, sin dictamen del Comite para el
Controd de Operaciones Patimenizles cuando el monto de la renta mensual sea
menor @ 200 cuotas, 3l realizarse la contratacion, sin perfuicio de observar las
demas disposiciones aplicables.

CAPITULD DECIMO PRIMER O
DE L& INFORMACHIN ¥ RENDICHON DE CUENTAS

SECCHIN FRIMERA
DE LOS INFORMES TRIMESTRALES

ARTICULO 124.- Los mformes frimestrales comprenderan los periodos de enem a
marzc, de abril a ppmic, de julio 3 septiembre y de cctubre a diciembre de cada
ano. Deberan presentarse a la Secretaria de Administracion a mas tardar en el
mies siguiente al en gue concluya el periodo al gue comespondan y contendran por
o menos bos sigusentes aspectos!

L Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las
conirataciones realizadas por adjudicacion directa, inwitacion restringida v
Ecitaciones plblicas;

IL  Una relacion de los siguientes contratos:
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a} Agquéllos en los gue los proveedones enfregaron con alraso bos
bienes adguindos o prestaron con atraso los senvcics contratadios;

b} Aquellos en los que se les haya aphicado alguna penalizacion;

¢l Los que hayan sido rescmddos, conchedos  anticipadamente o
suspendidos temporalments; y

d} Aquellos cuyos bienes o semnvicos objeto de contratacion hayan sido
entregados o prestados, s gue se hayan finiguitado vy extinguido bos
derechos y obligaciones de las partes:;

L Una redacion de las impuognaciones vy medios de defensa presentados,
precisando los argumentos expresados por los promoventes y, en sU caso,
una redacion de las impugnaciones y medios de defensa resuelios en forma
definitiva y el sentido de la reschscion emitida a cada uno de allos; v,

V. El resultado de la adguisicion o servicio conforme a las metas. fines y
objetivos de bos planes y programas aplicables a la Direccion de
Adguisiciones.

La Secretara de Administracion establecera la metodologia mediante |la cual la
Direccion de Adguisiciones rinda el informe fimestral, que sera a través de medios

SECCION SEGUNDA
DE LAS FACULTADEDS DE VERIFICACHIN

ARTICULO 125.- La Contraloria y Transparencia Municipal ¥ los drganos de
controd imtemo de bes Sujetos Obligados. al verficar que las operaciones se
realicen conforme a la Ley, a trawves de auditorias, visitas o inspecciones que
practiguen, podran solicifar a los proveedores informacion vy documentacion
relacionada con los contratos.

En el contrato respectivo se estipulars gue el proveedor debera proporcionar la

informacion gue en su momenio se le requiera. para los efecios senalados en el
parmaio anterior.
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El resultado de la werificacidn se hara constar en acta circunstanciada gue sera
fimada por los senddores publicos. del organo de control intemo gue la hayan
levantado y por las demas personas que hubienen intersenido. La falta de fima de
una o waras de las personas menconadas no nwalidara dicha acta
carcunstanciada.

Las solicitudes de informacion y documentacion que requiera la Contraloria v
Transparencia Municipal a los senvidores publicos vy a los proweedores deberan
formularse mediante oficio, sefalando el plazo que se oforga para su entrega, el
cual s determinara considerando la naturaleza y la cantidad de fojas de dicha
informacion y documentacion, sin que en ningun caso pueda ser inferior a cinco
dias naturales. En el supuesio de que los senidores pblicos o los provesdones
consideren que & plaro oblorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliacion del
miismio, senalando las razones gue lo justifiquen.

ARTICULO 126.- Una ver que la Contraloria y Transparencia Municipal o el
organo de control intermo del Sujeto Obligado, fenga conocimiento de acios o
hechos posiblemente constitutives de infraccion, como resultado de sws facultades
de werificacitn, realizara las investigaciones y actuaciones que comespondan a fin
de deslindar responsabilidades y, en su caso, sustentar la imputacién, para ko cual
podra requerir a las dependencias y entidades. a las autoridades gue comesponda,
a los particulares y a los hcitantes o proveedores, para que aporien bos
documentos que se requieran para su analisis.

5i desahopgadas las mwestigaciones se concluye que existen elementos suficientes
para sustentar la mputacion al licitante o provesdor, s& iniciara e procedimiento
para imponer sanciones; de lo contrario, se acordara la improcedencia vy el archivo
del expedisnte.

Cuando de las actuacionss prewvistas en este arficulo se adviertan posibles
responsabiidades adminisirativas de semwidores plblicos, se resolvera o
conducente en los términcs de la Ley de Responsabilidades de los Senvidores
Publicos del Estado y Municipios de Nusvo Leon.
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ARTICULO 127.- A partr de I3 informacion gue obtenga 3 Contraloria v
Transparencia Municipal o el drgano de conirol interno del Sujeto Obligado en
ejercicio de sus facufades de werficacitn, podra miciar, en cualquier tiempo,
inwestigaciones de oficio.

ARTICULD 428.- Para efectos de Las facilidades y apoyo que se debe otorgara la
Audioria Superior del Estado, se estars a lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado e Muewo Lean.

CAPITULD DECIMO SEGUNDO
DE LA SOLUCKIN DE CONTROVERSIAS

SECCKIN PRIMERA
DE LA NEGOCIACKIN O MEDIACKON

ARTICULO 129.- En casc de gque s2 contemple en un confraio © conwenio

independiente la negociacion o mediacion, se observara ko dispuesto en la Ley de
Métodos Altemos para la Solucion de Conflictos ded Estado de Mueswo Ledon.

ARTICULO 130.- En la negociacion o mediacion las partes deberan procurar la
realizacion de acciones gue promuevan la ejecuciin total de los trabsjos. la
entrega de los bienes, ka prestacion de los sendcios vy la completa resolucion de
las controversias, a raves de los convenios que acuenden las mismas.

Los conwenios celebrados en los procedimientos de negociacion o mediacion
podran sereir para efectos de solventar las observaciones de los drgancs de
controd v scalizacion.

Si las partes no Began a un acusrdo respecto de ka desavenendcia, podran designar
a3 su costa, ante la instancia competente que desahoga el procedimeento, @ un
perito que emita su opinicn sobre los puntos conbrovertidos, a efecto de lograr gue
las partes conclien sus interesas,
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CAPITULD DECIMO TERCERD
DE LAS SANCIONES

ARTICULOD 131.- La Contraloria y Transparencia Municipal o &l éngano de control
intermo de los Sujetos Obligados, senalados en &l articulo 1 fraccion | de este
Reglamento, tomara conocimients de los acios o hechos presuntaments
constitutives de infracciones que cometan bos licitantes o proveedores a traves,
entre ofros, de los medios siguientes:

.  Comunicacion por escrito de servidores plblicos de los actos o hechos que
pudiesen constituir infracciones al presente ordenamiento, sefalando
especificaments de cuales se fata y presentando la documentacion
comprobatoria con que se cuente, asi como informando los posibles dafos
o perjuicios causados;

I Denuncia de parficulares, en la que sefnalen bajo protesta de decir werdad
ks actos o hechos presuntamente sancionables. La manifestacion de achos
o hechos falsos sera sancionada en t&minos de la legiskacion penal
aplicable;

. Las que resulten con motieve del ejercicio de sus facultades de werificacion,
sin perjuiciko de sus afribuciones; y
V. Las demas gue tenga conocimiento por cualquier medio.

Cuwando la Contraloria y Transparencia Municipal o el organo de control interno del
Sujetn Obligads hayan inhabilitado a un provesdor con posteriordad a la emision
de un fallo en el que se le adjudicod un confrato y antes de que se fime, la
Secretaria de Administracion formalizara el contrato respectivo.

La Contraloria y Transparencia Municipal o el organo de control intemo del Sujeto
Obligado girara oficio a la Secretaria de Administracion, para que haga efectivas
las multas impuestas al provesdor o participante.

ARTICULD 132. La Secretaria de Administracion, una vez que le sea notificada la

resolucion gue determine la sancicn a un prosweedor o participante, procedera a
mas tardar el tercer dia habil siguiente a su recepcion, a notificarda.

Viernes 11 de Octubre de 2019

120



REFUBLACE AMC AYUNTAMIENTO OF APDDACA, MUEVD LECH
COSIERMOC MURBCIPAL 2OTE-Z027

ARTICULO 433. B] Regsto de Proveedores y Participantes Sancionados se
llewara en forma fisica. observando lo siguiente:

El registro fisico sera el expediente administrative que se integrara por lo
mienos con los siguientes documenios certificados o con firma autografa:

a) Oficio de solicitud de inscripcion;

b} Copiade la resolucion mediante la cual se imponga la sancion; y

c} Acta administrativa de notficacion de kB resolucion al sujeto
sancionado.

El registro eleciranico consisfira en un archivo electonico que condendra
por ko menos los siguientes datos respecie def provesdor o participante
SRR

a) Nombre, denommacion o razon social;

b) Expediente;

ci Clave en el Registro Federal de Conirbuyentes;

d} Fecha de la resolucion sancionadora;

2] Fecha de nofificacion de la resolucion sancionadora al provesdor o

participante;

f} Fecha de inscripcion de la sancion en el Registro de Provesdores y
Participantes Sancionados:

Q) Sancion y monto;

h) Vigencia de la publicacion de la sancion; y

il Auvtoridad sancionadora.

Iina vez que el proveedor o participante haya cumplido con ka sancicn
impuesia, se mantendra en un archivo historico dentro del Registro
duranie kos siguientes cinco anos.

ARTICULD 134 - La inhabilitacitn que se imponga a proveedores o participantes
comenzara a contarse a partir del dia habil siguients a ks fecha de su legal
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nofificacion al proveedor o partidpante por la Contraloria y Transparencia
Municipal o por &l organo de control intemio de bos Sujetos Obligados senalados en
el arficulo 1 fraccion | de este Reglamento, sin peruicioc de hacerdo del
conocimiento plblico.

5i al dia en gue se cumpla & plazo de inhabilitacion a gue se refiere el pamafo que
anteceds, el sancionado no ha pagado B3 multa, las penas conwencionales
pactadas en los confratos vy, en su caso, los danos y perjuicios ocasionados, la
miencionada inhabilitacion subsistira hasta gque se realice & pago comespondients
o transcurma un plazo de cinco afos contados a partir de la notificacion que se
haya hecho de la inhabilitacion, conforme al pamafo primero del presente articulo,
2 que suceda primerno.

Transcumido & plazo a que se refiere |a parte final del parrafo anterior o purgada
la sancion, el proveedor sancionado podra solicitar una nueva inscripcion en el
Padran.

Cuando & prowesdor o participante acredite el pago de la multa impuesta, podra
presentar ante la Secretaria de Administracion el documento comprobatorio del

pago comespondiente.

ARTICULO 135- Los servidores piblicos que tengan conocimiento de alguna
infraccion a las disposiciones de este Reglamento, dentro de kos quince dias
naturales siguientes a la fecha en gque tengan conocimiento de ello, deberan
informario a la Confraloria y Transparencia Municipal o al organo de control intemio
del Sujeto Obligado gue comesponda, de enire kos sefalados en el articulo 1
fraccion | de este ordenamiento, acompanando la documentacion compmbatona
con gue cusntan, de los hechos presumitlemente constitutives de la infraccion.

Los servidores poblicos que infrinjan las disposicion previstas en & pamafo
anterior, seran sancionados por la autoridad competente, conforme a lo dispuesho
por la Ley de Responsabilidades de los Semvidores Publicos del Estado v
Municipics de Muewo Ledn.
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ARTICULO 136.- La Contraloria y Transparencia Municipal o el drgano de control
intemo de los Sugetos Obligados senalzdos en ef ariculo 1 fraccitn | de este
ordenamiento, en uso de las atribuciones gque les confiere la Ley, podran
abstenerse por una Unica ocasion de inidar el procedimientc previsio en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Musvo
Ledn, cuando de las investigaciones o revisiones practicadas se advieria alguno
de los siguientes supuestos:

.  Cwe la infraccion haya sido comegida o subsanada de manera esponianea
por el servidor publico;
IL e la infraccion imiplique ermor manifiesto por pare def responsable; ¥
L Cae kos efectos que hubiers producido la infraccion, desaparecieron o se
hayan resarcido.

Lo dispuests en el presente articulo no se aplicara en los casos en que el acto u
oimision sea grave o gue impliges |la proebable comision de algun delito o perjuicio
patrimaomial al Sujeto Obligado.

CAPITULC DECIMO CUARTO
DEL RECURSO UNICO DE INCONMFORMIDAD

ARTICULO 137.- Bl Procedimiento Administrative Unico de Recurso de
Inconformidad, proceders en contra de kos achos emitidos por las autoridades del
Municipio de Apodaca, Muevo Letn, con excepcion de aguelBos recursos cuyo
procedimients este regulado en la legisiacion estatal,

ARTICULO 138.- Bl Recwso de Inconformidad se tramitard conforme a las
disposicicnes esiablecidas en =l Reglamentc Especial de! Proocedimesnio
Administrativo para el Municipio de Apodaca, Muews Ledn, y a falta de disposicion
expresa, se aplicara supletoriaments la Ley de Justicia Adménistratva para el
Estado v Mumnicipios de Muesvo Ledn en primer t&rmino, o &l derecho comun en
segundeo termino.
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CAPITULO DECIMO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISIIN ¥ CONSULTA

ARTICULD 139.- En la medida que se modifiguen las condiciones sociales y
economicas ded Municipio, en virtud de su crecimients demografico, cambio social,
transformacion de sus actividades productivas y demas aspectos de  la wida
comundtana, asi como de la propia ewcdecion de b administracion plbiica
municipad, & presente Reglamenio podra ser reformado para actualizado a las
nuevas condiciones y retos del municipio, tomando en cuenta la opinion de la
propia comunidad en forma direcia o a frawes de orpganizaciones socaks

respectivas.

ARTICULO 140.- El presente Reglamento permanecera publicade en el portal de
Intermet OScial ded Municipio y kos chsdadanos de Apodaca, Muewo, Ledn, ademsas
de los integrantes del Repubdicanc Ayuntamiento, tendran en todo tiempo &
posibilidad de proponer su fonma en los témminos de la nomatividad aplicable.

ARTICULD 141.- El Presidente Municipal, el Secretario de Ayuntamiento, los
Regidores y Sindicos, deberan recibir y atender cualquier sugerencia, ponencia o
queja gue presenten los ciudadancs en relacion con el contenido nomatve del
presente Reglamento.

TRANSITORIDS

PRIMERD - El C. Presidente Municipal a fravés de la Secretaria del R
Ayuntamiento debera de hernar para su publicacion el presente Reglamento, tanto
a la Gaceta Municipal como al Periodico Oficial del Estado. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en fos Articulos 33 fraccion | incisos b} y pl, 35
apartado A fraccion X, 227 v 223 de la Ley de Gobiemo Municips! ded Estado de
Muevo Ledn; Articulos 20 fracoion | incisos b} y q) y 22 apartado A fraccion X1 del
Feglamento Interior del Republicano Avuntamiento de Spodaca, Nuewo Leon.
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SEGUNDO. - El presente ordenamients entara en wigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

TERCERD.- Se abroga el Reglaments para las Adguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y la Contratacion de Senicios para &l Municipio de Apodaca,
Muevo Leon, publicado en el Periodico Oficial del Estado de fecha 10 de Abril de
2013.

CUARTO.- Las disposiciones administrativas expedidas en esta materia, vigentes
al momento de la publicacion de este ordenamiento, se seguiran aplicando en todo
Iz gque no se oponga al presente Reglamente, en tanto se expiden las gue deban
sushituirlas.

GUINTO.- Los procedimientos de confratacion, de aplicacion de sanciones y de
inconformidades, asi como los demas asuntos gue se encueniren en tramite o
pendientes de resclucion, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones
wigentes al momento en el gue se iniciamon. Los conrabes de adguisiciones,
amrendamientos y prestacion de senvicios de cualguier naturaleza que se
encuentren wigentes al entrar en vigor este ordenamients, continuaran rigiendose
por las disposiciones vigentes en el moments en gque se celebranon. Las
rescisiones administrativas gue por causas mputables al prowssdor s hayan
determinado de acuerdo con ko dispuesto en la legislacion anterior, se continuaran
considerando como takes.

SEXTO.- La designacion de los representantes cisdadanos debera realizarse
dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la publicacion del presente
Reglamento en & Pericdico Oficial ded Estado de Muews Ledn.

El Comité para & Contol de Operaciones Patrimoniales sesionara con bos
integrantes de acuerdo a las disposiciones vigentes al momento de expedicion del
presents, en tanto se designan los representantes ciusdadanos en el plazo aludido.

FOR LO TANTO MANDO SE IMPRIMA, FUBLIGUE, CIRCULE ¥ SE LE DE

DEBIDD CUMPLIMIENTO DA EN LA SALA DE SESKONES DEL
REPUBLICAND AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIOD DE APODACA, NUEVD
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LEON, A LOS 12-DOCE DIAS DEL MES DE SEPTIEMERE DEL ARO 2019-DOS
MIL MECINUEVE.

C. CESAR GARZA VILLARREAL
PRESIDENTE MUMICIPAL

C. HECTOR JULIAN MORALES RIVERA C. FRANCISCO JAVIER ESCARENO FLORES
SECRETARID DEL R. AYUNTAMIENTD SiNDICO SEGUNDO

Viernes 11 de Octubre de 2019

126



FEFUBLAC AR AVUNTAMIBITD DE APODACA, MUEWD LEGN
GOSERHO MUMICEIPAL 20152021

EL C. LICENCIADO ¥ CONTADOR PUBLICO EESAE GARFA VILLARREAL,
PRESIDENTE MUMICIPAL DE APDDACA, NUEVD LECHN, A LOS HABITANTES
DE ESTE MUNICIPED, HACE SABER:

QUE EL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON, EN LA
VIGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL DiA 12-DOCE DE
SEPTIEMBRE DE 2012-DOS MIL DIECINUEVE, CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 115 PARRAFO SEGUNDO FRACCION Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: ARTICULO 130 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVD
LEON; ARTICULCS 33 FRACCION | INCISO B), 36 FRACCION VI, 37
FRACCION lll INCISO C), 222, 223, 224, 225 ¥ 726 DE LA LEY DE GOBIERNO
MUNICIPAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON; APROBO POR UNANIMIDAD DE
VOTOS, EL REGLAMENTO EN MATERIA DE ANTICORRUPCIGN DEL
MUNICIPIO DE APODACA, NUEVOD, LEON; EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

REGLAMENTO EN MATERIA DE ANTICORRUPCION
DEL MUNICIFIO DE APODACA, NUEVO, LEON

TITULO PRIMERD
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

[.‘».I!-.F':FTILEI]_-EI' PRIMERD DE LAS DISPOSICIONES GEMERALES
CAPITULO 5SEGUNDO  DE LOS PRINCIFIOS QUE RIGEN EL SERVICIO
PUBLICO

TITULO SEGUNDO
DE LA COMISION MUNICIPAL ANTICORRUPCION

CAPITULD PRIMERD CEL OBJETO E INTEGRACION DE LA COMISION

_ MUNICIPAL ANTICORRUPCION
CAPITULO SEGUNDO  DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
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TITULO TERCERD
DEL CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO
CAPITULO UNICO DEL OBJETO DEL CODIGO DE ETICA DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO
TITULD CUARTO
DE LA PARTICIPACION DE LOS MUNICIPIOS EN EL SISTEMA ESTATAL DE
MFORMACION
CAPITULC UnaCO DEL OBJETC DE LA PARTICIPACION DEL
MUNICIPIO EN EL SISTEMA ESTATAL DE
INFORMACION
TITULO GQUINTO
DE LAS RECOMENDACIONES NO VINCULANTES DELA COMISION
MUNICIPAL ANTICORRUPCION
CAPITULD UNICO DE LAS RECOMENDACIONES NO VINCULANTES
TITULD SEXTO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
CAPITULO UNICO DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
TITULD SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION ¥ CONSULTA
CAPITULO UNSCO DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION Y
CONSULTA
TRANSITORIOS
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REGLAMENTO EN MATERIA DE ANTICORRUPCION
DEL MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO LEON

TITULD PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULD PRIMERD
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden piblico, de chservancia
general y de aplicacion en & Municipio de Apodaca, Muevo Ledn.

ARTICULO 2 - Este ordenamiento tiene por objeto, establecer las bases relativas
a la coordinacion insttucional entre las diversas dependencias v entidades del
Gobsemo  Municipal, aﬁtmemedhhmpmnmel Sistema Estatal
Anficormupcion, pasa la prevencion, deteccion y sancion de responcabifidades
administrativas y de hechos de comupcion y se regira por los principios de

ranspanencia y maxima publicidad.

ARTICULD 3.- Son objetivos de este Reglamento los siguientes:

Establecer los mecanismos de  coondnacion  ente las  dversas
dependencizs y entidades del Gobiemo Municipal relacicnadas con la
prevencion, deteccion y sancion de responsabilidades administrativas y de
hechos de comupeion;

Establecer las bases minimas para la prevencion de hechos de comupcion y
faltzs administrativas;

Fundar las directices basicas que definan la coordinacion de las
avtoridades competentes para k3 generacion de polificas pobiicas en
materia de prevencion, investigacion, control, sancion, disuasion y combate
3 la comupcion, amonizandose con los Sisternas Macional y Estatal
et e
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Dotar los principios y politicas para ka promocion, fomento y difusion de &
cultura de la integridad en & servicio publico, ast como de la rendicion de
cuentas, de |a ransparencia, de la fiscalfizacion y del control de los recursos
publicos;

Establecer las acciones pemmanenies gue aseguren |3 infegrdad y =f
comportamiento efico de los servidores publicos, asi como oear las bases
minimas para que el Gobiemo Municipal establezes politicas eficientes en
materias de ética, politica y responsabilidad en el senicio publico,
incluyendo la emision de un Cadigo de Etica; y.

Implementar las. bases. para crear y efectuar sistemas eleckonicos para el
surministro, intercamnbio, sistematizacion y actualiizacion de la informacion
que generen las dependencias y entidades ded Gobieme Municipal. para su
incorporacion al Sisterna Estatal de Informaciin y que, en su caso, deberan
ser enlazados a la Plataforma Digita! Macional.

ARTICULO 4.- Para los efectos de este Reglamento se entenderd por:

L

V.
VL
VIL
VL

X

Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de Apodaca, Nuevo Leon;
Cédigo de Etica: Cadigo de Efica de los Servidores Pliblicos del Municipic
de Apodaca, Muevo Leon:

Comision Municipal Anticorrupcion: Es kb insiancia encargada de |a
coordinacion ¥ eficacia de las atibuciones de los integranies de la Comisicn
Anficormupcicn en el Municipio;

Dias: Dias habiles;

Entes Publicos: Las dependencias y entidades del Gobiemo Municipal;
Ley General: Ley General ded Sisterna Nacional Anticormupcion;

Ley de Responsabilidades: Ley Gensral de Responsabtifidades
Adminisirativas;

Ley del Sistema: Ley del Sistema Estatal Anticomupcion para el Estado de
HNuewo Ledn;

Municipio: Municipio de Apodaca, Muevo Ledn;

Organo Interno de Control: La Contraloria Municipal o la dependencia o
unidad administrativa encargada del controd inkemo;
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¥l. Reglamento: Reglamento en matera de Anticormupcion del Municipio de
Apodaca, Nuevo, Lean;

M. Secretario Técnico: Persona encargada de la Confraloria Municipal o el
tikdar de la dependencia o unidad adminstatve encargada del control
mterna;

X,  Servidores Publicos: Cualquier perscna que se ubigue en alguno de los
supuestos establecidos en el arficulo 105 de la Constituciin Poltica del
Estado Libre y Soberano de Muevo Ledn v la Ley de Responsabiidades de
los Senvidores Plblicos del Estado y Municipios de Muewns Ledn;

EIV.  Sistema Estatal: El Sistema Estatal Anticomupcion del Estado de Muevo
Ledn; y

¥ Sistema Nacional: Bl Sisterna Macional Anticormupcion.

ARTICILO 5- Son sujetos del presente Reglamento, las dependencias y
entidades que conforman ef Gobiemo Municipal de Apodaca, Muewo Leon,

La Contraioria y Transparencia Municipal, sera la dependencia encargada de la
inspeccicn y vigilancia del cuemplimiento de este Reglaments, asi como de la
aplicacicn de sanciones que en su caso comespondan.

CAPITULD SEGUNDO
DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN EL SERVICID POBLICO

ARTICULO 6.- Los principios rectores que rigen = sendcio pidblico son B
legalidad, cbjetividad, profesionaiismo, honradez, leaftad, imparcialidad, eficiencia,
eficacia, equidad, fransparencia, economia, integridad y competencia por merito.

El Gobsemo Municipal esta obligado a crear y mantener condiciones estructurales

y nomativas que permitan el adecuado funcionamiente del Municipic en su
conjunte, asi como la actuacion atica y responsabée de cada senvidor publico.
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TITULO SEGUNDO
DE LA COMISION MUNICIFAL ANTICORRUPCION

CAPITULD PRIMERO
DEL OBJETO E INTEGRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
ANTICORRUPCION

ARTICULO 7 - La Comision Municipal Anticomupcion tiene por objein establecer la
coordinacion  instifucional entre las diversas dependencias v enfidades  del
Gobiemo Municpal, establecer principios, bases generales, poliicas plblicas y
procedimientos para k3 coordinacion con el Sistema Estatal, en la prevencion,
deteccion v sancion de faltas administrativas v hechos de corrupcion, asi como en
la fiscafizacion y confrol de recursos plblicos.

ARTICULO 8.- La Comisidn Municipal Anficomupcion estara integrada por

L Los integrantes de la Comision de Anticomupcidn del Ayuntamiento de
Apodaca, Muevo Ledn; y
IL  Los integrantes de la Contraloria Social.

Para coadyuvar con la organeacion, funcionaméents y cumplimienio de las
atribuciones, la Comision Municipal Anficomupcion podra designar a un Secretario
Tecnico, quien podra ser el titular de i3 Condraloria Municipal o & tiular de |a
dependsncia o unidad administrativa encargada del controd inbemao.

CAPITULO SEGUNDD
DE LA ORGANIZACION ¥ FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 9 - La Comision Municipal Anticomupcion es la instancia responsable
de establecer kos mecanismos de coordinacion entre sus integrantes v de &sta con
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el Sistema Estatal, tendra bajo su cango la promocion, vigilancia y evaluacion de
las politicas pablicas de combate a la comupcion.

ARTICULD 10.- La Comision Municipal Anficormupcion tendrd las siguientes
facultades:

V1L

Wl

VI

Elaborar su programa anual de trabajo;

Establecer las bases y principios para la efectiva coordinacion enfre sus
miegrantes;

Determinar & instrumentar los mecanismos, bases y principics para la
coordinacion con las autoridades de fiscalizacion, confrol, prevencion y
disuasion de faltas administrativas y hechos de cormupcion, en especial sobre
a5 causas que los generan;

Emitir un informe que contenga los avances y resultados del ejercicio de sus
funciones y de la aplicacion de poliicas y programas en la materia;
Garantizar la adopcion de medidas dirigidas al fortalecimiento institucional
para la prevencitn de faltas administrativas y hechos de comupeion; asi como
para mejorar el desempefic del control intemo, la Comision Municipal
Anticormupcion emifirad  resoluciones plblicas ante las dependencias y
entidades del Gobiemo Municipal y les dara seguimiento en términos de este
Reglarmento;

Determinar los mecanizmos de suministro, intercambio, sistematizacion,
actualizacion y resguardo de la informacidn que sobre estas materias se
generen:

Aprobar la propuesta del Codigo de Efica que 523 elaborade por & f}rgmn
de Controd Intemo y, sometedo al pleno del Awuntamiento para su
aprobacion;

Celebrar convenios con los organos del Sistema Estatal &nficorrupcion, para
Iz implementacion de tecnologias de ks informacion que integren ¥ conecten
los diversos sistemas electrdnicos que posean datos e informacion necesara
para ser incorporada al Sistema Estatal de Informacion v, en su caso, a la
Plataforma Digital Macional;
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Celebrar convenios de coordinacion, colaboracion y concertacion necesanos
para el cumplimients de los fines de [a Comisidn Municipal Anticorrupeion a
frawes del Ayuntamiento;

Promover el establecimiento de lineamientos y convernsos de cooperacion
entre las autoridades financieras y fiscales para facilitar al llfh'gann Intemo de
Control y entidades de fiscalizacion, la consulia expedita y oporfuna de
informacion que resguardan relacionada con la invesbigacion de faltas
administrativas y hechos de comupcion en los que esten mvolucrados fgos
de recursos econimicos; )

Disponer las medidas necesaras para que el Organe Intermo de Centrol,
encargado de la prevencicn, deteccion vy sancitn de responsabilidades
admnistrativas y hechos de comupeion, asi como en ka fiscalizacion y control
de recursos pablicos, accedan a la informacion necesaria para el ejercicio de
sus atrbuciones, contenida en kos sistemas gue se conecten con la Sistema
Estatal de Informacion;

Paricipar. conforme a las leyes y reglamentos en la matena. en fos
mecanismos de cooperacion estatal, nacional e intemadonal para el
combate a la comupcion, a fin de conocer y compartir las mejores practicas
para colaborar en & combate global del fendomeno, ¥ en su caso, compartir a
la comunsdad las experiencias relafivas a los mecanismos de evaluacion de
las politicas anticorrupcion; y

Las demas senaladas por este Reglamento.

ARTICULD 11.- Para & adecuado funcionamients de la Comisidn Municipal
Anticommupcion, se contara con una presidencia, en donde su fitular serd el
Presidente de la Comision de Anticorrupcion del Ayuntamients de Apodaca, Nuevo
Leon.

ARTICULD 12- Son afribuciones del Presidente de la Comision Municipal
Anticomepcion:

Presidir las sesiones de la Comision Municipal Anticomupcion;
Representar legalmente a la Comision Municipal Anticormupcion;
Conwocar por medio del Secretario Tecnico a las sesiones;
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Diar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal Anticorrupcion a
tfravés del Secretario Tecnico:

Infermar a kos integrantes de la Comision Municipal Anticomupcion sobre e
seguimients de los acuerdos y resoluciones adoptados en las sesiones;
Presentar para su aprobacion y publicar, &l informe anual de resultados de
la Comision Municipal Anticomupcion;

Presentar para su aprobacion las recomendaciones en materia de combate
a la conmupcion; y

Agquéllas que prevean las reglas de funcionamiento y organizacian intema
del Comision Municipal Anticomupcion;

ARTICULD 13.- Son afribuciones de los integrantes de la Comision Municipal
Anticomupcion las siguientes:

VI

VIL

Parficipar con voz y wolo en las sesiones de la Comisidn Municipal
Anficormupeion;

Conocer, revisar y aprobar las propuestas que en materia de anticomupeion
se fraten en las sesiones de la Comision Municipal Anticomupcion;

Viglar & cumplimiento de los acuerdos y recomendaciones gque se
aprueben en el pleno de la Comision Municipal Anficomupcion;

Presentar propuestas y recomendaciones en & pleno de b Comision
Municipal Anticomupcion;

Conocer, revisar y aprobar [as recomendaciones en materia de combate a
la cormupcion;

Conocer, revisar y aprobar el informe anual de resultados de kla Comisian
Municipal Anticormupcion; y

Las demas que s asignen con el fin de mejorar el funcionamiento y toma
de decisiones de la Comision Municipal Anticomupcion.

ARTICULD 14.- La Comision Municipal Anticomupcion se reunira en sesion
ordinaria cada tres meses. El Secretario Teécnico podra conwocar a sesion
exiraordinaria a peticion del Presidente de |la Comisicn o previa solicitud formulada
por la mayoria de bos integrantes de dicha Comision.
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Para gue la Comisién Municipal Anticomupcion pueda sesionar, £5 NECESano que
en todo momenio esté presents la mayoria de sus mtegrantes.

Para el desahogo de las reuniones, la Comision Municipal Anficomupcion previa
aprobacion, podra inwitar @ representantes del Sistema Estatal Anficormupcion,
grganos de conirol intemo, @ los representantes de cuakquisr otro ente publico v a
las organizaciones de la socedsd civil

ARTICULO 15.- Las determinaciones se tomaran por la mayoria de jos votos de
los miegrantes gue s& encueniren presentes. salo los cascs que el presente
Reglamento establezea |la mayoria cafficada.

El Presidente de la Comision Municipal Anficormupcion tendra woto de calidad en
caso de empate. Los miembros de la Comision Municipal Anticorrupeion podran
emiti voto particular de los asuntos que se aprueben en el seno de esta.

TITULO TERCERD
DEL CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIFIO

CAPITULO ONICO
DEL OBJETO DEL CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL MUNICIFIO

ARTICULD 16.- El Codigo de Etica, fiene como cbijeto establecer un conjunio de
principios, vakores y reglas de integridad que onenien, en el marco de aspracion a
la excelencia, el desempeno de las funcicnes v la toma de decisiones de los
senidores plblicos, asumiendolos como lideres de la construccion de la ética
publica, en atencion 3 su mision, vision y atfbuciones.

El Organo interno de Control deberd expedir &l Codigo de Etica, en el gue se
contengan los principios y valores gue deberan observar bos servidores poblicos

Viernes 11 de Octubre de 2019

136



FEFUBLAC ARG ATUNTAMIENTO DE APDODACA, MHUEWD LECON
GOBIERHNO MUNICIPAL 20152021

del Gobiemo Municipal; posteriormente o sometera a consideracion y aprobacion
del Comision Municipal Anticomupcion, y en caso de ser aprobado, ko sometera a
consiferacion y aprobacion del Ayuntamienio.

ARTICULD 17.- EI Codigo de Etica, debers ser aprobado por el Ayuntamiento y
pubficado en ef Periodico Oficial del Estado, y en su caso, en la Gacsta Municipal.

ARTICULD 18.- El Gobiemo Municipal difundira de manera permanente enre sus
senidores publicos, los principios y valores a los gue se refiere el articulo § de
este Reglamento, y haran constar por escrito que la refacion de los mismos les fue
explicado ¥ entregado a cada servidor publico, lo cual deberz constar en su
expedieniz laboral,

ARTICULD 19.- B Gobiemo Municipal realizard capacitaciones frecuentes a todo
el personal y funcionanos que laboren en el mismo, sobre la matera
aﬁmnmmy&lﬂudrgndeEdebﬂrdumprmdlmasm
conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a ka Informacion Publica del Estado
de Muevo Ledn.

TIMULD CUARTO
DE LA PARTICIPACION DE LOS MUNICIPIOS
EN EL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION

caAPiTULD OMICO
DEL OBJETO DE LA PARTICIPACION DEL MUNICIPIO
EN EL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION

ARTICULD 20.- La Comisidn Municipal Anticomupcion promoverd la publicacion
de k3 informacion gue generen las diversas dependencias y enfidades del
Gobiemo Municipal en formatos abieros, conforme a la Ley General de
Transparencia y Acceso a k3 Informacion Plblica v la demas normatividad
aplicable.

Viernes 11 de Octubre de 2019

137



REFUBLIC AMCH ATUNTAMIBITD DE APDDACA, HUEWD LEON
GOUHERHO MUMICEPAL 20152021

La Comision Mumicipal Anbicomupcion establecera las medidas necesarias para
garantizar la estab@dad y segunidad de la plataforma digital. promoviendo la
homologacion de procesos v la simplicidad del wso de los subsisiemas
electrénices para los usuarios.

ARTICULO .- La Comision Municipal Anticomupcion coadyuwara con el
Secretanic Tecnico del Sistema Estatal Anticomupcion, para afmentar |a
Plataforma Digital Macional con la informacion, datos y documentos que sean
pertinentes y necesarios para ser incorporados al Sistema Estatal de Informacion y
contaran al menos, con los siguientes subsistemas electronicos:

L.
iL
L
I

VI

Sistema de evolucion patrimonial, de declaracon de intereses y constancia
de presentacion de declaracion fiscal:

Sisterma de Sendidores Plblicos gue infervengan en procedimientos de
conrataciones pubficas;

Sistema Municipal de Servidores Piliblicos y parficulares sancionados;
Sistema de mformacion y comunicacion d=d Sisterna Municipal;

Sistema de demuncias poblicas de faitas adminisirativas y hechos de
COMUpCian; ¥,

Sisterna de mformacion publica de contrataciones.

TITULO QUINTD
DE LAS RECOMENDACIONES NO VINCULANTES
DE LA COMISION MUNICIPAL ANTICORRUPCION

CAPITULD UMICO
DE LAS RECOMENDACIONES NO VINCULANTES

ARTICULD 22.- Las recomendacicnes no vinculantes que em#a la Comisidn
Municipal Anticormupcion a las diversas dependencias y enfidades del Gobiemno
Municipal obligadas, seran pulblicas y de caracter msftucional, y estaran
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enfocadas al forsledmiento de los procesos, Mecanismos, OMganizacion, nomas,
politicas, coordinacion, 351 como acciones U omisiones gue derven del informe
anual que presents la Comision Municipal Anticormupcion.

Dichas recomendaciones deberan ser atendidas de conformidad con el proceso
comespondiente establecido en la Comision Municipal Anficomupcion.

Las recomendaciones no vinculantes deberan ser aprobadas por la mayoria de los
miembsos de la Comision Municipal Anficomupcion.

ARTICULO 23.- Las respuestas a las recomendaciones no vincufantes deberan
ser fundadas y motivadas por parte de las autondades a las que se dinjan, fas
cuales se ceberan presentar ante el Secretaric Tecnico, en un &ming gue no
exceda kos guince dias a partir de su recepcion, tanto en los casos en kos que
determinen su aceptacion como en los casos en los que decidan rechazaras. En
caso de aceptaras deberan informar las accionss concrelas que se tomaran para
darles cumplimiento.

Toda la informacion relacionada con la emision, aceptacion, rechazo,
cumplimiento y supenvision de [as recomendaciones debera estar contemplada en
los nformes anuales de la Comsion Municipal AnScomupeion, por ende, es
informacicn publica.

ARTICULD 24.- En caso de gue la Comisién Municipal Anticomupeion considere
que las medidas de atencién 2 la recomendacion no estan justificadas con
suficiencia, que la autoridad destinataria no realzo las accicnes necesarias para
zu debida implementacion o cuando &sta sea omisa en los informes 2 que se
refieren los articulos anteriores, podra solicitar a dicha autoridad la informacion
que considers relevants.
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TITULO SEXTO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

cAPTULD OMICO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

ARTICULD 25.- En refacion al ramite del Recurso de Inconformidad, se estara
sujeto a lo dispuesio en & Reglamento Especial del Procedimientn Administrativo
para el Municipio d= Apodaca, Muevo Ledn.

TITULD SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION Y CONSULTA

CAPITULO OMICO
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION ¥ CONSULTA

ARTICULD 26.- En la medida que se modfiquen las condiciones sociales y
economicas ded Municipio, en virtud de su crecimiente demografice, cambio social,
ransfommacion de sus actividades productivas y demas aspectos de |3 vida
comAmitaria, asi como de @ propia ewclecion de kB administracion pabiica
municipal, & presente Reglamento podra ser reformado para actualizaris a s
nuevas condiciones y refos del municipio, tomando en cuenta la opinion de la
propia comunidad en forma directa o a través de ofganizaciones sociales
respectivas.

ARTICULOD 27.- Bl presente Reglamento permanecerd publicado en el portal de

Intemeat Oficial de! Municipio v kos ciudadancs de Apodaca, Muevo, Ledn, ademas

de los integrantes del Republicanc Ayuntamiento, tendran en todo fiempo la
posibilidad de proponer su forma en los téminos de la nomatividad apficable

ARTICULD 28.- El Presidente Municipal. el Secretaro de Ayuntamiento, los
Regidores y Sindicos, deberan recibir y atender cualquier sugerencia. ponencia o
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queja que presenten los ciudadanos en relacion con el contenido nomativo del
presente Reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Peritdico Oficial del Estado.

POR LO TANTO MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE
DEBIDO CUMPLIMIENTO DADD ENM LA SALA DE SESIONES DEL
REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO
LEON, A LOS 12-DOCE DiAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ARO 2013-DOS
MIL DIECINUEVE.
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C.CESAR GARZA VILLARREAL
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. HECTOR JULIAN MORALES RIVERA C. FRANCISCO JAVIER ESCARENO FLORES
SECRETARIO DEL R. AYUNTAMIENTD SINDICO SEGUNDOD
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