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L CAMITALINDUSTRIAL DE MUEVE LEON

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS (EXPEDIENTE LABORAL)
APODACA, N.L.

RESPONSABLE

El Municipio de APODACA, a través de la Direccién de Recursos
Humanos de la Secretaria de Administracion, con domicilio en la calle
Ignacio Zaragoza S/N, entre Miguel Hidalgo y Benito Judrez, colonia
Centro, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto
por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados, y demds normatividad que resulte aplicable.

FINALIDADES

Los datos personales que recabemos serdn para las siguientes
finalidades:

Integracion del expediente laboral

Para el tramite del pago del finiquito

Tramite de alta

La elaboracion del contrato laboral

Para la administracion de prestaciones laborales

Elaboraciéon de recibos de némina

Publicacién de sus datos personales en cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica del Estado de nuevo Ledn

NOURWNE

DATOS PERSONALES QUE SE RECABAN

Para las finalidades antes mencionadas se solicitardn los siguientes
datos personales:

1) Nombre

2) Identificacion oficial

3) Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

4) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)




5) Domicilio

6) Fecha de nacimiento

7) Correo electrdnico

8) Teléfono particular

9) Teléfono celular

10) Estado civil

11) Referencias laborales

12) Escolaridad

13) Huella dactilar

14) Numero de Seguridad Social

Se informa que se podran recabar datos personales sensibles como:

1) Estado de salud actual
2)  Padecimientos crénicos

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales,
salvo aqueéllas que sean necesarias para atender su solicitud vy
requerimientos de informacion de una autoridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados.

FUNDAMENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en los
articulos 1, 3, fraccién 11, del 16 al 31, 70, 83, 85, y demds relativos, de
la Ley General de Proteccidén de Datos Personales en Posesién de los
Sujetos Obligados; articulos 3, fraccién 1I, 16 al 35, 81, 97, 99 y demas
relativos que resulten aplicables de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo; El
articulo 91 y 149 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica del Estado de Nuevo Ledn; En relacién con el articulo 23 y 24
del Reglamento Organico de la Administracién PuUblica Municipal de
Apodaca, Nuevo Ledn.

MECANISMOS PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS
ARCO

Es de suma importancia mencionar, que Usted cuenta con la posibilidad
de ejercer en todo momento a sus derechos ARCO (acrénimo de
Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicién), asi como, el de



portabilidad de los datos, ya sea por su propia cuenta o por medio de su
representante legal, presentando una solicitud de derechos ARCO
especificando el derecho que desea ejercer, pudiendo acudir
directamente ante la Unidad de Transparencia de este municipio, la cual
tiene su domicilio en la calle Hidalgo S/N, entre Ignacio Zaragoza y
Mariano Escobedo, Zona Centro de Apodaca, Nuevo Ledn C.P. 66600
México, también a través del siguiente correo electrénico
(transparencia@apodaca.gob.mx) o bien, a través de la Plataforma

Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/).

Aunado a lo anterior, usted tiene el derecho de acceder a los datos
personales que obren en posesidén del Municipio de Apodaca Nuevo Ledn
y a conocer la informacion relacionada con las condiciones vy
generalidades de su tratamiento (Acceso). Asimismo, en caso de que su
informacion de cardacter personal se encuentre desactualizada, inexacta
0 incompleta, es su derecho solicitar la correccién de esta
(Rectificacion). Igualmente, puede solicitar que se elimine su
informacion de nuestras bases de datos o sistemas de tratamiento,
cuando considere que la misma no estd siendo utilizada conforme a los
principios, deberes y obligaciones previstos en los Lineamientos sobre
principios y deberes de protecciéon de datos personales en posesion de
los sujetos obligados, asi como en la Ley de Proteccidn de Datos
Personales en Posesidn de los Sujetos Obligados del Estado de Nuevo
Ledn. Y cuando hayan dejado de ser necesarios para la finalidad para la
cual fueron recabados (Cancelacion). Asimismo, usted puede oponerse
al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicién). Estos
derechos, se conocen comiUnmente como derechos ARCO.

Ahora bien, de conformidad con el articulo 63, de la Ley De Protecciéon
De Datos Personales En Posesidn De Sujetos Obligados Del Estado De
Nuevo Ledn, se hace de su conocimiento que la solicitud de derechos

ARCO, deberd contener los requisitos minimos que se describen a
continuacion:

I) El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

IT) Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso,
la personalidad e identidad de su representante;

IIT) De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales y
ante el cual se presenta la solicitud;



IV) La descripcidn clara y precisa de los datos personales respecto de

los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se
trate del derecho de acceso;

V) La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo
que solicita el titular;

VI) Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de
los datos personales, en su caso.

Por otra parte, si Usted desea conocer méas sobre el procedimiento y
requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO, puede acudir
personalmente a la Unidad de Transparencia ubicada en la direccidn
mencionada en parrafos anteriores, asi mismo enviar un correo
electrénico a transparencia@apodaca.gob.mx, o bien, por via
telefonica al Tel: 81-1772-2115 ext. 111

MECANISMOS PARA MANIFESTAR LA NEGATIVA PARA
EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Usted puede manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos
personales para aquellas finalidades o transferencias que requieran de
su consentimiento, puede acudir presencialmente ante la Direccidn de
Transparencia de la Contraloria y Transparencia Municipal, ubicada en la
calle Miguel Hidalgo S/N entre Ignacio Zaragoza y Mariano Escobedo,
zona Centro o} a través del Correo electronico:
transparencia@apodaca.gob.mx o por via telefénica Tel: 81-1772-2115
ext. 111, en donde se le podréd ayudar con el tramite y atenderd
cualquier duda.

SITIO DE CONSULTA DEL AVISO DE PRIVACIDAD
INTEGRAL

https://apodaca.gob.mx/aviso-de-privacidad/

O bien, de manera presencial en nuestras instalaciones.



