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APODACA, NUEVO LEON AL DIA 11-ONCE- DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2022-DOS MIL
VEINTIDOS-; EL SUSCRITO CIUDADANO LICENCIADO HECTOR JULIAN MORALES RIVERA,
SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE ESTE MUNICIPIO, CERTIFICO EL
PRESENTE ACUERDO APROBADO POR UNANIMIDAD CORRESPONDIENTE A LA DECIMA
SESION ORDINARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON,
CELEBRADA EL DiA 10-DIEZ- DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2022-DOS MIL VEINTIDOS-,
QUE CONSTA EN EL ACTA NUMERO 11-ONCE- LO ANTERIOR SE EXPIDE CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 98 FRACCIONES XIIl Y XVI DE LA LEY DE GOBIERNO MUNICIPAL DEL
ESTADO DE NUEVO LEON; PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR. DOY FE.- - - -

ACUERDO No. 3
Aprobacién y Autorizacion de la Consulta Pablica Ciudadana de la Iniciativa del
proyecto de reforma por modificacién y adicién al Reglamento para el Gobierno
Interior del Republicano Ayuntamiento de Apodaca, Nuevo Leén.

PRIMERO.- El R. Ayuntamiento de Apodaca, Nuevo Ledn, con fundamento en lo
dispuesto por los Articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 130 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Nuevo Ledn, Articulos y 33 fraccion | inciso b), 36 fraccién VI, 37 fraccién 1l inciso c),
222, 223 y 226 y demas relativos de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de
Nuevo Ledn, aprueba someter a Consulta Publica Ciudadana la Iniciativa del
proyecto de reforma por modificacién y adicién a diversos articulos del Reglamento
para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de Apodaca, Nuevo Leén.

SEGUNDO.- El Ayuntamiento de Apodaca, CONVOCA a todos los ciudadanos del
Municipio, organizaciones y asociaciones debidamente identificadas y registradas
para que participen en el proceso de Consulta Publica Ciudadana y envien sus
propuestas, sugerencias, comentarios u observaciones.

El mencionado proyecto de Reglamento estard a disposicién de quienes deseen
participar en la oficina de la Consejeria Juridica del Municipio, ubicada en Plaza las
Américas numero 102 planta alta sobre Carretera a Miguel Aleman en Apodaca,

1)\

Nuevo Ledn, en un horario comprendido de las 08:00-ocho- a las 16:00-dieciséis- _—

horas, asi como en el Portal de Internet del Gobierno Municipal
www.apodaca.gob.mx.
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La recepcion de la documentaciéon correspondiente se realizara durante de los 15-
quince- dias habiles contados a partir del dia siguiente habil al de la publicacién de la
presente Convocatoria en el Periédico Oficial del Estado, en el horario y domicilio
anteriormente senalados.

Todas las propuestas deberan ser presentadas por escrito; para el caso de personas
fisicas deberan contener: nombre, firma, domicilio y nimero telefénico y/o correo
electronico de quien la presente, ademdas de allegar copia simple de una
identificacién oficial y de un comprobante de domicilio; para el caso de
organizaciones y asociaciones, se deberd mencionar: la denominaciéon de la
organizacion o asociacion, nombre completo del representante legal, domicilio fiscal
y numero telefénico y/o correo electrénico; ademas de presentar copia simple de la
acta constitutiva, del poder del representante legal y de una identificacién oficial del
mismo.
Transitorios.

Primero.- Se giran instrucciones a la Secretaria del Ayuntamiento para que publique
la Consulta Publica Ciudadana en el Periddico Oficial del Estado, Gaceta Municipal,
asi como en el Portal de Internet del Municipio y en uno de los diarios de mayor
circulacion del Estado. = = === === == - - e me oo LLLLL.

Segundo.- Una vez concluida la Consulta Pablica Ciudadana, remitase a la mayor
brevedad posible y por conducto del C. Secretario del Ayuntamiento, las opiniones,
sugerencias, propuestas, comentarios, observaciones o planteamientos presentados
dentro de la Consulta Publica Ciudadana, a fin de proceder a la revisién, estudio y
analisis de los mismos y dictaminar en definitiva la Iniciativas de mérito. - - = = = - - - -

DADO EN LA SALA DE SESIONES DEL R. AYUNTAMIENTO, UBICADA EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE APODACA. NUEVO LEON, A LOS 10-
DIEZ- DIAS DEL MES DE FEBRERO DE 2022-DOS MIL VEINTIDOS= DOY FE. = = = = = = == = = = = = = = = e m e m e e oo m e ee e e eemmm e e e
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\~-
LIC. N MORALES RIVERA
SECRETA f CANO AYUNTAMIENTO
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APODACA, NUEVO LEON AL DIA 11-ONCE- DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2022-DOS MIL
VEINTIDOS-; EL SUSCRITO CIUDADANO LICENCIADO HECTOR JULIAN MORALES RIVERA,
SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE ESTE MUNICIPIO, CERTIFICO EL
PRESENTE ACUERDO APROBADO POR UNANIMIDAD CORRESPONDIENTE A LA DECIMA
SESION ORDINARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON,
CELEBRADA EL DiA 10-DIEZ- DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2022-DOS MIL VEINTIDOS-,
QUE CONSTA EN EL ACTA NUMERO 11-ONCE- LO ANTERIOR SE EXPIDE CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 98 FRACCIONES XIll Y XVI DE LA LEY DE GOBIERNO MUNICIPAL DEL
ESTADO DE NUEVO LEON; PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR. DOY FE.- - - -

ACUERDO No. 4
Aprobacidn de la Iniciativa del Reglamento de Archivo para el Municipio de
Apodaca, Nuevo Ledén

PRIMERO.- El R. Ayuntamiento de Apodaca, Nuevo Ledn, con fundamento en lo
dispuesto por los Articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 130 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Nuevo Leén, 33 fraccién | inciso b), 36 fraccién VI, 37 fraccion Il inciso c), 222, 223y
226 y demas relativos de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leén,
aprueba el Reglamento de Archivo para el Municipio de Apodaca, Nuevo Leén. - - -

SEGUNDO.- Instruyase a la Secretaria del Ayuntamiento, para su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado y la Gaceta Municipal. === === ===« ==« oo e e oo

DADO EN LA SALA DE SESIONES DEL R. AYUNTAMIENTO, UBICADA EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE APODACA, NUEVO LEON, A LOS 10
DIEZ- DIAS DEL MES DE FEBRERO DE 2022-DOS MIL VEINTIDOS- DOY FE. = = = = = « = = = = =« « © o ot et o et ee e e e e e

ORALES RIVERA
~———
SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
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REPUELICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

EL C. LICENCIADO ¥ CONTADOR PUBLICO CESAR GARZA VILLARREAL, PRESIDENTE
MUNICIPAL DE APODACA, NUEVO LEON, A LOS HABITANTES DE ESTE MUNICIPIO,
HACE SABER:

QUE EL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON, EN LA
DECIMA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL DIiA 10-DIEZ- DE FEBREROD DEL 2022-
DOS MIL VEINTIDOS-, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 115 PARRAFO SEGUNDO
FRACCION II DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; ARTICULQ 130 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE NUEVO LEON; ARTICULOS 33 FRACCION | INCISO B), 36 FRACCION
VII, 37 FRACCICN Il1 INCISO C), 222, 223, 224, 225 Y 226 DE LA LEY DE GOBIERNO
MUNICIPAL DEL ESTADO DE NUEVO LECN; APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS,
EL REGLAMENTO DE ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO LEON:
EN LOS SIGUIENTES TERMINOCS:

REGLAMENTO DE ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE APODACA, NUEVO LEON

INDICE
TiTULO PRIMERO DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION
HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS
CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES
TiTULO SEGUNDO DE LA GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
CAPITULO PRIMERO DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS
CAPITULO SEGUNDO DE LAS OBLIGACIONES
CAPITULO TERCERO DE LOS PROCESOS DE ENTREGA-RECEPCION DE
ARCHIVOS
CAPITULO CUARTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
MUNICIPAL
CAPITULO QUINTO DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Lunes 14 de Febrero de 2022
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REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

CAPITULO SEXTO

CAPITULO SEPTIMO

CAPITULO OCTAVO
TiTULO TERCERO

CAPITULO PRIMERO
CAPITULO SEGUNDO

TiTULO CUARTO
CAPITULO PRIMERO
CAPITULO SEGUNDO
TiTULO QUINTO

CAPITULO PRIMERO
CAPITULO SEGUNDO

CAPITULO TERCERO

CAPITULO CUARTO
TiTULO SEXTO

CAPITULO UNICO

TiTULO SEPTIMO

DE LAS AREAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO MUNICIPAL

DE LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO HISTORICO
DE LOS DOCUMENTOS DE  ARCHIVO
ELECTRONICOS

DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS

DE LA VALORACION DE ARCHIVOS

DE LA CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

DE LOS ARCHIVOS PRIVADOS Y DEL FONDO
ECONOMICO

DE LOS ARCHIVOS PRIVADOS

DEL FONDO DE APOYO ECONOMICO PARA LOS
ARCHIVOS

DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO Y
LA CULTURA ARCHIVISTICA

DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
DE LA PROTECCION  DEL
DOCUMENTAL

DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO
EN POSESION DE PARTICULARES

DE LA CAPACITACION Y CULTURA ARCHIVISTICA

PATRIMONIO

DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES DEL
ARCHIVO MUNICIPAL
DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES

DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS Y
DELITOS EN MATERIA DE ARCHIVOS

Lunes 14 de Febrero de 2022 2
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REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

CAPITULO PRIMERO DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO SEGUNDO DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

CAPITULO TERCERO DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION Y CONSULTA O
TRANSITORIOS

Lunes 14 de Febrero de 2022 3




REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

REGLAMENTO DE ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO
DE APODACA, NUEVO LEON O\/

TiTULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general
en el Municipio de Apodaca, Nuevo Ledn, y tiene como objeto establecer los
principios y las bases generales para la organizacién y conservacién, administraciéon
y preservacion homogénea de los archivos en posesién de las dependencias,
érganos, unidades, organismos y entidades de la Administracién Publica Municipal,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recurs
publicos o realice actos de autoridad del Municipio y determinar las bases de
organizacioén y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y fomentar el
resguardo, difusién y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica,
social, cultural, cientifica y técnica.

ARTICULO 2.- Son objetivos del presente reglamento:

Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo del

sistema de archivos que garantice la organizacion, conservacién, disponibilidad,

integridad y localizacién expedita, de los documentos de archivo que poseen los /
sujetos obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion

publica, la correcta gestién gubernamental y el avance institucional;

I.  Asegurar el acceso oportuno a la informacion contenida en los archivos y con
ello la rendicion de cuentas, mediante la adecuada administracion y custodia
de los archivos que contienen informacién publica municipal;

Lunes 14 de Febrero de 2022 a
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REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Il.  Regular la organizaciéon y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos, a fin de que éstos se actualicen y permitan la publicacion enmedios O
electrénicos de la informacion relativa a sus indicadores de gestién y al \ /
ejercicio de los recursos publicos, asi como de aquella que por su contenido
sea de interés publico;

. Promover el uso y difusién de los archivos generados, para favorecer, la
investigacion y el resguardo de la memoria institucional del Municipio;

V. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacién para
mejorar la administracién de los archivos por los sujetos obligados;

V. Sentar las bases para el desarrollo y la implementacion de un sistema
integral de gestién de documentos electrénicos encaminado al establecer un
gobierno digital y abierto que beneficie con sus servicios a la ciudadania;

VL. Establecer mecanismos que permitan, la colaboracion en materia de
archivos, con autoridades estatales;

VII. Promover la adopciéon de buenas practicas nacionales e internacionales;
VIIl.  Contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria, de conformidad
con las disposiciones aplicables;

IX. Promover la organizaciéon, conservacion, difusion y divulgaciéon del
patrimoniodocumental Municipal, y;

X.  Fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos.

ARTICULO 3.- La aplicacién e interpretacion del presente reglamento se hara

acorde a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados
Internacionales de los que México sea parte, la Ley General de Archivos, la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leén y a la Ley, J
privilegiando el respeto irrestricto a los derechos humanos y favoreciendo en todo

tiempo la proteccién mas amplia a las personas y el interés publico.

A falta de disposicion expresa en el presente reglamento, se aplicaran de manera
supletoria las disposiciones administrativas correspondientes, consignadas en la Ley /
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leén, la Ley de Justicia
Administrativa para el Estado y Municipios de Nuevo Ledén y el Cdédigo de
Procedimientos Civiles del Estado de Nuevo Ledn.

Lunes 14 de Febrero de 2022 5
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ARTICULO 4.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por: O<\ /l

VI.
VIL.

VIIL.

XI.

REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

Acervo: Conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia
del soporte, espacio o lugar que seresguarden;

Actividad archivistica: Conjunto de acciones encaminadas a administrar,
organizar, conservar y difundir documentos de archivo;

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

Archivo de concentracion: Integrado por documentos transferidos desde las
areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que

permanecen en él hasta su disposiciéon documental;

Archivo de tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de la
Administracién Publica Municipal;

Archivo General del Estado: Entidad especializada en materia de archivos en
el Estado de Nuevo Ledn;

Archivo histérico: Integrado por documentos de conservaciéon permanente y
de relevancia para la memoria municipal, cuyo caracter es publico;

Archivo Municipal: A cargo de la Secretaria del R. Ayuntamiento, a través de
la Direccion de Archivos, Coordinacion de Archivo de Concentracién e
histérico, conforme a las atribuciones de dicha Secretaria;

Archivos privados de interés publico: Conjunto de documentos de interés
publico, histérico o cultural, que se encuentran en propiedad de particulares,
aun y cuando no reciban o ejerzan recursos publicos ni realicen actos de
autoridad en el Municipio de Apodaca;

Area coordinadora de archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y
administracién de archivos y coordinar las Areas operativas del Sistema
Institucional de Archivos;

Areas operativas: Las que integran el Sistema Institucional de Archivos, las

Lunes 14 de Febrero de 2022 6
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REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE APODACA, NUEVO LEON
GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024

cuales son el archivo de tramite de las dependencias, érganos, unidades,
organismos y entidades; la Coordinaciéon de archivo de concentracién y el O \/
archivo histérico de la Administracién Publica Municipal;

Autenticidad: Caracteristica del documento originado y certificado por el
sujeto obligado;

Administraciéon Publica Municipal: Las dependencias, 6rganos, unidades,
organismos y entidades senaladas en el Reglamento Organico de la
Administracién Pablica Municipal de Apodaca, Nuevo Ledn;

Baja documental: Eliminacion de documentacién que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacioén; y que
no posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones
juridicas aplicables;

Catalogo de disposicién documental: Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicién documental;

Ciclo vital: Etapas por las que atraviesan los documentos, desde su
produccién o recepcién hasta su baja documental o transferencia a un
archivo histoérico;

Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Archivos;

Consejo Estatal: Al Consejo de Archivo del Estado de Nuevo Ledn
Conservacion de archivos: Procedimientos y medidas para asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo;

Consulta de documentos: Actividades relacionadas con la implementacién de
controles de acceso a los documentos debidamente organizados que
garantizan el derecho que tienen los usuarios mediante la atencién de
requerimientos;

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja [
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la
Administraciéon Publica Municipal;

Datos abiertos: Datos digitales de caracter publico que son accesibles en
linea y pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos, por cualquier
interesado;

Lunes 14 de Febrero de 2022 7
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